PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA

ATO CONJUNTO PGJ/PROCON-MPPI N° 01/2017

Regulamenta o pagamento de didrias aos
membros e servidores do Ministério Hiblico do
Ministério Publico do Estado do Hiaui com
recursos do Fundo Estadual de Protecdo e
Defesa do Consumidor - FPDC.

O Procurador-Geral de Justica do Estado do Piaui, no uso de suas atribuigpes legais,
com base no art. 12, inciso V, da Lei Complementar Estadual n° 12/1993, e o Coordenador Geral
PROCON/MPPIL, na qualidade de Presidente do Conselho Gestor do o Fundo Estadual de Protecao
e Defesa do Consumidor - FPDC, no uso de suas atribuigdes legais, com fulcro no dispgsto no art.
32 da LCE n° 036/2004, art. 1° e 8°, I da Lei Estadual ° 6.308/2013 e art. 12 do Ato PGJ n°

557/2016.

CONSIDERANDO 2 necessidade de regulamentar a concessao € 0 pagamento de
diarias com recursos do FPDC;

CONSIDERANDO a necessidade de convergir os procedimentos relativos 3 concessao
de dirias de membros, servidores e componentes do Conselho Gestor do FPDC;

CONSIDERANDO os principios constitucionais da legalidade, impepsoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia (art. 37, caput, da CF), bem como oS prIi]Ecipios da
economicidade, proporcionalidade e razoabilidade, os quais devem nortear os atos admi strativos,

RESOLVEM:

CAPITULO1I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os membros e servidores do Ministério Pablico do Estado do Piaui, que se
deslocarem temporariamente da sede de sua lotagao, em razdo de servico e mediante [designagao,
terdo direito 2 percepcio de didria para atender as despesas extraordindrias com dlimentagao,
hospedagem ¢ locomogao urbana, nas condicdes estabelecidas no presente Ato.

§ 1° A concessio e 0 pagamento de didrias pressupoem:
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&z@@@k do DProcurador gm/ de (%Aﬁga
a) a observéncia do interesse piiblico; '

b) o motivo do deslocamento devidamente comprovado e justificado;

c) a pertinéncia entre a razdo do deslocamento € as atribuigbes do cargofou funcdo
desempenhadas.

§ 2° Considera-se sede, para efeito de concessao de didria, 0 Municipio ondgjo servidor
ou membro do Ministério Piblico desempenha suas atribuigdes.

§ 3° O estabelecido neste artigo ndo se aplica a0 membro ou servidor cujo deglocamento
objetivar a mudanca da sede do seu exercicio.

§ 4° Poderdo ser concedidas didrias pelo Presidente do Conselho Gestor doj FPDC aos
membros do respectivo Conselho Gestor a servigo deste Ministério Pdblico e a colaboradores
eventuais,, em caréter excepcional e justificadamente, presente o interesse publico.

§ 5° O valor da didria a que se refere o pardgrafo anterior sera compativel gom o valor
pago pelo 6rgdo de origem.

§ 6° Também serdo concedidas didrias, nas mesmas condicOes prescriffas para 0S
servidores deste Orgio, aos motoristas e demais terceirizados, empregados de empresas jcontratadas
pela Procuradoria-Geral de Justica, quando se deslocarem a servigo para outros municipips.

CAPITULO I
DOS VALORES DAS DIARIAS

Art. 2° Os valores das didrias, indicados no Anexo I deste Ato, sefao fixados
considerando-se o objetivo do deslocamento e sua duracao, observando-se as seguintes gondi¢oes:

I - O valor das di4rias pago aos servidores quando em deslocamento para prestar
assessoramento técnico diretamente a membro do Ministério Pablico serd de 80% da pefcebida pelo
membro acompanhado;

II — para a sua apurago, inclui-se o periodo compreendido desde o dia da viagem de ida
até o de retorno;

111 - quando a viagem ndo exigir pernoite, serd pago 50% (cinquenta por cento) do valor
da didria correspondente;
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IV - quando for oferecida acomodagio sem Onus para o beneficiario da didrig, ser-lhe-a
paga a importincia de 50% (cinquenta por cento) do valor da (s) didria (s) a que faria jus;

hospedagem e transporte urbano fora do pais, terao sua cotacio fixada em d6lares anjericanos e
serio autorizadas pelo Coordenador-Geral do PROCON/MPPI, tendo como valor maxinjo as pagas
a este, estando sujeitas as demais disposigdes deste Ato.

V - as didrias de viagens para o exterior, destinadas a atender despesas de aﬂmentagéo,

Art. 3° As didrias serdo calculadas e concedidas observando-se os seguintes cfitérios:
I — di4ria integral, devida quando o deslocamento exigir pernoite;

11 — diaria parcial, correspondente a metade do valor da diaria integral, devida quando o
deslocamento nao exigir pernoite;

I1I — Quando houver deslocamentos para mais de uma localidade fora do Estgdo, em um
mesmo dia, a didria serd fixada considerando-se a cidade onde se der o pernoite ou aquefa de maior
populagdo visitada, quando o pernoite no se fizer necessario.

Art. 4° Os servidores que estdo a disposicao do Ministério Pablico recebgrao didrias
iguais as pagas aos servidores que ocupam €argos efetivos congéneres ou assemelhados.

: Art. 5° O ndmero de difrias concedidas, por beneficidrio, nio poderd ultfapassar 40
(quarenta) didrias integrais por ano.

Paragrafo Unico. O Coordenador Geral do PROCON poderd conceder |didrias em
niimero superior ao previsto no caput deste artigo, mediante decisdo devidamente fundamentada.

Art. 6° E vedado o pagamento de didrias:

I — quando a distincia a ser percorrida, o objeto da viagem € o deslocamento ndo
exigirem qualquer dispéndio com locomog@o urbana, alimentagao e hospedagem;

Il — para os servidores e membros do Ministério Publico que se deslocareny dentro dos
limites territoriais do exercicio de suas funcdes habituais, compreendendo toda a extersao da sede
de lotagao.

CAPITULO II
DO REQUERIMENTO E PAGAMENTO DAS DIARIAS
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Art. 7° O requerimento para o pagamento de didrias, acompanhado do ato d:{esignagéo

e modelos
) dias de

do Coordenador do PROCON, dever4 ser sempre fundamentado e protocolizado, confo
dos Anexos I e IV no prazo minimo de 10 (dez) dias e, no méximo, de 30 (trin
antecedéncia do deslocamento, ressalvadas as urgéncias devidamente justificadas.

§ 1° Os requerimentos do caput deste artigo poderdo ser encaminhados via elgtronica ao
Setor do Protocolo.

§ 2° As didrias poderdo ser pagas com antecipa¢do maxima de 30 dias d¢ inicio do
deslocamento.

§ 3° O requerimento serd autuado juntamente com a portaria de designacdo e O
respectivo processo serd encaminhado a Coordenadoria de Contabilidade, Orcamento fe Finangas
para emissdo de parecer acerca da existéncia de disponibilidade financeira e orgamentdrig suficiente
ao pagamento das diérias requeridas, controle quanto ao limite previsto no pardgrafo Gnigo dos arts.
30¢ 4°¢ § 1° do art. 7° deste Ato, bem como para a emissao de nota de empenho.

§ 4° Ap6s o cumprimento do disposto no § 3° os autos Serao encarmlinhados a
Controladoria Interna, para emissdo de parecer ou pedido de diligéncias complementares

§ 5° Cumpridas as diligéncias e emitido o parecer da Controladoria|| Interna, o
Coordenador Geral do PROCON decidira sobre o pedido de concesséo de didrias.

§ 6° Autorizada a concessao, serao 0s aufos encaminhados a Coordjtadoria de
Contabilidade, Or¢camento e Finangas para pagamento €, em €aso contrario, serdo fealizados a
anulacdo da Nota de Empenho e o arquivamentos dos autos.

§ 7° A Coordenacio-Geral do PROCON/MPPI providenciara a publicagdo dp extrato da
decisdo concessoria de dirias no Diério da Justica do Estado do Piaui.

§ 8° Em caso de autorizacdo do pagamento, os autos seguirdo a Controladeria Interna,
onde permanecerdo até a entrega da prestacdo de contas.

§ 9° O Portal da Transparéncia divulgara, até o dia 05 (cinco) de cada més, a lista de
todas as didrias pagas no més anterior, fornecida pela Coordenadoria de Contabilidade, @r¢amento €
Financas, na qual deveréo constar os seguintes dados:

a) nome e cargo do beneficiario;
b) origem e destino do trecho;
c) periodo e motivo da viagem;

d) meio de transporte ¢ valor da passagem ou fretamento;
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e) quantidade e valor das diarias concedidas.

§ 10. Tratando-se de cumprimento de missao sigilosa, a publicagao poderd s

em data posterior ao deslocamento, sem prejuizo da observancia dos pressupostos es

para os demais deslocamentos.

realizada
belecidos

Art. 8° Nos casos de afastamento superior ao periodo concedido, desde que dgvidamente

justificado e autorizado, ser processada a complementagdo de diarias.

§ 1° O perfodo de cada concessdo de didrias nao podera ultrapassar 08
consecutivos.

§ 2° As didrias correspondentes a afastamentos que se iniciem a partir da se

incluir sabados, domingos ou feriados, deverdo ser previamente justificadas, quando das

§ 3° Serdo de inteira responsabilidade do servidor e/ou membros, eventuais
de percurso ou de datas e horédrios de deslocamento, quando nao autorizados ou determ

Administracao.

oito) dias
ta-feira ou
licitacdo.

alteragOes
nados pela

Art. 9° O pedido referente & complementacdo de didrias serd anexado ao grocesso de

diarias que lhe deu origem.

Art. 10. As despesas relativas a didrias, sempre precedidas de empenho gm dotacao

prépria e disponibilidade financeira, serdo pagas em parcela Gnica e antecipadamente a
deferidas, desde que requeridas no prazo estipulado, salvo nas hipdteses do art. 12
quando o pagamento poderd ocorrer no curso do deslocamento ou posteriormente a ele.

saida, apos
deste Ato,

Art. 11. As despesas relativas a didrias podem néo ter seu pagamentd efetuado

antecipadamente ao deslocamento nas seguintes situacoes:

[ — nos casos em que a designa¢do ndo ocorra em tempo habil;

II — deslocamento de servidor, para cumprimento de diligéncias de execugfio imediata

ou urgente;

Il - quando o afastamento compreender perfodo superior a 08 (oito
antecipado apenas o pagamento das didrias correspondentes a este periodo inicial, r
disposto no § 1.° do art. 9° deste Aio;

dias, sera
>ssalvado o

IV - em outras hipSteses excepcionais, devidamente justificadas e autogizadas pelo

Presidente do Conselho Gestor do FPDC.

Par4grafo tinico. Nos casos excepcionais deste artigo, as didrias deverao se
até o prazo de 30 (trinta) dias ap6s o retorno do deslocamento.

requeridas
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CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS E DA DEVOLUCAO DAS DIARIAS

Art. 12. O beneficiario de didrias devera encaminhar a Controladoria Interna, mediante
os servicos do Protocolo-Geral, no prazo de 15 dias, contados do retorno a sedg, relatério
circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o afastamento, com 0 visto do sgu superior

U
imediato, conforme modelos dos Anexo III e IV desta Resolucio, e comprovante do desﬁocamento,
sob pena de devolugao dos valores recebidos.

Paragrafo tnico. A comprovacio do deslocamento a que se refere o caputpoderéd ser

feita mediante a apresentacao de:

a) recibos das despesas realizadas com hospedagem, no qual conste o dia da entrada € 0

da saida do hotel, assim como o nome do servidor beneficiario;

b) cartdes de embarque;

¢) recibos das despesas realizadas com hospedagem, no qual conste o dia da fentrada e o

da saida do hotel, assim como o nome do servidor beneficiario;
d) outros documentos que comprovem 0 deslocamento.

Art. 13. Apresentada a prestacdo de contas, c€aso sejam verificadas| falhas na
comprovagio do deslocamento, o beneficidrio ser4 notificado para, no prazo de 5 (cifico) dias, a
partir da data da notificacéo, sand-las ou efetuar a devolucdo do valor indevidamente riebido, sob
pena de desconto em folha de pagamento.

Art. 14. As diarias serdo ainda restituidas ao Erdrio, com a devida justificativa, nas
seguintes hip6teses e prazos:

I - nio realizagio do deslocamento, com devolugdo integral do valor pgrcebido, no
prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data prevista para o inicio do afastamento;

II - retorno antecipado do favorecido, com devolucao proporcional ao valar percebido,
no prazo de 05 (cinco) dias, a contar do efetivo retorno;

III - diante da néo prestagdo de contas, no prazo de 05 cinco) dias, a confar do lapso
final estipulado no art. 13 deste Ato.

Pardgrafo tnico. Ndo havendo restituigdo das didrias recebidas indevig
prazos estipulados, o beneficidrio serd notificado para, no prazo de 5(cinco) dig

amente nos
s, efetuar a
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Sabinete do Procurador Soral de o Justiza

devolucio do valor indevidamente recebido, sob pena de desconto do respectivo valor e folha de
pagamento do més em curso ou, ndo sendo possivel, no més imediatamente subsequente.

CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Aplica-se ao presente Ato as disposi¢des prescritas na Nota Técnica ((I/MPPI n°
02, de 07 de outubro de 2013.

Art. 16. Os casos omissos serdo decididos pelo Coordenador-Geral do Prpgrama de
Proteciio e Defesa do Consumidor do Ministério Publico do Estado do Piaui.

Art. 17. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 18. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacio.
Teresina, 04 de maio de 2017.

Cleandro Alves de Moura
Procurador-Geral de Justica

Nivaldo Ribeiro
Coordenador-Geral do PROCON/MPPI
Presidente do Conselho Gestor do FPDC




MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PIAUT
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA

Sabinete do Procurador Geral de o Justica

ANEXO1
DIARIAS - DESLOCAMENTO - SERVIDORES

Cargo Dentro do Estado Fora do Estado
Servidores Efetivos e Servidores Ocupantes! R$ 210,00 R$ 450,30
de Cargos Comissionados

ANEXO II
DIARIAS - DESLOCAMENTO - MEMBROS
Cargo Dentro do Estado Fora do Estado
Coordenador Geral do PROCON/MPPI R$ 846,00 R$ 423 ,@)0
Membros do Conselho Gestor e Membros R$ 762,00 R$ 381,00
do Ministério Pablico do Estado do Piaui

DIARIAS - DESLOCAMENTO DENTRO DO ESTADO

Cargo Dentro do Estado Fora do Estado
Coordenador Geral do PROCON/MPPI R$ 423,00 R$ 211,50
Membros do Conselho Gestor e R$ 381,00 R$ 190,50

Membros do Ministério Pdblico do Estado
do Piaui
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ANEXO II1
PROGRAMA DE PROTECAO E DEFESA DO CONSUMIDO
FUNDO DE DEFESA DO CONSUMIDOR - FPDC

SOLICITACAO DE DIARIAS - SERVIDORES

UNIDADE SOLICITANTE DATA
COORDENACAO RAMAL
NOME DO PROPOSTO MATRICUL
A
CARGO, FUNCAO OU EMPREGO C.H.S.
Horas
CART. DE IDENTIDADE / C.LC.
ORGAO EMISSOR
CONTA BANCARIA
CcODIGO E NOME DO CODIGO E NOME DA AGENCIA UMERO DA
BANCO
LOTACAO JUSTIFICATIVA (SABADOS E DOMINGOS)
PROPONENTE
NOME DO PROPONENTE MATRICU | CARGO, FUN(
LA EMPREGO

DADOS DO EVENTO

TITULO DO EVENTO
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PERIODO DO EVENTO LOCAL DO EVENTO

SERVICO A SER EXECUTADO (enquadrar no Ato Exedutivo)

PERIiODO DE AFASTAMENTO

DE: / / SAIDA: | / AS : HORAS'
A ] ' RETORN / / AS : HORAS
O: ‘
DESLOCAMENTO
1-VE[CULO OFICIAL:0 2-TRANSP.AEREO:n 3-VEICULO PROPRIO:0 4-
TRANSP.RODOVIARIO:O
DE (ORIGEM): PARA (DESTINO): DISTANCIA (KIM):
NUMER VALOR VALOR
LOCALIDADE PERNOITE 0 UNITARIO TOTAL
| DE
SIM | NA | DIARIA (R$) (R$)
0 S
TOTAL
Assinatura do Requerentg

Concedo as diarias:

A Coordenadoria de Contabilidade, Orgamento e Finangas para autuar e, em pross
Parecer da Assessoria Juridica — GPGJ, Parecer da Controladoria Interna, ao |

providéncias de liquidacio e pagamento.
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SGbinete do Procurador Geral de o Justiza

Em: //
ASSINATURA DO PRESIDENTE DO FEDC / CARIMBO
ANEXOS:

1 Requerimento de Solicitagdo

2 Documento Comprobatério da necessidade
do deslocamento.

3 Programa do evento ou carta-convite.
(constando o nome do proposto)

4 Formulario de inscricdo no evento
(preenchido).

5 Domicilio bancario do evento (nome,

c6digo da agéncia e nimero da conta).

IMPORTANTE: A falta de clareza, de
exatiddo, ou de documentos prejudicara
a analise da solicitacio, que estara
sujeita a classificacio, em ordem de
prioridade. O prazo de entrega no
Componente Organizacional da
Administracio Central devera ser de, no
maximo 30 (trinta) dias de antecedéncia
do deslocamento.
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PROGRAMA DE PROTECAO E DEFESA DO CONSUMIDO

ANEXO IV

FUNDO DE DEFESA DO CONSUMIDOR - FPDC

R

SOLICITACAO DE DIARIAS - MEMBROS

PROMOTORIA/SETOR DATA
NOME MATRICUL
A
CARGO/ FUNCAO C.H.S.
Horas
CART. DE IDENTIDADE / C.IC. E-MAIL/TE
ORGAO EMISSOR
CONTA BANCARIA

CODIGO E NOME DO CODIGO E NOME DA AGENCIA NUMERO DA

BANCO CONTA

DADOS DO EVENTO

TITULO DO EVENTO
PERIODO DO EVENTO LOCAL DO EVENTO UF

SERVICO A SER EXECUTADO (enquadrar no Ato Exe cutivo)
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PERIODO DE AFASTAMENTO

SAIDA:

[/

AS : HORAS

RETORNO:

[/

AS : HORAS

DESLOCAMENTO

1-VEICULO OFICIAL:0 2-TRANSP.AEREO:0 3-VEICULO PROPRIO:0 4-TRANSP.RODOVIARIO:O

DE (ORIGEM): PARA (DESTINO): DISTANCIA (1<WM):
NUMERO| VALOR VALOR
LOCALIDADE PERNOITE DE | UNITARIO TOTAL
SIM | NAO | DIARIAS (R$) (R$)
Assinatura

Concedo as diarias:

A Coordenadoria de Contabilidade, Orcamento e Finangas para autuar e, em pross
Parecer da Assessoria Juridica — GPGJ, Parecer da Controladoria Interna, ao
providéncias de liquidagdo e pagamento.

(constando o nome do proposto)

Em: //
ASSINATURA DO PRESIDENTE DO FEDC / CARIMBO
ANEXOS:
1 Documento Comprobatério da necessidade
do deslocamento.
2 Programa do evento
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SGabinato do Procurador Geral de o, Justica

IMPORTANTE: A falta de clareza, de

exatiddo, ou de documentos prejudicara
analise da solicitacio, que estara sujeita 3
classificacio, em ordem de prioridade.
prazo de entrega no Component
Organizacional da Administracio Centra
deveri ser de, no maximo, 15 (quinze) dias
de antecedéncia do deslocamento
ressalvadas as wurgéncias devidament
justificadas.

Formulario de inscri¢ao no evento
(preenchido).

Domicilio bancéirio do evento (nome,
c6digo da agéncia e nimero da conta).




