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RECOMENDACAO n° 05/2020 - NPC/MPPI
Procedimento Administrativo n® 03/2020 — NPC/MPPI
SIMP 000022-339/2020

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PIAUI, representado pelas Promotorias de
Justica Civeis da Comarca de Teresina-PI, especializadas em Funda¢des e Entidades de Interesse
Social, no uso de suas atribui¢des legais e na defesa dos PRINCIPIOS DA LEGALIDADE,
IMPESSOALIDADE, = MORALIDADE, PUBLICIDADE, e DA PROBIDADE
ADMINISTRATIVA, previstos na Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992, com fundamento no
artigo 129, inciso VI da Constitui¢ao Federal, que autoriza o Ministério Publico a "expedir
notificagdes nos procedimentos de sua competéncia, requisitando informagdes e documentos para

instrui-los, na forma da lei complementar respectiva”, vem expor e recomendar o que segue:

CONSIDERANDO que o Ministério Publico ¢ instituicdo permanente, essencial a fungdo
jurisdicional do Estado, incumbindo-lhe a defesa da ordem juridica, do regime democratico e dos
interesses sociais e individuais indisponiveis com apoio na Constituicdo Federal, artigos 127 e
129; art. 6, XX da Lei Complementar 75/93, artigo 8°, I; Lei n°. 8.625/93 artigos 26, I, ‘a’ e 80;
Codigo Civil, artigo 53 e seguintes; Lei Complementar Estadual n°12/93, lei 12.527 de 18 de
novembro de 2011, artigo 37, I, ‘a’; art. 14, II da Resolucao 03/2010 CPJ/PI e Decreto-Lei n°.
41/66 para zelar pelo efetivo respeito dos Poderes Publicos € dos servigos de relevancia publica
aos direitos assegurados nesta Constituicdo, promovendo as medidas necessarias a sua garantia

(CR, art. 129, inciso II);

CONSIDERANDO sobretudo o principio da eficiéncia na Administragao Publica, expresso no
art. 37 da Constitui¢ao Federal;
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CONSIDERANDO que, no exercicio de suas fungdes, o Ministério Publico poderd instaurar
inquéritos civis e outras medidas e procedimentos administrativos pertinentes, bem como dar
publicidade dos procedimentos administrativos ndo disciplinares que instaurar ¢ das medidas

adotadas, no termos do art. 26 da Lei n® 8.625/93;

CONSIDERANDO que, nos termos da Resolugdo n® 164/2017 do CNMP, a recomendacdo ¢
instrumento de atuacdo extrajudicial do Ministério Publico por intermédio do qual este expde, em
ato formal, razdes faticas e juridicas sobre determinada questdo, com o objetivo de persuadir o
destinatario a praticar ou deixar de praticar determinados atos em beneficio da melhoria dos
servigos publicos e de relevancia publica ou do respeito aos interesses, direitos e bens defendidos
pela institui¢do, atuando, assim, como instrumento de prevengdo de responsabilidades ou

correcao de condutas;

CONSIDERANDO que o art. 2°, § 5° da Resolucdo n® 214/2020 dispde o seguinte: “As
unidades do Ministério Publico brasileiro deverdo estabelecer planos de priorizacdo e
virtualizagdo de procedimentos, otimizando os meios tecnologicos para realizagdo de atos de

trabalho remoto [...]” (grifo nosso);

CONSIDERANDO a necessidade de facilitar os trabalhos gerais de recebimento de
documentagdo, manifestacdes, requerimentos e reclamagdes, bem como o atendimento ao publico

no Nucleo Civel,

CONSIDERANDO que as autoridades publicas médicas e sanitarias ja declararam a existéncia

de transmissdao comunitaria do COVID-19 em Unidades da Federacao.

CONSIDERANDO a situagdo de pandemia do Covid-19 que assola o Brasil e o mundo, que
levou as autoridades publicas a adotarem medidas de limitagdo de circulagao e¢ com o fim de

evitar aglomeragoes;

CONSIDERANDO o Ato PGJ n° 981/2019 que dispde sobre a implementagdo do Sistema
Eletronico de Informagdes (SEI-MPPI) e o funcionamento do procedimento administrativo

eletronico da area meio do Ministério Publico do Estado do Piaui;
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CONSIDERANDO a necessidade de atualizar a forma de recebimento ¢ tramitacao da analise de
demandas externas pelo Nucleo das Promotorias Civeis, para a nova realidade introduzida pela

pandemia do Covid-19, adotando-se a tramitagdo digital e sustentavel dos procedimentos.

RESOLVE

RECOMENDAR ao publico em geral, os quais submetam demandas ao crivo do Ministério

Publico de Estado do Piaui, por meio do Nucleo Civel de Teresina-PI, que:

a) os documentos em geral sejam protocolados no Ministério Publico do Estado do Piaui via

Sistema Eletronico de Informacdes — SEI a partir da data de 01 de novembro de 2020,

sendo inadmitidos documentos fisicos no Ambito deste Nucleo Civel;

b) o arquivo a ser protocolado no Sistema SEI tenha extensiao “pdf”, salvo em casos de

impossibilidade de conversao para este formato, ocasiio em que o arquivo devera ser

enviado ao e-mail nucleodaspromotoriasciveis@mppi.mp.br, com referéncia ao nimero do

processo SEI;

¢) o Sistema SEI seja considerado apenas para envio de documentos, permanecendo o SIMP

como sistema exclusivo para tramitacio do procedimento administrativo, conforme Ato
Conjunto PGJ/CGMP N° 06/2016;

d) para o protocolo da documentacio, requerimento, reclamacio ou dentincia, seja adotado

o seguinte procedimento:

1) através do enderego “mppi.mp.br”, acessar na se¢ao “Destaques” (lado direito) o

Sistema SEI (“SEI! - Acesso externo”™);

i) caso ndo seja cadastrado, efetuar cadastro clicando no link “Clique aqui se vocé
ainda ndo esta cadastrado” — “Clique aqui para continuar”; ap6és preenchido os dados, clicar
em “enviar’; serad enviada uma mensagem para o e-mail informado no cadastro, a qual contera os
passos finais para a confirmacao do acesso;

[13%2]
1

ii1) com o acesso externo liberado, entrar seguindo a instru¢ao do item “i”, usando e-

mail e senha;
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iv) clicar em “Peticionamento” — “Processo Novo” — “Protocolo’;

v) no campo “Formulario de Peticionamento” “Especifica¢do”, digitar “(nome da

29 <

demanda, ex.: “reclamacdo” “requerimento”) — (nome do interessado ou da entidade objeto da
demanda, ex.: “associacdo de moradores”, “cartério”) — (assunto, ex.: “eleicdo” “2* via de

certiddo de nascimento”)”;

vi) no campo “Documentos” “Documento Principal”, adicionar a versdo digitalizada,
em um sé arquivo, do_oficio ou da manifestagdo enderecada ao Nucleo Civel, e, em
“Complemento do Tipo de Documento”, digitar “Documento Inicial”; no “Nivel de Acesso”,

selecionar “publico”; em “Formato”, selecionar “Digitalizado” — clicar em “Adicionar”;

vil)) em “Documentos Complementares”, adicionar os demais documentos

. . ~ . (13 M
(comprovantes, atas, estatutos, documentos de identificagdo, imagens etc.); em “Tipo de
Documento”, selecionar “Anexo”; em “Complemento do Tipo de Documento”, digitar
“Documentos Complementares™”’; “Nivel de Acesso” — “Restrito”; “Formato” — “Digitalizado”

— selecionar “Documento original”; clicar em “Adicionar”;

viii) caso ndo seja possivel juntar todos os documentos, em virtude do tamanho do
arquivo, adicionar parte deles, nesta etapa e, posteriormente, os demais, como estd previsto no
item “xi”;

ix) clicar em “Peticionar” — em seguida, sera aberta uma janela, “Concluir
Peticionamento — Assinatura Eletronica”, na qual devera ser selecionado “Cargo/Funcdo” e

informada a senha criada quando do cadastro; apo6s, clicar em “Assinar’;

X) em “Recibos Eletronicos de Protocolo”, selecione somente a data de inicio com a

data do peticionamento; “Tipo de Peticionamento” — “Processo Novo’; clicar em “Fechar”;

x1) para a juntada dos demais documentos faltantes (vide item “viii”), clicar no nimero
do processo e depois no botdo “Peticionamento Intercorrente”; no campo “Documentos”,
adicionar o arquivo faltante; em “Tipo de Documento”, selecionar “Anexo”; em “Complemento
do Tipo de Documento”, digitar “Documentos Complementares - parte 2”; “Nivel de Acesso” —
“Restrito”; “Formato” — “Digitalizado” — selecionar “Documento original”; clicar em

“Adicionar” — “Peticionar”.
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e) informe no requerimento/dentncia/reclamacio telefone para contato e, sobretudo,
endereco de e-mail, que sera utilizado para correspondéncia oficial deste Orgao Ministerial

bem como para o recebimento de manifestacées intercorrentes.

Registre-se. Publique-se.

Teresina-PI, 27 de outubro de 2020.
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