ATO PGJ N° 1058/2021

Implanta o uso obrigatorio do sistema SEI-
MPPI para os Procedimentos de Gestio

Administrativa - PGEAs eletronicos no
ambito do Ministério Publico do Estado do
Piaui.

A PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribuigdes legais,
especialmente as definidas no art. 12, incisos I e V, da Lei Complementar Estadual n°
12/1993 e no art. 10, incisos I e V, da Lei federal n° 8.625/1993,

CONSIDERANDO a adog¢ao pelo Ministério Publico do Estado do Piaui do Sistema
SEI(sistema criado e cedido pelo Tribunal Regional Federal da 4* Regido), como
sistema oficial de gestdo de documentos e procedimentos administrativos eletronicos e
digitais da area meio do Ministério Piblico do Estado do Piaui, por meio do Ato PGJ n°
981/2019;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo CNMP n° 63/2010, alterada pela
Resolugao CNMP n° 123, de 12 de maio de 2015;

CONSIDERANDO a necessidade de divulgacdo do cronograma de implantacdo do
sistema SEI-MPPI;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer, a partir de 23 de margo de 2021, o sistema SEI-MPPI como meio
exclusivo para tramite dos Procedimentos de Gestdo Administrativa - PGEAs
eletronicos da area meio do Ministério Publico do Estado do Piaui-MPPI.

§1° A partir da data mencionada no caput deste artigo, os Procedimentos de Gestdo
Administrativa-PGEAs, com tramitagdo nas unidades do Ministério Publico do Estado
do Piaui deverdo ser iniciados no sistema SEI-MPPI de acordo com as tabelas
unificadas de classes, assuntos ¢ movimentos do Conselho Nacional do Ministério
Publico.

§2° Conceitua-se Procedimento de Gestdo Administrativa-PGEA como a classe
processual utilizada para a pratica e registro dos atos proprios de gestdo administrativa,
sem carater correcional ou disciplinar de membros.

Art. 2° A autuacao do Procedimento de Gestdo Administrativa-PGEA deve ser efetuada
pelo integrante do MPPI lotado na respectiva unidade por meio da ferramenta “Iniciar
processo” no sistema SEI-MPPI, escolhendo a classe processual conforme o objeto do
processo.

§ 1° Caso o usudrio ndo encontre a classe processual relativa ao objeto da demanda,
devera escolher o tipo de procedimento “PGEA-Protocolo” para fins de posterior



inclusdo da especificagdo do objeto do procedimento, do assunto correspondente e envio
a unidade destinataria.

§2° Todas as unidades do MPPI estdo aptas a autuar os Procedimentos de Gestdo
Administrativa-PGEAs.

Art. 3* Para cada procedimento existente no SEI-MPPI havera uma base de
conhecimento associada, cuja funcionalidade permite descrever o escopo do processo,
suas etapas e documentos relacionados ao tipo do processo.

Paragrafo unico. A implantacdo da base de conhecimento e configuragdo dos
documentos, formularios e pontos de controle dos procedimentos no Sistema SEI-
MPPI, observara o cronograma a ser divulgado no ambito interno da instituigao.

Art. 4° Compete as unidades administrativas do MPPI:
I - Definir a base de conhecimento dos procedimentos relativos as suas areas;

IT - Fornecer as informagdes necessarias para sua implantacdo e o conhecimento sobre o
procedimento, documentos, formulérios e pontos de controle, comprometendo-se a fazer
a carga da base de conhecimento, liberando seu uso;

IIT — Definir os parametros do procedimento: descricao, sugestdo de assuntos, restringir
as Unidades, niveis de acesso permitidos, nivel de acesso sugerido para posterior
apresentacao ao Gestor do SEI-MPPI;

IV - Fornecer os parametros do(s) documento(s) necessario(s): nome, descri¢do,
aplicabilidade (documentos internos, externos, ambos e formulérios), modelo, tipo de
numeragdo, sugestdo de assuntos, restringir as Unidades, veiculos de publicacao,
permitir publicacdo apenas para documentos assinados, permitir interessados, permitir
destinatarios);

V - Fornecer os parametros do (s) formulario (s) necessarios;
VI — Indicar ao Gestor do SEI-MPPI os Pontos de controle de cada procedimento.

Paragrafo tnico. Apos a disponibilizacdo do novo tipo de procedimento no ambiente
SEI-MPPI, a unidade administrativa afeta a matéria do procedimento devera divulgar
amplamente aos interessados/publico-alvo, nos meios de comunicacdo pertinentes do
MPPI, que o tipo de procedimento em questdo devera tramitar exclusivamente no SEI-
MPPI, seguindo as novas defini¢des.

Art. 5° A nomenclatura dos Procedimentos de Gestdo Administrativa — PGEAs do
Ministério Publico do Estado do Piaui no sistema SEI-MPPI observara a seguinte
padronizagdo: “PGEA - Nome do procedimento".

Art. 6° Os O6rgaos da administracdo, os oOrgaos de execucdo e todas as unidades
administrativas do MPPI poderao solicitar ao Comité Gestor do SEI-MPPI a criagdo de
novos procedimentos (PGEAs), conforme a necessidade do servigo, por meio de
procedimento especifico disponivel no SEI-MPPI, intitulado “PGEA-Solicitagdo de
criagdo de procedimento no SEI-MPPI”.

§1° A atualizagdo, inclusdo ou alteragdo das classes de procedimentos, dos assuntos e
dos tipos de documentos sera realizada continuamente pelo Comité Gestor do SEI-
MPPI, podendo este atuar em conjunto com o Comité Gestor das Tabelas Unificadas do
MPPI.

§2° Os procedimentos no sistema SEI-MPPI somente poderdo ser criados mediante
autorizagao do Comité Gestor do SEI-MPPI.



Art. 7° Os documentos oficiais produzidos no ambito do Ministério Publico do Estado
do Piaui deverao ser criados por meio do editor de textos do SEI-MPPI, exceto quando:

I - tal medida for tecnicamente inviavel;

II- o documento oficial contenha elemento cuja formatacdo seja incompativel com o
editor de textos do SEI-MPPI,;

IIT - houver indisponibilidade do meio eletronico cujo prolongamento cause danos
relevante a celeridade do processo; ou

I'V- existir previsdo de exce¢do em instrumento normativo proprio.

§1° No caso das excegdes previstas neste artigo, os atos processuais poderdo ser
praticados segundo as regras aplicaveis aos processos em papel, assinados de proprio
punho, podendo receber numeragdo manual sequencial provisoria, e, quando do retorno
da disponibilidade do sistema, devem ser imediatamente digitalizados e capturados para
o SEI-MPPI e arquivados em local apropriado, devendo justificar o ocorrido por meio
de Certidao assinada por servidor ou autoridade competente.

§ 2° Ao capturar documentos externos para o SEI-MPPI, devera ser utilizado formato
PDF -Portable Document Format, cujo limite do tamanho individual ¢ de 40 MB.

§ 3° A remissdo a documentos e processos deve ser feita por meio das fungdes "Link
SEI" ou "Relacionamentos do Processo".

§ 4° Os documentos arquivisticos digitais, de qualquer natureza, que ultrapassarem o
limite de que trata o § 2° serdo mantidos em midia digital, identificada no procedimento
com tipo de documento especifico e arquivada na unidade responsavel pelo
procedimento correspondente.

Art. 8 A tramitacdo de procedimentos no SEI-MPPI deverd ser realizada
exclusivamente por meio da fun¢do “Enviar Processo”, vedando-se o uso de recursos
substitutivos como o envio de documento por correio eletronico ou e-doc no sistema
Athenas-MPPL.

Art. 9° Em caso de erro na movimentacao do procedimento eletronico, a area de destino
promovera imediatamente:

I - 0 seu adequado direcionamento; ou,
II - a sua devolugao ao remetente.

Art. 10 O encerramento do procedimento no SEI-MPPI ocorrerd nas seguintes
situacoes:

I - por deferimento ou indeferimento do pleito;

II - pela expressa desisténcia ou rentincia do interessado;
III - pelo exaurimento do objeto do procedimento ou

IV - por decisdo de autoridade competente.

Paragrafo unico. Havendo mais de um interessado, o fato descrito no inciso II, ndo
prejudicaré o prosseguimento do procedimento para os demais.

Art. 11 O procedimento devera ser concluido na unidade apds o cumprimento da agao
administrativa pertinente.

§ 1°. As unidades poderao criar blocos internos para arquivar e consultar procedimentos
concluidos no setor.



§2° A ferramenta “Acompanhamento Especial” permite que um procedimento publico
ou restrito que ja tenha tramitado pela unidade permanega sempre visivel para a
unidade, possibilitando a verificacdo de tramites posteriores e atualizagdes.

§3° Caso o procedimento nao seja concluido, o tempo que permanecer aberto
desnecessariamente na unidade serd computado como efetivo andamento para fins de
estatistica no SEI-MPPI.

§4° A reabertura de procedimento eletrdonico, por expressa anuéncia da autoridade
competente, sera realizada quando houver necessidade de retomar ou dar continuidade a
acao administrativa.

§5° Os procedimentos eletronicos serdo mantidos até que seus prazos de guarda sejam
cumpridos, conforme definido na Tabela de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos de Arquivo.

Art. 12 Os procedimentos e documentos existentes no SEI-MPPI sdo, por regra, de
acesso publico e, excepcionalmente, restrito ou sigiloso, devidamente justificada por
determinagdo legal.

§ 1° Ao produzir ou incluir um documento no SEI-MPPI, o servidor devera atribuir o
nivel de acesso adequado as informagdes presentes no respectivo documento, o qual
podera ser, a qualquer tempo, ampliado ou limitado.

§ 2° Quando ndo mais subsistir a situagdo de fato ou de direito que justifique a
atribui¢do de nivel de acesso restrito ou sigiloso, o mesmo devera ser ampliado,
cabendo ao servidor responsavel por tratar do assunto verificar se incide outra hipotese
legal de sigilo sobre algum documento do procedimento que justifique a permanéncia de
restricao de acesso especifica.

Art. 13 A classificagdo da informacao quanto ao nivel de acesso restrito e sigiloso ao
procedimento observard as seguintes hipoteses legais:

I- Art. 7°, §3° da Lei n® 12.527/2011 (Documento Preparatério)
Il - Art. 31 da Lei n® 12.527/2011 (Informagao pessoal)

IIT - Art. 6°, III da Lei n° 12.527/2011 (Protocolo — Pendente Analise de Restricao de
Acesso)

IV - Art. 171 da Lei Complementar n° 13/1994 (Investigacdo de Responsabilidade de
Servidor)

V- Art. 1.190 e 1.191 da Lei n° 10.406/2002 (Sigilo Contabil)

VI - Art. 155, § 1° da Lei n°® 6.404/1976 e Art. 169 da Lei n° 11.101/2005 (Sigilo
Empresarial)

VII - Art. 198, caput, da Lei n® 5.172/1966 (Sigilo Fiscal)
VIII - Art. 26, §3° da Lei n° 10.180/2001 (Controle Interno)

IX - Art. 14 da Resolucao CNMP n° 13 de 02/10/2006 (Procedimento Investigatorio
Criminal)

X - Art. 189 da Lei n°® 13.105/2015 (Segredo de justica no processo civil)

XI - Art. 1° da Lei Complementar n° 105/2001 (Sigilo Bancario)

XII - Art. 20 do Codigo de Processo Penal (Inquérito Policial)

XIIT - Art. 201, § 6° da Lei n° 3.689/1941 (Segredo de justica no processo penal)



Paragrafo tnico. Aos documentos preparatorios, assim considerados na forma do art.
Art. 7°, §3° da Lei n° 12.527/2011, podera ser atribuido nivel de acesso restrito ou
sigiloso, até¢ a conclusdo do ato ou decisdo subsequente, momento a partir do qual ¢
obrigatoria a redefinicdo de nivel de acesso para publico, exceto se incidir outra
hipotese legal de sigilo.

Art. 14. Os documentos nato-digitais e assinados eletronicamente no SEI-MPPI sao
considerados originais para todos os efeitos legais.

Art. 15. Os documentos originais, ainda que digitalizados, deverdo ser preservados de
acordo com o disposto na legislagao pertinente.

Art. 16. O interessado podera enviar eletronicamente documentos digitais para juntada
aos autos.

§1° O teor e a integridade dos documentos digitalizados sdo de responsabilidade do
interessado, que responderd nos termos da legislagdo civil, penal e administrativa por
eventuais fraudes.

§ 2° Os documentos digitalizados enviados pelo interessado terdo valor de copia
simples.

§ 3° A apresentacdo do original do documento digitalizado serd necessaria quando a lei
expressamente o exigir.

Art. 17 Os procedimentos e documentos em suporte fisico, convertidos para eletronico,
e os documentos recebidos em suporte fisico no curso do processo cumprirdo o0 mesmo
prazo de guarda do procedimento eletronico correspondente.

Art. 18 A eliminag@o de procedimentos eletronicos devera ser realizada pela Comissao
Permanente de Avaliagao de Documentos e executada de acordo com o Ato normativo
interno que dispde sobre o assunto.

Art. 19 Os procedimentos eletronicos de guarda permanente deverao receber tratamento
de preservacao de forma a manter a integridade das informacgdes.

Art. 20 Ficam convalidados todos os procedimentos € documentos produzidos e
assinados no sistema SEI-MPPI anteriormente a implantag¢do do presente plano.

Art. 21 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comité Gestor do SEI-MPPI, ad
referendum do Procurador-Geral de Justica.

Art. 22 Fica revogado o §2° do art. 6° do Ato PGJ n° 981/2019.
Art. 23 Este ato entra em vigor na data de sua publicagao.

Teresina, 22 de mar¢o de 2021.

CARMELINA MARIA MENDES DE MOURA

Procuradora-Geral de Justica



