GUIA PARA SOLICITACAO DE VEICULO PARA USO FORA DA CAPITAL

1. Realize login no sistema SEI do MPPI e acesso a Usuario Interno

2. Selecione INICIAR PROCESSO no menu do lado esquerdo da tela e em
seguida o icone EXIBIR TODOS OS TIPOS

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PIAUI

sel!
‘ LUl Iniciar Processo
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa Escolha o Tipo do Processo: h
Base de Conhecimento (
;ex:: P?'E:m PGEA - Contrato Administrativo
B‘O i 2 2 PGEA - Gestao de Materiais, Patrimoni
locos de Assinatura Pagamento

Blocos de Reunido " i
e PGEA - Gestéo de Veiculos

3. Selecione o tipo PGEA - AUTORIZACAQO/PERMISSAO DE USO

4
VEICULO

PGEA - Aquisicdo de Veiculos
PGEA - Assessoramento Técnico Legislativo
PGEA - Autorizacao de deslocamento de servidor/militar para outra cidade/estado
PGEA - Autorizac@o para residir fora da comarca - Membro
‘ (PGEA-AutorizagaolPermissao de Uso Veiculo )
PGEA - Averbacao de Tempo de Contribuicéo

4. No campo ESPECIFICACAO digite “Solicitacio de suprimento de
fundos” e selecione SALVAR

Tipo do Processo:
| PGEA - Autorizacdo/Permissao de Uso Veiculo

Especificacdo:
‘ [Solicitagéo de veiculo para viagem

5. Na pagina principal do processo que foi gerado, selecione no icone

INCLUIR DOCUMENTO
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PIAUI
sel.
L . ¢ ...
[0 Oficio 4-2021 (Cumw——e n a D lé
8822:2 g?gggl Ew; Processo aberto somente na unida

% Anexo (oeemaem O
Reserva de Veiculo para Viagem DT eoatt®

& Consultar Andamento

6. Selecione o tipo de documento: RESERVA DE VEICULO PARA
VIAGEM



Gerar Documento

o

Escolha o Tipo do Documento: ©

Externo
Anexo
Documento de Oficializacdo da Demanda
Oficio
[Reserva de Veiculo para Viagem (Formulario) |
Termo de Recebimento Definitivo/Provisério
Termo de Referéncia

7. Preencha o formulario conforme a figura abaixo:

DADOS DO SOLICITANTE

Nome:

Reserva de Veiculo para Viagem

[Solicitante da Siva

OBS.: Em caso de transporte de materiais, informar no campo acima as dimensdes e quantidades.

Data de inicio da viagem:
28/052021

Horario de inicio da viagem:

Nimero de passageiros:

I

Data de término da viagem:
29/05/2021

Horario previsto para término da viagem:
0:00

I

IDENTIFICA(;AO DOS PASSAGEIROS:
Informar Nome, CPF e Telefone dos

Passageiro 1, CPF 000.000.000-00
Passageiro 2. CPF 000.000.000-00
Passageiro 3, CPF 000.000.000-00

8. Clique no botao CONFIRMAR DADOS ao final do formulario

9. Apos a juntada da documentacio necessaria, mais uma vez na pagina
inicial do processo gerado, clique no icone ENVIAR PROCESSO e
selecione como destinatario a unidade GAB-PGJ - GABINETE DO
PROCURADOR-GERAL

18] oléa N

Processo aberto somente na unidad (atribuido para




Enviar Processo

Processos:

19.21.0010.0005370/2021-64 - PGEA - Autorizacao/Permissac de Uso Veiculo

Unidades:

‘ GAB-PGJ - GABINETE DO PROCURADOR-GERAL

10.Clique no botao ENVIAR

11.Acompanhe o tramite do seu processo pelo SEI!.



