GUIA PARA REQUISICAO DE
MATERIAL DE CONSUMO PELAS DO

MPPI EM TERESINA




1°) Acesse o sistema e-cidade pelo site

acesse o link na area de sistemas no sitio do MPPI

2°) Faca login no e-cidade com seu numero de matricula e senha

idade”
e-clgage

Software Publico de Gestao Municipal
Login: | Informe seu login

Senha: | Informe sua senha

ssssssssssssssssss
www.dbseller.com.br ﬂ D
Porto Alegre RS/Brasil



https://ecidade.mppi.mp.br/login.php

3°) Verifigue se o blogueador de pop-ups do seu browser esta desativado.

4°) Na janela que abrir, selecione a opcao "MATERIAL".

Material



59 Escolha seu departamento

Cadastros Relatorios Consultas Procedimentos Modulos Central de Ajuda

Mddulo: Material (Materisl)

Leia as Atualizacbes:  Clique Aqui

Usudrio: B nem— )

Exercicio: 2021

Alternar exercicio: | ]

Departamento: 193 |+ | DIVISAO DE MATERIAL DE CONSUMO - PGJ

DIVISAO DE MATERIAL DE CONSUMO - PG]

ALMOXARIFADO SEDE ZONA LESTE



6°) Na aba "PROCEDIMENTQO", mova o cursor até a op¢ao "REQUISICAO

DE SAIDA DE MATERIAIS" e selecione a opcdo "INCLUSAQ".

INSTITUICOES AREAS MODULOS PREFERENCIAS FECHAR
Cadastros Relatorios Consultas | Zi-: -, Modulos Centralde Ajuda

SR tem)

Implantag,ao de estoque »)‘

Mddulo: Material Entrada de Ordem de Compra >5>

Leia as Atualizacdes:  Clique A atendimento de Requisicdo Alteracdo

— Entrada manual >»> Exclusdo

LB S Saida manual >>> Reqguisicdo Automatica

Exercicio: 2021 Transfer“éncia entre depositos >>> Anulacdo de Requisicdo
Devolucao de Materiais

Alternar exercicio: | T Configuracdo do texto da ordem de compra >>>
Entrada de Ordem de Compra (novo)

Departamento: 193 |+ || DIVISAO DE MATERIAL DE CONSUMO - PGJ |+ |




7°) Na nova tela, verifique seus dados e insira as observacoes que entender

necessarias quanto ao atendimento do pedido.

Dados da requisi¢io

Cadigo: i

Data da Requisigao: 28/05/2021 |

Departamento: 93 | DIVISAO DE MATERIAL DE CONSUMO -
Usuario: - | i, =7

Hora da Requisigdo: [11:09

9lv]

Almoxarifado: T e
| DEPOSITO DA DIVISAO DE MATERIAL PERMANEN |+ |

Observagao:

Incluir || Pesquisar




8°) Clique em "CODIGO DO MATERIAL"

— Dados da requisi¢io

A

Observagao:

ITENS REQUISITADOS

Nao foi encontrado nenhum registro. A

incluir | Emite Requisicio



9°) Na seqguinte pesquise o item desejado

Dados da requisi¢io

Descrigao do Material: PAPEL A4|
)

or || Préximo || Ultimo |Foram retornados 774 registros. Mostrando de 1 até 15.

erial Descricdo do Material Unidade de entrada | Quantidade de entrada | Cddigo anterior d
CANETA AZUL UNIDADE 1,00
ACABAMENTO PARA VALVULA HIDRA 4900 UNIDADE 1,00
ADAPTADOR HIDRAULICO 20 UNIDADE 1,00




109 Insira a quantidade desejada e cligue em "INCLUIR"

Dados da requisi¢io
Requisigao: 71848

Cédigo do material:232 | [PAPEL A4 COM MARCA DAGUA
IQuantidade: 2 pnid. Saida: RESMA

Observagao:

ITENS REQUISITADOS

N&o foi encontrado nenhum registro. ”»

' Incluir | Emite Requisicio |




11°) Apos incluir todos os materiais e as respectivas quantidades, seu

pedido ja esta finalizado. Feche a pagina e aguarde o atendimento pela
Divisao de Material de Consumo do MPPI.

Dados da requisigio
Requisigao: 71848
Codigo do material:
Quantidade: ‘
Observagao:
ITENS REQUISITADOS
[cédigo do material |Descrigdo do Material |Quantidade |unidade |observagio Opgoes A
2 CANETA AZUL 2.00 UNIDADE A E
282 PAFEL A4 COM MARCA DAGUA 2.00 RESMA A E
204 AGENDA INSTITUCIONAL 2021. 1.00 UNIDADE A E

Incluir | Emite Requisicao



