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SIPIA ON-LINE

A Secretaria Nacional de Promocdo de Direitos de Criancas e Adolescentes
disponibiliza o enderec¢o www.sipia.gov.br para acesso aos sistemas SIPIA CT e
SIPIA SINASE, em seus ambientes de producdo e de treinamento.

O SIPIA CT trata das informacdes relativas aos casos atendidos pelos
conselhos tutelares e o SIPIA SINASE trata das informacdes relativas aos
casos de adolescentes com pratica de ato infracional. Os ambientes estéo
classificados em Producédo e Treinamento, sendo o primeiro para registro dos
casos reais e o segundo para formacdo dos usuarios.

Para acessa-los, basta clicar no icone/simbolo, conforme tela abaixo.
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Outra possibilidade para acessar o endereco eletrdnico é digitar na barra de
endereco os enderecos especificos:

PRODUCAO: www.sipia.gov.br/CT, onde serdo registrados os casos reais do
cotidiano do conselho tutelar.

TREINAMENTO: www.sipia.gov.br/cttreinamento, onde serdo registrados casos
hipotéticos durante os cursos ou por interesse de simulacdo de registro por
parte do conselheiro tutelar.
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Na tela de acesso ao sistema SIPIA CT existe um menu lateral a esquerda com
0s seguintes recursos:

Pagina Inicial: retorna a padgina de entrada no modo inicial;

Sobre o SIPIA: encaminha para um texto sintético sobre o que é o SIPIA e seus
principais objetivos em seu médulo conselho tutelar;

Denuncia On-line: (ver pagina 6)

Treinamento On-line: este é um “1link” que encaminha para a pa&gina do Ambiente
Virtual de Aprendizagem que esteve em funcionamento no momento inicial da
implantagcdo do SIPIA CT Web até o ano de 2011. Atualmente somente é possivel
acessar a video aula e a apostila béasica.

Observatério Nacional: este é um “1link” que encaminha para a pagina do
Observatdério Nacional dos Direitos da Crianca e do Adolescente mantido pela
Secretaria Nacional de Promogdo dos Direitos da Crianca e do Adolescente que
congrega informacdes variadas acerca da tematica.
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Nesta mesma tela de entrada existe um campo de indicadores relativo aos
acessos do sistema. Para acesso aos dados estatisticos dos registros
realizados é preciso ter acesso especifico de usuario, ou seja, precisa estar
“logado” ao sistema.
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DENUNCIA ON-LINE: ao clicar nessa expressdo, o sistema apresenta o formuldrio
de cadastro de uma dentncia que pode ser realizado por qualquer cidadido. Esse
é um recurso inovador gque se constitui como mais um canal de denuncia.
Inicialmente, o denunciante deverd identificar a UF/Municipio e bairro para
que a denUncia seja encaminhada ao conselho tutelar que atenda a respectiva
regido de abrangéncia.
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Com essa identificacdo e apds clicar no botdo “IR”, o denunciante devera
preencher o formuldrio (tela abaixo) com informacdes especificas: identidade
proviséria, origem da dentncia, descricdo, local e data da ocorréncia.
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Toda dentGncia cadastrada desta forma gera uma numeracdo que permitira, ao
cidaddo que a cadastrou, consultar a mudanca de status da mesma, ou seja,
acompanhar o retorno da averiguacgdo realizada pelo conselho tutelar, conforme
indicado na primeira tela no campo “Consultar a situacd&o da denuncia”.
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ACESSO DO USUARIO
Para o acesso como usudrio do sistema, uma vez na tela de entrada (tela
abaixo), deverd ser digitado o CPF, a senha e a combinacdo de letras.

USUARIO
A identificacdo do wusuario ocorre pelo CPF, pois garante que ndo haja
duplicidade de usuadrio dado que a base de dados é nacional.

SENHA
A senha, quando do cadastro do usuario, é gerada automaticamente e enviada ao
email registrado no formuldrio de cadastro no sistema. (ver pagina 8)

ESQUECI MINHA SENHA (ver pagina 9)

COMBINACAO DE LETRAS

A combinacdo de letras sempre é indicada por trés letras minGsculas, e caso
ndo sejam legivels, ¢é possivel gerar nova combinagdo clicando no botéo
LIMPAR.
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Cabe destacar que os diferentes ©perfis de acesso tem as seguintes
funcionalidades:

Conselheiro Tutelar: acessa e registra casos além de acessar/editar SGD;
Conselheiro de direitos: acessa e registra cadastro do SGD;

Promotor: acessa os registros dos municipios da comarca;

Juiz: acessa os registros dos municipios da comarca;

Administrador Estadual: acessa os registros de todos municipios, acessa/edita
SGD e cadastra usuarios.
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CADASTRO DE USUARIO

O cadastro de usudrios é de responsabilidade do administrador estadual que
tem o perfil no sistema para realizar tal registro.

Para o cadastro dos conselheiros tutelares sdo necessarias as seguintes
informacdes:

NOME COMPLETO

CPF

DATA DE NASCIMENTO

ENDERECO COM CEP E BATIRRO

PROFISSAO ANTES DE ATUAR COMO CONSELHEIRO TUTELAR

NIVEL DE FORMACAO EDUCACIONAL

DATA DE POSSE DO COLEGIADO

EMATL PESSOAL

Apdés o cadastro do usuadrio no sistema, automaticamente é enviada uma senha
para o email indicado no cadastro. O primeiro acesso do usudrio ao sistema é
utilizando essa senha (combinagcdo de letras e nuUmeros num total de 8
caracteres) conforme tela de e-mail abaixo.
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Efetue < login e em segulda alteres a mesma.

Ao acessar o sistema, o usuario deverd ir em FERRAMENTAS e no item ALTERAR
SENHA conforme tela abaixo:
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Ao ir em alterar senha, o sistema apresenta a tela abaixo na qual deveréd ser
indicada a senha atual, digitar a nova senha e confirmar a nova senha nos
campos respectivos. Por fim, o usudrio deve clicar no bot&do SALVAR e SAIR
para que apareca a mensagem de confirmacdo de senha alterada com sucesso.
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ESQUECI MINHA SENHA

Caso em algum momento o usudrio ndo lembre de sua senha, o mesmo poderd gerar
uma nova senha que serd encaminhada ao seu email, conforme tela abaixo.

Na sequéncia, deve seguir o mesmo procedimento do primeiro acesso, descrito
acima, alterando a senha recebida.
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Wm e-mail foi enviado para o e-mail cadastrado
com sua nova senha.

Acesso ao SIPIA-CT Web p ox |

Usuario: 755.354.400-00

Senha:
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TELA DE ENTRADA - DENUNCIAS PENDENTES
Apbs o login/acesso como usuario do sistema, o sistema apresenta a tela
abaixo com a indicacdo de denuncias pendentes.
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Ao fazer o acesso ao sistema, automaticamente aparece essa tela uma vez que a
dentncia pendente exige que o conselheiro atue no caso para averiguacdo e
possa assim dar continuidade ao registro da dentncia, alterando seu status
conforme veremos na pagina 47.

A Unica situagdo em que ndo irad aparecer essa tela, serd quando tiverem
acompanhamentos obrigatdérios, ou seja, naquela situagcdo em que of(s)
conselheiro(s) ndo estdo registrando o acompanhamento da execucgdo das
providéncias aplicadas. Da pagina 69 em diante trataremos do registro dos
acompanhamentos.
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CONHECENDO A BARRA DE MENU

TELA INICIAL

A tela inicial aparece apds o acesso do usuario ao sistema e nela temos na
parte superior a barra de menu com diferentes icones do sistema. Ao passar o
mouse sobre cada um deles ficam indicados os recursos daquele item.
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Conforme tela acima, no icone AGENDA s&o listados os seguintes itens:

DENUNCIAS PENDENTES: dentncias que estdo aguardando registro da averiguacdo e
a mudanca de status;

ACOMPANHAMENTOS VENCENDO: sdo os acompanhamentos das medidas aplicadas que
estdo vencendo na mesma data do acesso do usudrio;

ACOMPANHAMENTOS VENCIDOS: sdo os acompanhamentos das medidas aplicadas que
ndo foram registrado quando venceram e estdo aguardando o registro. Caso né&o
sejam acompanhados dentro de prazo limite, o sistema indica os mesmos como
acompanhamentos obrigatérios no acesso do usuario, ndo sendo possivel o uso
das outras func¢des até sejam feitos os registros desses acompanhamentos (ver
pagina 69);

ANOTACOES: caso o conselheiro queira, poderd deixar registrados avisos,
recados, aos colegas através da agenda nesse recurso anotacgdes;

REGISTRO CIVIS PENDENTES : quando do registro do cadastro de uma
crianca/adolescente o conselheiro indicou que NAO POSSUI ou NAO INFORMADO.
Havendo algum cadastro de crianca/adolescente nessa situacdo, ao clicar no
nome relacionado, o sistema apresenta o formuldrio para que seja alterada a
informacdo no campo REGISTRO CIVIL (ver pagina 41).
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BARRA DE MENU - DENUNCIAS
Conforme figura abaixo, no icone DENUNCIAS aparecem as op¢des CONSULTAR E
CADASTRAR.
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DENUNCIAS CONSULTAR
Se escolhida a fungdo CONSULTAR, o usuario poderd verificar as denuncias
cadastradas utilizando diferentes critérios de consulta, vide figura abaixo:
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A consulta pode ser feita inicialmente indicando o nome do CONSELHEIRO gue
cadastrou a denuncia.

O campo CRIANCA/ADOLESCENTE poderd ser usado quando no registro da denuncia
jJ4 estiver associado o cadastro da crianca/adolescente (ver pagina 46), caso
contrario, o usudrio deverd utilizar o campo IDENTIDADE PROVISORIA para fazer
a consulta. A identidade provisdéria é quando ndo se tem conhecimento efetivo
de quem é a crianca ou caso ndo se tenha os dados para realizar seu cadastro.
Outra opcdo também é verificar a existéncia da dentncia considerando seu
STATUS (ver pagina 47).
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DENUNCIAS CADASTRAR

Na situacdo em que for informado um novo caso ao conselho tutelar que ainda
ndo teve registro no sistema, o conselheiro devera incluir essa situacéo
clicando na opg¢do CADASTRAR do icone denuncias. Na sequéncia irad aparecer o
formuldrio de preenchimento conforme telas abaixo. A partir da péagina 34
trataremos dos campos desse formuldrio no tépico cadastrando uma denuncia.
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BARRA DE MENU - FATOS

No icone FATOS somente existe a opgdo CONSULTAR. O fato somente pode ser
gerado a partir da denuncia cadastrada. Toda nova situagdo que chega ao
conselho tutelar é cadastrada com denuncia e nos casos em que as situacdes
denunciadas tenham um quadro contextual que apresente atribuig¢do do conselho
tutelar, a mesma deverd ser transformada em fato como veremos na padgina 47.
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Para melhor entendimento, cabe destacar os conceitos gerais do que sejam
DENUNCIA e FATO:

DENUNCIA: & toda situacdo relatada, identificada, encaminhada, oficiada,
apresentada, notificada ao conselho tutelar, seja ela atribuic&o ou n&o. Na
pagina 42 trataremos da conceituacdo dos possiveis status para as denuncias.
FATO: ¢é toda dentncia averiguada que tiver em seu contexto situacional
violacdo de direitos da crianca/adolescente envolvida, tendo como base o
artigo 98 do Estatuto da Crianca e Adolescente; e também serd fato a situacdo
com pratica de ato infracional de criancas, Art. 105 do Estatuto.

Abaixo segue figura com a tela para consulta de fatos:
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5

SIFTA CT - Starad....

A consulta pode ser feita de forma similar & denuncia (ver pagina 12) com a
excegdo de que ndo had o campo identidade proviséria e o status é relativo aos
fatos, ou seja, pode ser escolhido somente os encerrados, somente os abertos,
ou todos os fatos.
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BARRA DE MENU - CRIANCA OU ADOLESCENTE

Growes  Coter Copbe  Dmbarco  Fagoroe  Cerarwstar s
8 s - =
£ ca g G ba/ E s (IRt | s

(B sk vistados o Expressa Lives B8 SIFA CT S5 Hotwed 0 Extaco do Parands

= T e ‘% B fSera 2

1 . " Crianca ou Grupo ou F
=10 Agaasin AN Adolescente Comunidade GO
-~
telar Tela Inicial Consultar

Unificar

CRIANCA/ADOLESCENTE - CONSULTAR
Pela barra de menu é possivel o acesso do cadastro de CRIANCA OU ADOLESCENTE.

Esse cadastro é referente aos dados de identificacdo da crianca e indica
também o histérico de dentncias e fatos relacionados a esse cadastro. Esse é

um recurso somente de consulta, pois o sistema sé permite incluir um novo
cadastro de crianca/adolescente a partir da tela de dentncia uma vez que ndo
pode existir um cadastro de crianga/adolescente sem que haja pelo menos uma
dentncia relacionada a essa crianca.

Para realizar a consulta basta clicar em CONSULTAR que o sistema iré
apresentar a tela para inserir os dados para a consulta conforme tela abaixo:

S - Mezille Flelon
Grgarea Edtar  Eghr  Detaks Fagorica Berasatan Aucds
s +*

—_
& ca £k o, b e : o| 28 -
B Weis visades o Evpresza U B0 ST T 5 Hotwed 80 Extedody Fasand
_—— EE W —
i Crianga ou Grupo ou Relatdrios Sobre
) D [Fat & e Ferra ntas
LEA, Apmmacs s s Adolescentes Comunidade S0 e Oficios g SIPIA ct
E& conselho Tutelar Tela iniciad > Crianca ou Adolescente > Consulta Marcas Kohis sair ﬂ

Consulta de Crianga ou Adolescente

Crianca/ Adolescante: Marcos MNome gal fonde:

Data nascimeanto: -] Idade {anos): ANe Nasclmento:

Area de Abrangéncia de B

wsuariofconselhos

U/ Municiplo: Bairro: w3t
pLirver B veiter P Comicar |

£

L SankSyues
x>

FRLIAE T

A consulta pode ser realizada wusando critérios critérios como: nome da
crianca/adolescente; nome do pai/mde; data de nascimento; ano de nascimento.
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Também existe o critério abrangéncia que permite a consulta sobre a
existéncia ou n&o do cadastro pela &rea de abrangéncia do conselho tutelar e
também de outros municipios, do respectivo estado, ou até mesmo nacional.
Para consultar se hd o cadastro fora da &rea de abrangéncia, basta desmarcar
a caixa ao lado da expressdo AREA DE ABRANGENCIA do USUARIO/CONSELHO e na
sequéncia selecionar qual a unidade federativa (UF) e/ou qual municipio.
Deixando esses campos em branco a busca serd nacional.

Erouwa  Cotar Cober  Heboico  Feyorios  Camasentas  Auds
LY - =

= prp—— ¥ (=Rt | 5 -
B Vois witadas o Evpressa Uves I SIPGA CT 550 Hobred 8t da Parand

iSA Conselho Tutelar

Tela Inicial > Crianga ou Adolescente > Consulta

Consulta de Crianca ou Adolescente

Crianca/Adolescente: Marcos Home pai/mie:
Cascawvel

Data nascimento: {L:;Ir:::'ilrl?:a Idade (anos):
Maringa

Area de Abrangéncia do =] Pato Branco

usuario/conselho: FPonta Grossa
Telémaco Borba

UffMunicipio: PR = | ] Bairro:

CRIANCA/ADOLESCENTE - UNIFICAR

O cadastro da Crianca/Adolescente deve ser Unico, ou seja, ndo deve existir
mais de um cadastro para a mesma crianca. Cadastro Unico quer dizer que a
“pasta” da crianga sé pode ser uma. Obviamente que uma crianca/adolescente
poderd ter um histdédrico de dentncias e fatos que sdo ocorréncias existentes
ao longo de sua vida e que foram atendidas pelo conselho tutelar e,
consequentemente, registradas no sistema. Assim, quando da consulta de
CADASTRO CRIANCA/ADOLESCENTE, somente deverd existir um registro (uma pasta),
no entanto, qgquando forem consultadas DENUNCIAS e/ou FATOS no nome dessa
crianca, poderdo existir mais de um registro.

Caso ocorra a duplicacdo do cadastro de uma crianca/adolescente serd possivel
UNIFICAR esses cadastros sem a perda das denuncias/fatos relacionados.

Erosea  Edta  Egbe  Cebakcn  Fayceiss  Cavasetan s

3 S -
* = S, GO, Ba e TahCshiat A8t | 5 -
B Wi vesador o Expeassa s B8 SIFA CT S Holved 8 Estado 49 Parand
I ITHL== = T Ta— e = ——— il \‘., —gre ——
— . Grupo ou Relatorios Sobre
\ WE Agenda Denuncias Fatos Comun e SGD - - Ferramentas SEPLA CT
E= Conseiho Turelar Tels nicial > Crisnca ou Adslescents > Cun“ Marcas Kohks sair §i
uUnificacio de Criancas ou Adolescentes
CriancasAdolescante: Ana Mome paifmaes
Data nascimento: BE Idade {anossk: Ano Mascimento:
Area de Abrangéncia do =
consalfvo:
U Municipio Bairro: - |
b Limpar P voitar P consuicar|

L [P B 3T o e T M T ¥ 7 A LT T Y i I P P L L I A T 5 A= DA T >

4 Iniciar ¥ . iz

Quando da tela para unificacgdo de criancga ou adolescentes deverd ser indicado
pelo menos o nome da crianca/adolescente e a seguir clicar no botdo CONSULTAR
conforme tela acima.
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Grai  Clter Do Eebirin  Fagaios  Derees Ak
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M= | e ot Do B i e GG 2SO T TEO vr v | [~ coooe 5| -
(380 Wi vistadaes o Evpresy s G0 SIFGS OT 5 Hobrad 8 Extadc 30 Fersrds

Bl AMS ANORE AP SIS o102

[ Ana ana celia decnice dias 017012009
E Ana andrakng Ana da Sikia 01/01 /2009
[ =na carmen ana sitva 01012009
O ana dominga marisna siva 01/01 /2009
[ Ana Elemar Joena Ferreira 017012009
0O Ana Secy Maria dos Sentos 01/01/2009
[ Ak KEILA PASRLS SIS 017012009
0O Ana Luana Ana Siva 0101 /2009
[ Ana Luziera Faria Souza 017012009
(W <Q < W B-0-0-0>N»

A partir do resultado da consulta (tela acima), o conselheiro deveréa
marcar/”ticar” a caixa do lado do nome dos dois cadastros a serem unificados.
Apds a marcacdo, O botdo UNIFICAR é habilitado e ao clicar nele o sistema
apresenta a tela abaixo com o quadro comparativo dos dados de cada cadastro.
Ao escolher qual o cadastro que serd mantido (marcar MANTER REGISTRO), o
sistema indica as informag¢des que estdo diferentes.

T ———

G SIFLA CT - Setewns e nfoanepher paes a1 | =

*- = i, oo, b T e ol ARt | & -
) Vinks wiskados ol Ewpressn ives IE SIFEA CT 250 Hoiwed 8 Esicko da Pracand

Unificagio de Criancas

Primelro responsavels oA ST Data de MNaschmento: OL/01/ 2005

Segundo responsavel: A0, SIS Todade aproximada: 2 anog

Logradouro: R DOS PAORES Mz0 CEP: [ |
WIF Shfunicipio: Parand/Cascaval Balrros Tirma 2012

Pegistro clwil: Possul iFmaos: [RE=

Ana Andealina

B pdanter regesiro

Primelro responsavel:  Jozo da Sikia Data de Mascimento;  OL/0 1200
Segunde respoensavel: e da Sikvia Tdade aproxinvada: 3 anos
Logradoura: Rua dos Padras, 20 CER: SO0 000
UF /runicipio: Parand/Cascawal Bairra: Turma 2012
Pegistro clwil: Fossul irmaos: [RE=

P checae consictancia - _Unificar I volac |

"2 Iniciar

Para concluir a unificacdo, basta clicar no bot&o UNIFICAR e na sequéncia
aparece a pergunta para confirmar a unificacdo conforme tela abaixo.

(@3 cr -

€ E3 . —IumaZ9ZisCnl = | [28 - socole | .-
(8] Mo wvimil i A0 Foxpirrssin | ivers B8 STRTA CT 250 Huoloiail @8 Fudon b b Paran i
insavel: [JOAO SILVA Data de Nascimento: 01/01/2009
nsavel: |ANA SILVA | Tdade aproximada: % ames
RUA DOS PA!

Parana/Casc: 2012
e Deseja unificar essas criangas agora?

msavel: Jodo da Silvi. 2009
nsavel: Ana da Silviz
Rua dos Padres, 20 CEP: 80000-000
Parana/Cascavel Bairro: Turma 2012
Possui irmaos: Nao

Checar consisténcia

72 Iniciar
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IMPRIMIR FICHA CADASTRO CRIANCA/ADOLESCENTE - FICHA 2

Quando da consulta do cadastro da crianca/adolescente é possivel a impressédo
da ficha com os dados de identificacdo. Apds localizar o cadastro, conforme
tela abaixo, basta clicar no nome para abrir o formulédrio do cadastro.

Grosea Edter  Eghr  HebSico  Payorics  Demeseatas Aoude
[ - z
B L I T —— e | =IE

() Minis wisadors o Evpeesso Lives (58 SIFDA CT 550 Hotwad 8 Etacio o Pavandy

Consulta de Crianca ou Adolescente

CrisncafAdolescente: Ana Parand Florme paifmbes
Data nascimento: i1 Idade {anass): Anoc Mascimento:
Arca de Abrongéncia do =3}

wswariofconsali:

WS unicipie Bairra it

Resultado da Consulta

Poavee o Ml Data de Mascnento: Eim Gestagio;

O Ana Parana Baatiz Parana D1,/0 172000 (2-1=]

I KN B BB .

T2 Iniciar

Ao abrir o formuldrio, na parte inferior, estard disponivel o botdo IMPRIMIR
para visualizacdo da ficha de impresséo.

EDVSIFLA CT - Sstew do [nfomnopies para ol | 46
* = A, DR b v s WkwtTg o | |- 5 -

(B M v M Evpressa Lives G SIFIA CT S Hotwad 80 Extado.0) Pasand

Mame complatas s Ana Parana O e gastagsa

Dbl i M EAnIS NS 51 T Seoon, B8R 10a0e sorukimens - B anos

Falat: Carlos Parana Pai = O use nformade
Lllss Beatriz Parans S i O use mformado
Rasponsdval*: Fais » Carlos Imperial e Femarda Img=srial

Email do responsdwel:

Lagradore: sdfsda cER:
ur MU nicipion: [=:3 & [“accoval =z Bairea: Tirma 2012 SR
Telefone: O autros e eroresesss

Fonto de Refardncio:

I SIFLA T - Sotewds Infonnepter para 51 || 4 =

A g, g, b T v | [ 4| -
(B Mo visksdor 8 Evprassa Lves (G0 SIFMA CT 550 Hotred | # Estacio. 4 Farsrd

Tata o |beirnd e Loced Bairrn Sxaties

nas/ma 2oLz Mancos Kohiz Fuss cho Barro Turma 2012 Proc, arct, 98

GomsalhaEalal

Oama2012 Marcos Kahls Faias da Baimo Turma 2012 Abarta
Tata e Emissin P o Dt inatdrio Mosivo
12/04/2012 F01E000EE MARLA DE FATIMA D06 SANTOS InclusSo no Frograma.
11,0401 2 0 AT JoSo Siuva Matricida na rede de sraio.

TETTE O T ST T

[ETr———
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Apbds clicar no botdo IMPRIMIR o sistema apresenta a tela de visualizacgdo da
ficha com os dados de identificacdo da crianca/adolescente conforme tela
abaixo.

Brgaea Gdter Cghbr HetSrco  Fagorfcs  Camesetes Acds
R SIFA CT - Sstewende Infonregiespaa ] . | -

€ e 2, o, b e t e o | |28 5| -
B Vs wistador 8 Evpearen Lves B3 SIFA O S Hotwed 8 Etack 40 Parends

=R-E" i (@ ow = B T

SISTEMA DE INFORMAGAD FARA A INFAMCIA E A ADOLESCENCIA - SIFIA $|P|H
Conzslho Cascavel 2012
FICHA 2 - IDENTIFICACAD DA CRIANGA / ADOLESCENTE

NUMERC DO FRA

MOME COMPLETO DA CRIANCA ! ADCLESCENTE
Ana Parani

MOME DO PAI
Caioes Parand
MOME D& MAE
Baatriz Parana

MOME DO RESPONSAVEL
Carices Inmperial @ Femanda Imperial

ERSIFLS T - Setewads Inowegher pra al . | o :

£ EA oo s g e s oMy [ | ;| &
B Wik viksdor o Evprassn s 0 SIFA T 5 Hotvd 8 Estedonda Parand
EMDERECD DOS PAIS OU RESPONSAVEL ~
asdisda, Tuma 2012, Cascavel ! PR
SEXO IDADE DECLARADA  REGISTROCIVIL  DATADE COR RACA  ETNIA
Ferining 12 anees: Sim 01012000 Branca Brani'Caucasiang

DOCUMENTOS APRESENTADOS
N0 informaca

Cascavel, 16 do Abnl de 2012,

Marcos Kohis
Caonsshero(a) Tulelar

,’; Tniciar 2 + Mcrosalt Wied - Fian, ¥ SFTA CT - Sntewrad...

Para efetivar a impressdo basta clicar no icone/simbolo com a impressora na
barra superior da visualizacdo da ficha.
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BARRA DE MENU - GRUPO OU COMUNIDADE

ERSIFLA T - Setewras e [oveples pra a1, | 4
& @ D (e, b T s ¥ [ant: | #

A Mg visitador 8 Evpeassa Dves B0 SIF(S CT 5 Hobvad 8 Estadod Parard
PR = W % & 4 QO A 8

x Criznga ow Grupo ou Relabarios %obre
Agen i Fi F

L i Lty e (1L Comunidade e Oficios okl o SIPLA ot
& conselho Tutelar Tela Inkciad > Grupo ou Comunsdade * Consulia Marcos Kohis sair j
GrupefComundada:
Tipn Grupo: Escolha ¥
Aroade abrangéncis do [
wiwdrio/conselho:
uf S Municipio: BairFn: |

Dos casos que chegam aos conselhos tutelares, poderdo ocorrer situacgdes em
que as violagdes ndo s&do de natureza individual, mas sim coletiva. Nessas
situacgdes, a vitima ndo serd uma crianca/adolescente em especifico, mas sim
um grupo ou uma comunidade que ndo tem o interesse coletivo garantido na
perspectiva de um direito fundamental.

Essas serdo situacdes em que quando do cadastro da dentncia, a natureza da
violacdo a ser marcada/ticada serd coletiva, sendo necessadrio associar grupo
ou comunidade (ver paginas 76 e 77).
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BARRA DE MENU - SGD

No icone SGD - Sistema de Garantia de Direitos temos as opg¢des REDE DE
SERVICOS e ORGAOS LOCAIS. Esse é um cadastro que deve ser realizado pelo
municipio, antes da utilizacdo do sistema pelo conselho tutelar. Os casos de
atualizacdo e inclusdo de um novo estabelecimento ou Oérgdo poderd ser
realizado pelo conselho tutelar.

= Flralox
Egba Hebiico  Fayorice  Derasstan  douds

ot
8 Sipa -

- = o gpone, Ea T e | |- e povesr Fo| -

(0 Minis wisadors o Expressa L B3 SIFDA T S5 Hotwed 8 Extado da Parsnds

g e S Gea -

Crianca ou Grupo ou Relatorios

i sl Adolescente Comunidade e Oficios

-
Rede de Servicos

Orgios Locais

Conforme o artigo 86 do Estatuto da Crianca e do Adolescente e o artigo 1° da
Resolucdo 113 do CONANDA, o Sistema de Garantia de Direitos de Criancas e
Adolescentes, Dbasicamente, ¢é caracterizado por um conjunto articulado de
acdes das instancias governamentais e da sociedade civil, no sentido da
defesa, promocdo e controle para efetivacdo dos direitos desta populacdo nos
diferentes niveis da esfera publica: municipal, estadual e nacional.

No SIPIA CT, o SGD vai ser caracterizado pela retaguarda de atendimento para
os casos atendidos pelo conselho tutelar, classificados em Orgdos Locais e
Rede de Servicos.

Abaixo temos a tela de consulta de 6rgdos locais:

SIPIA LT - Sistoss de Iefsemecios paa & Mtiaciz o 2 Adolescincia - Wezilla Flelox
frare  Citw Eghr Do Pegorios  Cemasentan s
SR OF - Bstera o [Wovegierpwa ] | o

= S0k, R, b0 BEs LA | A e pnas 5| -

(B Wi wishads 8 Evpressa e 3 STFIA T 55 Hobred 8 Estedo do Ferends

P Crianga ou Grupo ou Relatérios Sobre
Apenan et iod Adolescente  Comunidade 280 o Oficios Foxpeevming SIPLA ct
E& conselho Tutelar Tela Inicial > SGD > Orgios Locais = Consulta Mancos Kohis sair
Consulta de Orgdos Locais
Noma: Data de Crisgho! -]
Tipo: -
Area de abrangéncia do
usuarie/ conselhor
LIF AP b i s PR Balrra:

Manual elaborado em Margo-Abril/2012 por Marcos Kohls — SEDS/ATPPI 21



Quando do resultado da consulta serd possivel editar um cadastro existente
marcando o circulo ao lado do nome do 6rgdo e clicando no botdo EDITAR, ou
entdo, incluir um novo clicando no bot&o INCLUIR na parte inferior da tela.

Grafe Gltw  Eghe ki Fagorios fipla

e a1 -
A BB orven 59080 D0, TS w0 e E LT UL et AT e | |31 5| -

() Winis wisisdar o Evprersa Lives (G0 STFA CT 50 Hotrad 8 Extade 43 Pavand

© MINISTERID PUBLICT Judicisrin PR/Ca sz
3 Ministério Pobicn do Estado do Parand  Ministérin Poblico oLfLfz000 PR/Ca szl
& ruclon ragnal oo aducagdosoesd gimar Podar Exccutivo PEACunitisa
o ;‘.‘_’ﬂﬁi Regional de Educagio - SEED - poger Executivo 1071272009 PRACun bbb
o Mugko Ragiondl e EQUEasdn - SEED - pode Eecutive PRACuritine
o ;‘;‘:ﬁ:“w o= Educacio - SEED  pungr Epccativo 10,12,2000 PefCuntBa
() titfoles Ll e ns e o Educaco - SEEF  ppger Epecutivo 10/12/2009 PR/Curntios
o NUSLEG PECIDNAL CE ECUCAGED ey ——— [
e 'g‘-'hf,‘ﬂa‘-‘ Regiond de Educagio- Seod Dodar Exscutivo 01,s19,59000 PeACuntE
¢ MUSLEQ REGIONAL DE ECUCACAD SEED ppger gpccutiva 1071272009 PRAGurtS

Conforme tela a seguir, o preenchimento do formulédrio de cadastro do dérgéo
local apresenta os seguintes campos: identificacdo do NOME; escolha do TIPO
conforme tipificacdo indicada na lista; sendo o 6rgdo, gestor de politica
publica, marcar o quadrado ao lado da expressdao ORGAO GESTOR; identificacao
do NOME DO TITULAR; a DATA de CRIACAO; a ABRANGENCIA, se municipal, estadual
ou federal; UF/MUNICIPIO e BAIRRO; LOGRADOURO (rua, avenida...), CEP, EMAIL e
TELEFONE.

OBS.: Sempre que o campo tiver a indicacdo de asterisco este campo é de
preenchimento obrigatdério. Mas mesmo que alguns campos ndo sejam obrigatdrios
para o sistema, é indispensavel que ao realizar o cadastro do 6rgdo local,
sejam indicados o NOME DO TITULAR, ENDERECO E TELEFONE.

SIPIL CT e MadsT
frqrsa Edtwr Eghr  Debarcn Pagrefra Carasantan Agde
G SIPL T - Sstewa ds [nfovapbes pwa ol | 4 -
& ca T S —— PSP —— E: | Pl

) Wik wisksdes o Exprasss Lives IE8 SIP(S CT 58 Hotvad 8 Estdoda Parand

Identificaciio do Orgiio Local

Mome*:

1 RIS & Mliacis SoEmCiE - Mezille Flaalos

Tipe*: Poder Executive  ~ Grgao Gestor =]

Mome de titular:

pata da Criacao: = Abrangéncia®: E=scalha -
Ui /Municipio®: PR w - Bairre*1 -
Logradouro: CEFR:

E-mail: Telefone:

-
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DISTINGUINDO ORGAOS LOCAIS E REDE DE SERVICOS

Os ORGAOS LOCAIS sio tipificados como do Poder Executivo, do Judiciéario, do
Legislativo, do Ministério PUblico ou Conselho Setorial. S&do érgdos que atuam
localmente, mas que ndo EXECUTAM as medidas previstas nos artigos 101
(Medidas de Protecdo para Criancas e Adolescentes) e art. 129 (Medidas para
Pais e/ou Responsaveis). Sdo 6rgdos parceiros dos conselhos tutelares no
sentido de garantir os direitos de criancas e adolescentes e, muito embora,
desempenhem alguma funcdo ou servigco pertinente a garantia de direitos, néo
possuem programas nos quals os servigcos se caracterizam pela execucdo das
medidas de protecdo do art. 101 e/ou do art. 129. S&do exemplos de O&rgdos
locais: Delegacias de Policia, Secretarias Municipais, Nucleos Regionais de
Educacédo, Cartdérios de Registro Civil, Batalhdo da Policia Militar, Conselhos
Municipais de Direitos da Crianca e Adolescente, Conselhos Municipais da
Assisténcia Social, Comarcas e Varas do Ministério Publico e Judiciério.

A REDE DE SERVICOS, por outro lado, caracteriza-se essencialmente pelos
equipamentos de servicos publicos que possuem programas especificos nos quais
s&o EXECUTADAS as medidas dos artigos 101 e 129 do Estatuto, APLICAVEIS pelo
conselho tutelar.

No SIPIA CT, esses equipamentos s&o nomeados como ESTABELECIMENTOS tendo um
formuldrio de cadastro com dados de identificacdo geral e outro formulério
especifico para os PROGRAMAS nos quais sdo relacionadas as MEDIDAS possiveis
de serem aplicadas, uma vez existente o tipo de estabelecimento e seus
respectivos programas e medidas.

Exemplos:
ESTABELECIMENTO PROGRAMA MEDIDAS
Escola Municipal |Ensino Matricula em estabelecimento de ensino
Fundamental fundamental (art. 101)
Escola Estadual Ensino Matricula em estabelecimento de ensino
Fundamental fundamental (art. 101)
Ensino Médio Matricula em estabelecimento de ensino
médio (art. 101)
Centro de | Educacéao Inclusdo em estabelecimento de educacéo
Educacédo Infantil |Infantil infantil (art. 101)
Centro de|Bolsa Familia Encaminhamento a programa oficial ou
Referéncia da comunitdrio de protecdo a familia (art.
Assisténcia 129)
Social - CRAS PAIF
Encaminhamento a programa oficial ou
comunitdrio de protecdo a familia (art.
129)
Unidade Bésica de|Atendimento Requisigcdo de tratamento médico (art.
Saude Clinico Geral 101)
PSF
Encaminhamento a programa oficial ou
comunitdrio de protecdo a familia (art.
129)
Centro de Atencédo |Atendimento Requisicéo de tratamento psicolégico
Psicossocial - | Geral (art. 101)
CAPS
Encaminhamento a tratamento psicoldgico
(art. 129)
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REDE DE SERVICOS

Quando da consulta da rede de servicos além de pesquisar pelo nome, também
poderdo ser indicados a natureza do estabelecimento (governamental ou ndo-
governamental) e o tipo do estabelecimento indicados na relacdo de
escolha (escolas, cras, unidades de saude...).

frosw Edtwr Eghr Hebdko  Fagoitos  Cerescks Al
G SIPL CT - Siewads Infovepiesprs ol |

& @ [y S— Eri M ETH A | resohipBa 113 conands PR

| Vs vigkads | Exprassn Livwe (G0 SIFEA T 5 Hotvd 8 Estaco do Parends

~
Consulta de Rede de Servigos

Mame:
Matureza do Escolha - Tipo da Escolha v
Estabelecimento: Estabelecimentor

Area de abrangéncla @
do usuariofconselhor

UMl cip e PR Balrro:

rPar lecalidade atendida pelo programa
U/ W cipl o Esealha = * Abrangéncla: Esenlha w
Balrro -
RPA: -

Quando do resultado da consulta serd possivel editar um cadastro existente
marcando o circulo ao lado do nome do estabelecimento e clicando no boté&o
EDITAR. Se for necessario incluir um novo estabelecimento, basta clicar no
botdo INCLUIR.

2w e Adolescingia
Eryse Ehkbwr  Eghe  DebScn Pmreics Cevasetan s
_mma-mmmm sl ]il -
(_-W A, R b T 1o 2 o= M e e i
(3 Wi wigiados o Evprason Lives B SIRS CT 550 Hoiwad i Extade do Parsnd

Naturezas Fasponsival:
2 CME] Pargue Industrisl Bowernamentsl diretor FRACuntibs
© CWED S350 Braz Sowernamerital Diratoria) EACunitba
O SMEL TaRAIGs Bowernamental CARETOR Do CMEL FRAZuntba
3 SHED VILA LECHISE Goremrnamental Dinstor cho Cemei FRACuribbe
I Civesi Wila Figoni G neital &da Loranci vidal PR Uit
2 Cmei Via Rigoni Gowernamenitsl lcds Lorenci Vidal FRACURLS
I Smei Via Figoni Bowernamenital leds Lorenci Vidal FRAZuntba
O COLECIS PMGCA Sowena el CIRETOR PMGCA PRACUNERS
> Colkego Cadox Gowernameritsl == PRACURtES
2 Cokgio ds Fran Gorwernamertsl Fram Qivera PRACuUNEDs
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CADASTRO DE ESTABELECIMENTO

Vejamos os campos do formuldrio de cadastro de estabelecimento conforme telas
a seguir:

it de dsimecdes para & niiacis o & Adolescincia - Mazilla Flrelox
frosss  Cdtar  Cghr  ebaco Fayoriod  Carasrtan s
BN SIFA CT - Svana & lowagderpys ol L
& @ 0t i b s £ [=IE: | F| &
) Vi vt o Expressa i B0 SIRGS CT 5 Hotvd | 8 Extatn 43 Pavsndy

Identificacdo do Estabelecimento

Natureza do Escalha v Orgio gestor: Escolha
Estabelecimento®:

Tipo do Escalha v CHNPJ:

Estabelecimento®:

Nome*: % Ative

Descrigido:

Minimo 30 caracteres

o Infciar ¥ SIPTA CT - Satwrad... iz

NATUREZA DO ESTABELECIMENTO: deve ser escolhido Governamental ou N&o-
Governamental;

ORGAO GESTOR: sendo o estabelecimento de natureza governamental seré
necessaria a indicacdo a qual 6rgdo gestor o estabelecimento estd vinculado.
As opgdes da lista serdo dadas de acordo com os &érgdos locais cadastrados
(ver pagina 22).

TIPO DE ESTABELECIMENTO: o sistema Jja& traz uma relacdo prévia dos tipos de
estabelecimento considerando os principais servicos das politicas publicas de
educacédo, de assisténcia social, de salde, sendo necessaria a escolha que
identifique o enquadramento do estabelecimento a ser cadastrado.

NOME: esse é um campo aberto para indicacd&o do nome do estabelecimento.
CNPJ (cadastro nacional de pessoa juridica): muito embora esse campo ndo seja
obrigatdério, particularmente no caso das entidades ndo-governamentais, o

mesmo deverd ser preenchido.

DESCRICAO: esse é um campo aberto em que deverd ser indicada uma descricéo
que caracterize o estabelecimento com o tipo de servico prestado.
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Na continuidade do formuldrio, conforme figura abaixo, serd necesséario
identificar os dados de 1localizacdo, Dbem como o nome do responsavel e
contatos (email e telefone). O campo numero de registro se aplica no caso dos
estabelecimentos ndo-governamentais cadastrados no Conselho Municipal de
Direitos da Crianca e do Adolescente, havendo um nUmero de cadastro por parte
de tal dérgéo.

Também serd necessaria a indicac¢do da area de atuacdo, salvo nos casos em que
pela escolha do tipo de estabelecimento j& ird trazer a indicacdo das &areas
de atuacdo, exemplo: caso tenha sido identificado o tipo de estabelecimento
como CRAS, automaticamente serd marcada a Area assisténcia social.

EREIFLA CT - e 4 [nfovepbernwg o], | o &

& =@ S, e, b i e | |- repingen sapenshy prekisd - | &

A Vi wiskader 8 Evprereo Lws B0 SIP(A O 55 Hobved 8 Extadio do Pasends

Ul M micipio®: PE. = Caacavel “ Bairrot Tarma 2012 #
Lagradourn: GEF:
E-mail; Telefone: a Lt T e ey
Respensdval:

Wiamero do Registro;

Armas de Atuagio®: [0 Badhde O Lazer [ Cwltura [0 Educagan

O Espaortae [0 assist@ncia Gocial [ Trabalho

Comato:

(dEBER] p i B Emar o Gxciie P ponaieanica |

T IFTA CT - Sbura o + Mol wied - Man O FILLE

CADASTRO PROGRAMA

Por fim, para que o cadastro de um estabelecimento seja concluido, seré
necessario incluir os programas existentes no estabelecimento. Por exemplo:
no caso de um estabelecimento como uma escola municipal, serd& necessario a
indicacdo do programa Ensino Fundamental, caso ela somente atenda os anos do
ensino fundamental. Outro exemplo: no caso de um CRAS, poderd ser atribuido
como programas, © Bolsa Familia - Transferéncia de Renda, e também o PAIF -
Programa de Atendimento Integral a Familia, sendo necessario fazer um
cadastro para cada programa.

Para que seja incluido um programa, basta clicar no botdo INCLUIR que o
sistema apresenta o formuldrio para preenchimento dos campos. Outra situacéo
serd a edigdo desse formuldrio para o caso dos estabelecimentos que j& trazem
a indicagd&o dos programas, sendo necessario apenas completar os dados néo
identificados.
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Vejamos a seguir o formulédrio de preenchimento do cadastro de PROGRAMA:

frpre Glr Eghr pebakn  Pepion Perasekamo s
GO SIFEA T - Sstewands [fomapiesprs o). AR
& @ [ —— T — | |20~ g semenshn e st Rk

A Vo viskador o8 Evpesrsa s B8 SR CT 55 Hobved 8 Estado do Favand

Identificagdo do Programa

Mome ™

&l

Atlwa Programa page

Dascricho:

Minime 30 caracteres

Abrangfnea® Escolha -

U e gipda * PR v Cagesvel - Bairro ™! Turma 2012 w

Logradoiiro:

CEPR

Toarlefore:

Contata:
w

v4 Infciat ¥ SPA CT -Snterad... [EA0LE

NOME: esse é um campo aberto para indicacd&o do nome do estabelecimento.

ATIVO: esse campo deverd ficar marcado enquanto o programa estiver em
funcionamento. Caso o programa seja extraido, para que ele ndo apareca como
uma opg¢do para aplicacédo de medida deverad ficar desmarcado.

PROGRAMA PAGO: serve para indicar o caso em que O usudrio precisa pagar pelo
servico.

DESCRICAO: esse é um campo aberto em que deverd ser indicada uma descricéo
que caracterize o estabelecimento com o tipo de servico prestado.

ABRANGENCIA: neste campo deverd ser indicada o nivel de abrangéncia do
servico, ou seja, se ele atende somente o publico local ou uma abrangéncia
maior. A opgdo RPA se refere nas situagdes em que o municipio possui
diferentes regides administrativas tendo um conselho tutelar para cada
regido, como no exemplo da cidade de Curitiba.

Os demais campos da figura acima, sdo referentes aos dados de localizagdo do
programa e também do CONTATO. Cabe destacar gque muito embora esse campo néo
seja obrigatdério, é importante a indicacdo do nome do contato/responsavel
pois quando da geracdo do oficio ele ird indicar como destinatdrio o nome
registrado nesse campo.
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0 SEP CT - ateane 35 Iricrnepses pas 51 Lok

-« = e e - et = | |2 - repingem sepersss pretasd 57| -

Pablice Atendido: Escolha =4

CEaia E S

e Escalha = Para: Escolha =~

S exo®

Faminina
Masculino

frans Faminine
Trans Masculino

TURNO : neste campo deverd ser indicado o periodo de funcionamento
considerando combinac¢des com os possiveis turnos: manhd, tarde, noite.

PUBLICO ATENDIDO: neste campo deverd ser indicada a tipificacdo do publico
com as referéncias crianca, adolescente, adulto, e possiveis combinacdes
entre elas.

FAIXA ETARIA: neste campo deverd ser selecionado o ano minimo e o ano maximo
referente a idade do publico atendido. Quando no campo publico atendido forem
indicadas as opc¢des “Adulto” ou “Todos” esse campo ficard desabilitado
(congelado) .

SEXO: para indicacdo do sexo serd necessario usar o bot&o ADICIONAR apds a
selecdo do sexo atendido ou simplesmente adicionar todos no caso de
atendimento indistinto ao sexo.

Por fim, conforme figura abaixo, para conclusdo do cadastro do programa seré
necessario adicionar as medidas executadas pelo programa (MEDIDAS APLICAVEIS
pelo Conselho Tutelar) que estejam relacionadas no artigo 101 e no artigo 129
de acordo com a area de atuacdo do programa, e que tenham relacdo direta com
0s servicos prestados/executados no mesmo.

froden  Clkwr  Eghr  Oebiko  Fagorios  Caresan
EREFA CT - Srenads [fovapbe:pra sl - -

L=

% ea Hpke, g bt £ The ey | M- regiegs supenssy prebisd £ &
A Vinks wiskador o8 Expeeren Dhes T8 SIS CT S5 Hobwed 8 Exfando do Parandy

~
Maedidas Aplichveis

Medidas Executadas Artigo 101%:
Acolhiments institucional (abrigo em entidade) =
Acclhimants familiar
Encaminhaments aos pais ou responsavel mediante termo de re . [ n
axemple

Incluséo em programa oficial fcomunitario de auxilio & crianca e m
Incluséo em programa oficialjcomunitéric de auxilio, orientagho

Tracliieha am neroaeama aficialsemiinibacin de aivilin arisntacie™ m

Medidas Executadas Artigo 129%;

Encaminhamento & bratamento psicokégico [ adicionar |

Encaminhamento da familia & programa oficial fcomunitario de ¢

InclusBo em programa oficial fcomunitério de auxilio, orientagho m
InclusBo em programa oficial fcomunitério de auxilio, orientagho
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BARRA DE MENU - RELATORIOS e OFiIcIOS

RELATORIOS
Os relatérios do sistema sdo acessados na barra de menu no icone RELATORIOS e
oricIos.

Sip c el
Brare Gite  Cotw  Cmenco  Fespreos  Caraee
[CEpn, -

- = A G A = | [ 5| -

(3 Mo viadas o Expressa Liwe B8 SIPDA O 55 Hotwd i Estock: 0 Parand

., &2 fera 2o R -

Crianca ou Grupo ou Relatorios Sobre
Adolescente Comunidade e e Oficios e SIPIA ct
arcos Kohls sair j‘

it ({rvmrme. ek cacrs ket i o PO O rem AL R B - ST Al LI AThF WL LA B Lok St - o, >
S Inigiar preves = F 4

Ao escolher a opcdo RELATORIOS o sistema apresenta a tela abaixo para que
seja selecionado o tipo de relatdério. Na sequéncia serd preciso clicar no
botdo PROXIMO na parte inferior da tela. (Perfil das Violacdes, Especificos
para Criancas, Geral)

SIPIA CT - Sistessa de Mdsrmenies para & Mtiacis e & Afolescincia - Mezille Firefox
Brgarea Edtar  Eghr  Hetdrer  Fayorics  Pamasartas Acds
SRS T - Sstewads IovagSespra sl |

= ca ipi, g, b i . MECLIFYHY =aat- | 5| -
B Wk v sdor o Expeasod Livs 10 SIFCA CT 50 Holvad 8 £t 40 Parnd

= perfil das Violagiies
= e cpecificos para Criangas
) Garal
+ '.‘Es(—.\c.f»:-:é para Grupos

Mimam de Viclaidas Praticedss Conima Criancas/Adolescantas, Segunds Sntess da Viclagso

+a IRfeiar

Apds clicar no botdo PROXIMO, uma outra tela é apresentada na qual devem ser
inseridos os critérios que irdo definir os dados do relatdério relativo as
violacdes de direitos conforme tela a seguir.
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Tipe de Direito*: Direito Fundamental =

Ui Mueniciplo: PR v Casenvel - [=1=H « Balrro:

Paramatre” | Escolha he

Sitwacdo Fato™: Escolha k]

Perioda®: T ane =

Imprime Graflco: ]

L

L By st
*

+4 Infeiar

Para gerar o relatdério das violagdes, precisam ser definidos os critérios
abaixo descritos e que aparecem na tela acima.

TIPO DE DIREITO: esse item estd relacionado aos trés niveis da violacdo (ver
padgina 53) Se escolhida a opgdo DIREITO FUNDAMENTAL basta preencher os
demais; caso seja escolhida CATEGORIA DE DIREITO, serd necessario indicar de
qual Direito Fundamental serd&o as categorias; caso seja escolhida a opgédo
DIREITO ESPECIFICO, serd necessadrio indicar de qual Direito Fundamental e de
qual Categoria de Direito.

INDICAGCAO DA LOCALIDADE: o sistema permite a consulta por bairro e por RPA,
possibilitando o diagndéstico pela localizagdo das ocorréncias.

PARAMETRO: serd& possivel o cruzamento do indice de violagdes com sexo, ou
situacdo escolar, ou cor, ou faixa etéria.

SITUACAO DO FATO: os fatos possuem o status ENCERRADO e ABERTO, assim, o
sistema permite gerar o relatdério das violacdes considerando somente os fatos
abertos, somente os encerrados, ou todos os fatos (abertos e encerrados).

PERIODO: todo relatério precisa da indicacdo do periodo (datas inicial e
final) de que se tratam os dados relativos as violagdes. O sistema considera

a data da ocorréncia registrada no cadastro da dentncia como pardmetro para
indicacdo no relatério.

IMPRIME GRAFICO: se essa caixa for marcada/”ticada”, o relatério é gerado com
grafico.
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Apbs a especificagdo desses critérios, para geragdo do relatdrio, Dbasta
clicar no botdo GERAR que o sistema apresenta a visualizacdo do relatdrio em
arquivo PDF conforme tela abaixo:

FEPIKCT In
fross Edkw  Eghr Hebirke  PFayorics  Bsvasnts s

I3 5P T - Srstewade [nfonnedes g ol +

£ Ea o g, be e - o |4 || &

B Vs vitadr 8 Buprarso Uves B8 SIPA CT 55 Hobved 8 Exbedo do Pasandy

Sistema de Infarmaco para Infdncla e a Adolescéncia - Sipla

Consalho Cascaval 2012 5lplﬂm

Wimerm de Vislagdes Praticadas Contra Crangas/ddolascantes, Sagundo Sintese da Violagbo

Perindo: Dadas de (1012010 2 12042012 Referente a todos o falos do pariodo

Sinbesa da Violagio Al 5 Anos Entra 5 & 12 Anos: Enire 12 & 17 Anos Total

10000 - Do & Vidda & Sardcka 061008 10/ 0.260% 00/00% 1,00/ 039%

20.00.0 - Liberdade, Respesio, Digudade 30/ 0BE% B0/ 2% 30 TS 16,00/ 2.7

3 SIFth CT

Snbarad...

53 SIPLS T - Seteana s [ndorvapbes pas ol -

& & P W — " - [k | F| &
B Vioks wisitadies o Evpresso Lve 153 SIFA CT 5 Hobred 8 Esfado do Fasand
-~
30000 - Comarsingz Famiiar & Bl 0T 165 [*TERET Y F100/ 150 1Ea00 ¢
Comuniting 49, 7%
40000 - EducagSo. Colura, Exporis = BE0i 164TE B0} 1ATE 230 BT L e I
Lazer 2, T
5.01.00.0 - Profssionaliza 5o o Peobesin 000 20/ 059% GRS To.00 ¢
na Trataha 20 5%
Total 193000 11T B0 24,10% 145,00 f L2 6% 340,007 10{F%
50
25
) e [ i N e—
o o o o o
"_un“ 1_.0;’[:' ﬁpbﬁ Lo ﬁppﬁ

[0k 5 anas M Enare 5 & 12 Anos 1 Entre 12 ¢ 17 Anos

e I.:r'-cr'a'-J:“ L. [F] =) Vioad - i, ¥ =1F1A CT - Sntarad...

Para efetivar a impressdo basta clicar no icone/simbolo com a impressora na
barra superior da visualizacdo da ficha
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oricIos

Todos os oficios gerados pelos conselheiros tutelares, sejam eles vinculados
a dentncia ou ao fato, sejam eles gerados de forma avulsa (ver pagina 33),
poderdo ser localizados diretamente através da opcgdo oficios que estd Jjunto
com a opgédo relatdérios na barra de menu.

G0 SAFLA T - Sestewin e INfoovaphes v ol | o
{-_m 50k oW, b e W =4 £l &
(| Vs vtk o] Evpesd Lves I SIFEA T 50 Hotrad | 8 Extutn 4o Prvandy

. 2
B conselho Tutelar L e s Eansults Warcas Kohls sair 3

Consulta de Oficios

Mamers: atd

Atatus: Escolha -
Motlvae: Cansalhelroda): Escolha v

Area da abfanﬁ?nda de =
uluﬂrlofconle =]

U Muen leiple: Balrro: o

. BumkSyweS
¥

Os oficios podem ser consultados pelo nome conselheiro que o gerou, pelo
status (emitido ou ndo) e pela sua numeracdo conforme campos na tela acima.

frafea Glbw  Eghr  Debircs  Fayorics  Demasentan  disds

B SFLA CT - Srtvwands [nfonnegierpara 8., | 40 .
{-_m P A «| |4 | &
() W wiskadr o Evprarsa s B0 SIPEA CT 50 Hotrad | 8 Estacko da Parondy

dotivo: Conselheiro(a): Marcos Kohls

irea de abrangéncia de [
isuarie fconselho:

J/ Munieipio: Bairra: n..i"‘

b rociir P timpar P vortar P4

Resultado da consulta

Data de Emissio: Destinatario: Maotiva:
O 20120002 36 1270472012 MARIA DE FATIMA DOS SANTOS Inclusac o Programa Avulsn
& 2012000235 117082012 Jodo Silva Hatricula na rede de ensino Fato
O 2012000234 107042012 flskdh flas Ifskdskldjafcsid adfcalks) csdkdj cashkd fidas fds fas Fato

P T b b i i e ] VR IO Y | —— B A A A Frdlime Fmmrl Fmmrelle Frl [

SFIA CT - Satarad... | BB

Manual elaborado em Margo-Abril/2012 por Marcos Kohls — SEDS/ATPPI 32



GERANDO UM OFICIO AVULSO

Caso o conselheiro queira gerar um oficio sem estar vinculado ao registro da
dentuncia e/ou do fato, serd a partir da tela de consultas de oficios que seréa
disponivel essa opg¢do. Para tanto, basta clicar no bot&o INCLUIR.

SIPIA C e |
fryra Cdw Eghr  Hebwec Fagoios Pavrsrts
NSRS CT - Seteana d [nfonagberpars o] - -

£ @ g, e, bey e ST ANt | F| &
A Wk viiader 8 Evpesre Lws B0 S CT S Hotwed 8 Extadn do Paiernds

Nimero: até

Status: Escalha -
Motivo: Conselheiro(a): Marcos Kohls

ﬁraq de abrangéncia do
usuario/conselho:

UffMunicipio: Bairro:

Apds clicar no botdo INCLUIR, o sistema apresenta a tela abaixo para que seja
escolhido o modelo de oficio a ser gerado:

FERPILCT - Sisiemsa de nfsrmacies para 2 Iniiacia ¢ 2 Adolescincia - Mezills Flrelox

Erouea  Edtwr  Eghr  Hebiko  Fayoios  Peasetan A
N S CT - Ssiewads Informeplerpara ol -

£ &2 g, g, b s HAS ML Tufd o |28 Pl
() Wk vistados 8 Evpressa Liws B8 SIHA CT 56 Holned 8 Extadodo Farands
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Encaminhamertos Lagats

Mediclss de Protecin

Reguisicies de Gervipos
= s@fautras
. anvibtsCompareamento
onviteCompareomentotonzsho il
pckar a0
Qncaminhamento ket bu e
medaloPadrac
reg@stro0ecsanColegiscds

M )

Dol e o

Dastinataria®:

rstive:

PT ) i5e

Esse é um recurso Util para gerar declaracdo de comparecimento junto ao
conselho tutelar quando pais e/ou responsaveis comparecem para
esclarecimentos. Existem outros modelos disponiveis, no entanto, cabe lembrar
que os oficios de encaminhamento deverdo ser gerados através da aplicacdo de
providéncias através o registro do fato. (ver pégina 61)
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CADASTRANDO UMA DENUNCIA

Toda situagdo que for informada ao conselho, sendo o caso atribuigd&o ou néo
do conselho tutelar, deverd ser registrada inicialmente como denuncia.

Para cadastrar uma nova denUncia, basta ir no icone DENUNCIAS e escolher a
opcdo CADASTRAR e em seguida o sistema apresenta um formuldrio para
preenchimento. Abordaremos os campos desse formuldrio nas telas a seguir:

SIFIRCT i e [af i
frpds  Edtw  Eghr  Hebirco  Fagoitos  Bevawrka A
53 5P CT - Setewa ds [nfovepber pra ol *
= G A, G, b T e AEAE " | &8 5|

B Wik visados ol Evpresso Lves I8 SIFIA T 56 Holwed 80 Esdindo da Farand
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Crianga ou Grupo ou Aelatdrios Sobre
endla Fatos Ferramentas

Ae Adolesqente  Comunidade - & Oficios SIPIA et
= Conselho Tutelar . trar Marcos Kohks sair R
MNOmers de registron
Data de registro: 020472012 10:41:53  suso norsrio de Bresilis.
Identidade
provisaria™:
Origem da Escolha b
dariuncla
Forma da denancia®: Escolha A
Descricho da
DCOFPENCIa T 2

hitps imevee ipka g b ot nrnaniog o= Tokrd TP TECTRCvE el 3, Joo ¥

+d Iniciar » v % Word- b e B0 B L

NUMERO DE REGISTRO: esse campo fica indisponivel (congelado) e receberé
automaticamente uma numeracdo pelo sistema apds ser salvo o formuldrio da
dentncia.

DATA DE REGISTRO: esse campo é preenchido automaticamente com data e horéario
do momento em que o formuldrio foi aberto para o cadastro da dentncia.

IDENTIDADE PROVISORIA: quando no momento em que a informacdo é trazida ao
conselho tutelar, ndo se tiver as informac¢des suficientes para o cadastro da
crianca/adolescente, deverd ser preenchido o campo identidade provisdéria com
o nome informado.

ORIGEM DA DENUNCIA: nesse campo deverd ser escolhido algum item da relacdo de
denunciantes, exemplo: autoridade policial, pais/responséavel, vizinho, entre
outras.

FORMA DA DENUNCIA: também deverd ser escolhida nesse campo um item da relacdo
referente a forma da dentGncia podendo ser indicado se foi presencial, por
telefone, entre outras.

DESCRICAO DA OCORRENCIA: esse ¢ um campo aberto do formuldrio em que o

conselheiro deverd digitar as informag¢des iniciais relativas ao caso
denunciado, sendo necessario digitar no minimo 30 caracteres.
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Vejamos a continuidade do preenchimento do formulédrio da dentncia, lembrando
que Os campos que possuem asterisco s&o campos obrigatédrios:

Local da
oCcorrémcia®:

Ponto de Referé&ncia:

U/  Mumnicipio™: PR - Cascavel ~ Bairro®:

Data da ocorréncia®*: Usuario: Marcos Kohls

do Escolha =

“a faiciar

LOCAL DA OCORRENCIA: nesse campo poderd ser indicado o endereco ou um termo
genérico que identifique o local, como por exemplo: residéncia, escola.

PONTO DE REFERENCIA: ndo é um campo obrigatério, mas é tutil para indicar
localizacdo da ocorréncia para possivel averiguacéao.

UF/MUNICIPIO E BAIRRO: sdo campos basicos de identificacdo que determinam a
abrangéncia do atendimento.

DATA DA OCORRENCIA: toda a ocorréncia tem sua identificacdo pelo local, e
também pela data, e serd por essa indicagdo da data de ocorréncia que o caso
serd relacionado nos relatdérios e estatisticas. Neste campo, ao invés de
digitar a data, o conselheiro pode optar por escolher a data utilizando o
calendadrio da caixa roxa ao lado do campo.

USUARIO: nesse campo fica indicado o nome do conselheiro que estd acessando o
sistema e consequentemente cadastrando a dentncia.

TURNO DE RECEBIMENTO: deverd ser escolhido a opcdo “horadrio comercial” ou
“plantdao”.

PROVIDENCIA IMEDIATA: nesse campo aberto serd descrita a agcdo a ser
desencadeada pelo conselho frente ao caso informado. Pode ser indicado a
averiguacgdo ou algum encaminhamento emergencial.

Preenchidos os campos indicados acima, serd possivel salvar o formuldrio da
dentncia com status PENDENTE, ficando os demais campos incompletos até a
coleta de informag¢des na averiguagdo. Apds a averiguagdo poderd ocorrer a
mudanca do status da denuncia como veremos mais a frente (ver pagina 38).
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HistSrico da ~
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Violacso: o Eeletive
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Crupo/Comunidade:
| A==ociar Grup
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Status Pendente -4 -
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Apbés a dentncia (preenchimento do formuldrio) ser salva com sucesso, O
sistema apresenta a tela do formuldrio com todos os campos preenchidos
congelados, ficando com possibilidade de edigc&o somente a averiguagdo, a
natureza da violacdo, o associar crianca/adolescente e a mudanca de status,
além da possibilidade de anexar documento.
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wEfMmnicipin®: 2 Caacavel Halrrs®: Trms 2012 o
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Turng do Horsrio Comercial
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Havendo algum documento relativo a dentncia, como por exemplo a ficha FICA, a
mesma poderd ser digitalizada através de “scanner” e o arquivo serd anexado

ao formuldrio da dentncia no item DOCUMENTOS ANEXADOS (selecionar arquivo e
depois anexar) .
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Apdés a dentncia ter sido salva, o sistema também disponibiliza o recurso
parae fazer uma notificacdo de comparecimento para averiguacdo do caso. Para
tanto, basta clicar no botidc NOTIFICAGCAO DE COMPARECIMENTO que ird aparecer a
tela de edicdo do oficio da notificacd&o, na qual serd possivel a insercdo de
dados e adequacgdo do texto conforme tela abaixo.
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direitos da crianga @ do adolescente, definidos na Led Federal n®. B069/90, no use das atribuisdes que Ihe confers o
Art. 136 inclso VIIL, NOTIFICA o Sr.(a):

[PAL DA VITIMA] & [MAE DA VITIMA]

Rasidente & [ENDEREGO D& VITIMA]
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Caso nas tenha o Adoebe Reader instalado; cligue no botas para fazer o download gratuito.
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Dando continuidade ao registro da dentncia, apds a averiguacdo com a obtencédo
dos dados da crianca, o conselheiro tutelar deverd retomar a denuncia
pendente para inserir as novas informacdes e alterar o “status” da dentncia.

Para voltar ao formuldrio da denUncia com o fim de inserir essas informacdes
da averiguacdo, basta ir no icone DENUNCIA do menu e optar por CONSULTAR. Na
sequéncia serdo indicados os critérios de consulta:
tutelar que cadastrou a denuncia, identidade
crianca/adolescente quando a vitima J&
formuldrio (ver péagina 12).

nome do conselheiro
provisdéria ou nome da
teve seu cadastro associado ao
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do wsudrias consainn:
LI M i o B alrem: i
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Apbds a consulta, os resultados aparecem com as seguintes
identidade proviséria ou cc¢a/adol associado; trecho
dentuncia; data de registro; status; e origem
dentncia on-line)

indicac¢des da
inicial descricdo da
(cadastro por conselheiro ou

SIPIACT de [aks padd & ladiaciz o 2 Adol
grous Citar Eghr  Hebarcn Fayoris Derasantan Ads
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flmse re de registre:

Criamcafadolescente R Excolha - Ststus  Fendents
Grapoflomaenidade

[

Identidade previséria

Censalhelratal: Marcos Kohls Data do = oo

hras di sbrangdncia
do vsudrisfoensalhe:

[Tt EBaiFs ol

Crigaga/Grupn; Hegisrn; ‘Drigem;

Para reabrir o formuldrio basta clicar
adolescente da denlncia.

em cima do nome da vitima/crianca-
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Vejamos os campos a serem preenchidos nesse momento, transformando a dentncia
em fato.

Ercpsen Gt Epbe  Cebircn  Fayor [rr————
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Status*: Pendente - -
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HISTORICO DA AVERIGUACAO: esse é um campo ndo habilitado (congelado) no qual
ficam salvas todas as informacdes j& registradas como averiguacéo.

AVERIGUAGCAO: toda informacdo coletada durante a averiguacdo deve ser
registrada nesse campo, inclusive informag¢des complementares que tratem do
contexto familiar, da wvida escolar, entre outras que tenham pertinéncia ao
caso tratado.

NATUREZA DA VIOLAGAO: a natureza da violacdo é definida em coletiva ou
indivdual, ou seja, a vitima pode ser uma crianca/adolescente ou um
grupo/comunidade. Cabe destacar que nos casos em que estdo envolvidas mais de
uma crianga, como por exemplo grupo de irm&os, a natureza serd individual e
cada crianca serd associada a denuncia. O sistema permite associar mais de
uma vitima por fato.

ASSOCIAR CCA/ADOL OU GRUPO/COMUNIDADE: uma vez feita a averiguacdo e coletado
os dados de identificacdo da crianca, a mesma deverd ser associada a denlncia
clicando no botdo ASSOCIAR CRIANCA/ADOLESCENTE que somente estard disponivel
quando selecionada a natureza da violagdo individual. Se for selecionada a
natureza da violacdo coletiva, habilitard o botdo ASSOCIAR GRUPO/COMUNIDADE
(ver pagina 76).
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Ao clicar no botdo ASSOCIAR CRIANCA/ADOLESCENTE, o sistema apresenta a tela
de consulta do cadastro de criancas e adolescentes, para que o conselheiro
verifique se Jj& existe um cadastro desta crianga, ou seja, se existe uma
“pasta” no sistema. Nesse momento vocé ndo estard consultando se existe uma
dentncia ou fato no nome desta crianca, vocé estard simplesmente consultado
se existe o cadastro com os dados de identificacdo da crianca/adolescente.
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. BankSywe
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Y Iniciar.

A consulta pode ser feita com os critérios que aparecem na tela acima, sendo
indicado sempre usar o nome oficial da crianca/adolescente, isto é, o nome do
registro civil ou do documento de identidade.

Vejamos trés situag¢des que poderdo aparecer como resposta da consulta:

SITUACAO 1 (nenhum registro que satisfaca os critérios de pesquisa): Caso nio
conste o cadastro pelo nome consultado, o sistema indicard gque nenhum
registro foi encontrado e aparecerd a pergunta se quer incluir uma nova
crianca, conforme tela abaixo.
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SITUAGCAO 2 (no resultado da consulta consta cadastro com nome similar e/ou
idéntico): Quando da consulta, outro resultado que poderd aparecer ¢é a
indicacdo de um cadastro com nome similar, e em verificando que n&o se trata
da mesma crianca, basta clicar no botdo INCLUIR na parte inferior conforme
tela abaixo.
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Apbds responder sim para a pergunta se deseja incluir nova criancga no caso de
ndo existir nenhum registro, ou ao clicar no bot&o incluir tendo aparecido no
resultado da consulta algum cadastro com nome similar, nessas duas situacgdes,
o0 sistema 1iréd apresentar o formuldrio de cadastro em branco para o
preenchimento.

A seguir veremos campo a campo esse preenchimento, iniciando pela tela
abaixo.
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Identificacdo da Crianca/Adolescente

Nome completo®: [ O Em gestacio

Data de Mascimento®:

Idade aproximada * anos.
Pais=*: Fai = [ Mao informado
Pais=: MEe » [ Mao informado
Responsavel*: Escolha -

Email do responsavel:
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NOME COMPLETO: identificar nome oficial da criancga, ou seja, que conste em
certiddo de nascimento ou documento de identidade.

EM GESTACAO: esse campo deverd ser marcado no caso em que a vitima for uma
crianca em gestacdo uma vez que ndo terd personalidade juridica. Ao marcar
esse campo, 0s campos nome completo e data de nascimento serdo desabilitados
(congelados) e este cadastro ficarad vinculado ao nome da mée.

DATA NASCIMENTO: preencher a data de nascimento com referéncia no documento
apresentado.

IDADE APROXIMADA: esse campo ¢é preenchido automaticamente quando da
identificacdo da data de nascimento.

PAIS e “COMBOS” PAI E MAE: para cada campo PAIS, deverd ser indicado o nome
relativo a indicacdo da caixa do lado, ou seja, deverd ser indicado o nome do
PATI e da MAE. Esse recurso de registro permite a indicacdo de dois pais ou
duas médes nas situacdes de adocdo de casais homoafetivos.

NAO INFORMADO: no caso de ndo serem informados os nomes tanto do pai quanto
da m&e, basta marcar esse campo que serd desabilitado o preenchimento do nome
do pai e/ou da mae.

RESPONSAVEL: deverd ser escolhida uma das opcdes da lista: pais, pai, mie,
guardido, tutor e responsavel de fato. Destacando, o guardido é aquele que
tem a guarda Jjudicial e, o responsavel de fato é aquele que efetivamente
cuida da crianca mas ndo tem a guarda judicial.

EMAIL DO RESPONSAVEL: ndo ¢é campo obrigatério mas pode ser indicado caso

fornecido o contato.

Vejamos os campos seguintes do formuldrio do cadastro da crianca/adolescente
conforme tela abaixo:

FEIPIACT - Stelema de Infsrmacdes para & Iniiacia o 2 Adolescincia - Mezilla Flrelox
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Logradouro: CEP:
Uf/Municipio*: - - Bairro*:
Telefone: 7 Qutros(ex:0800999999)

Ponto de Referéncia:

Registro civil*: Escolha e Sexo*: Escolha

ra Jniciar ¥ =IFLA CT - Stmrad .. B 201z
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Nos campos LOGRADOURO, CEP, UF/MUNICIPIO e BAIRRO, fica identificado o
endereco de residéncia da crianca e seus responsdveis. Também poderd ser
indicado o telefone de contato, bem como a indicagdo de um ponto de
referéncia para facilitar a localizagdo da residéncia.

REGISTRO CIVIL: nesse campo obrigatdério serd possivel optar por uma das
seguintes informacdes:

SIM - quando possuil registro em cartédrio;

NAO - quando a crianca ainda ndo foi registrada em cartdrio;

NAO INFORMADO - quando ndo se sabe da existéncia do registro;

Obs.: Na situacdo em que o0s responsaveis, mesmo tendo registrado a crianca,
ndo estdo de posse da certiddo de nascimento por extravio ou outro motivo, a
resposta deverd ser SIM, pois o registro existe, o que ndo existe é a
via/documento da certiddo de nascimento.

SEXO: nesse campo, além das op¢des masculino e feminino, também aparecem as
opcdes transfeminino e transmasculino. Essas op¢des de registro fazem
referéncia aos adolescentes transsexuais, aqueles que se identificam como
sendo de outro género que ndo o de nascimento. N&o confundir transsexual com
homossexual, ou seja, com adolescentes que tenham orientacdo sexual
homoafetiva.

Dando continuidade, vejamos os campos seguintes do formulério:
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Deficiéncia: O Escolha cort:  Escolha -
Raga/Etnia*: Escolha *
Documentos
apresentados:
Com quem mora®: Escolha K
Situagio escolart: Escolha v
Escolaridade: Escalha Outra escolaridadea: Ano:
Escola:
Escola/CEI: Nome do contato:

o Infciar ¥ =PIA CT - Sterad.... i i

DEFICIENCIA: caso a crianca/adolescente tenha alguma deficiéncia poderd ser
indicada neste campo, sendo necessario marcar o campo e em seguida selecionar
uma das opg¢des: auditiva, fisica, mental ou visual.

COR: nesse campo é indicada a cor com as opg¢des amarela, branca, parda, negra
(preta pelo IBGE) e indigena. O ideal é que essa informacdo fosse dada pela
autoindicagdo da crianga/adolescente ou responsavel mediante a resposta
pessoal frente as opgdes dadas.
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RAGCA/ETNIA: mesmo havendo a indicacdo da cor, serd necessaria a indicacdo da
raca etnia conforme as opg¢des relacionadas no campo de escolha.

DOCUMENTOS APRESENTADOS: esse é um campo aberto em que o conselheiro podera
indicar informacgdes dos documentos apresentados. Sugerimos gque nesse campo
seja sempre indicado o registro civil com a citacdo do cartdério e até mesmo o
nimero do livro de registro, informacdo Util para um eventual pedido de
2%via.

COM QUEM MORA: nesse campo deve ser indicado com quem a crianca/adolescente
reside, havendo também a possibilidade de indicar que é morador de rua ou se
ndo possui residéncia fixa, além da possibilidade de indicar que estd em
instituicdo de acolhimento.

SITUACAO ESCOLAR: nesse campo deve ser indicado se a crianca/adolescente
estuda, se estd fora da rede, ou se nunca estudou. Para a crianca abaixo de 5
anos existe a opc¢do educacdo infantil.

ESCOLARIDADE e ANO: uma vez indicado no campo situacdo escolar que estuda ou
ndo estuda atualmente, deve ser informado qual o nivel de escolaridade e
também o ano de estudo.

ESCOLA/CMEI: caso indicada a opcdo que “estuda” ou “educacdo infantil”, pode
ser indicado em que estabelecimento educacional estd vinculado.

Concluindo a exposicéo dos campos do formulario do cadastro da
crianca/adolescente, vejamos as telas a seguir:
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Local/fome comtato:
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Outro programa social:

<
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OCUPAGAO/ATIVIDADE: nesse campo, caso o adolescente tenha alguma ocupacdo de
trabalho deve ser indicado se ela é NAO REMUNERADA como o exemplo de estdgio;
REMUNERADA, que tem contrato de estdgio ou carteira profissional assinada;
SEM OCUPACAO/ATIVIDADE para aqueles que ndo trabalha, ainda que estejam em
idade permitida; NAO SE APLICA: essa opcdo ¢ indicada automaticamente pelo
sistema quando a idade da crianca for inferior a 14 anos;

SITUACAO DE TRABALHO: no caso em dque seja escolhida uma das opcodes,
REMUNERADA ou NAO REMUNERADA, deverd ser indicada a situacdo de trabalho. Se
for indicada, no campo anterior, a opcdo SEM OCUPACAO ou NAO SE APLICA,
automaticamente o sistema desabilita (congela) esse campo.

LOCAL/FONE CONTATO: tendo o adolescente ocupacdo profissional, pode ser
indicado nesse campo “aberto” o local de trabalho e o contato.
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PROGRAMAS SOCIAIS:

indicado através da selecdo de algum programa
sequéncia clicar no bot&do ADICIONAR.

também é possivel indicar se a criancga/adolescente ou sua
familia j& é beneficidria/usuadria de algum programa,
indicado na

se ela o for, pode ser
lista e na
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Informacdes Complementares

Caracteristicas da
crianca/adolescente
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Sitwmacio de trabalho dos
pais f local / telefome
do trabalho dos pais

Composicaoc Familiar

INFORMAGCOES COMPLEMENTARES :

crianca/adolescente sdo campos abertos néo

situacdo de trabalho dos

familiar.

pails/responsaveis e

SITUACAO 3 - ASSOCIAR CRIANGA/ADOLESCENTE
Outra situacdo é quando Jja& existe o cadastro da
as telas nessa situacéo.
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Nessa situacdo, o sistema indica no resultado da consulta o nome da crianca e
para verificar se o cadastro realmente é da referida crianca, basta clicar no
nome que o formuldrio completo do cadastro ira aparecer. O formuldrio aparece
com todos os campos “congelados” e no fim da tela fica disponivel o botéo
ASSOCIAR CRIANCA/ADOLESCENTE.
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RETOMANDO O FORMULARIO DA DENUNCIA - MUDANGCA DE STATUS

Apbs concluir o preenchimento do formulario do cadastro da
crianca/adolescente, clicando no botdo SALVAR E SAIR (situacgdes 1 e 2), ou
apbs fazer a associacgéo de cadastro clicando no botéo ASSOCIAR
CRIANCA/ADOLESCENTE (situacdo 3) o sistema ir& retornar ao formuldrio da
dentncia para a MUDANGCA DE STATUS. Como exemplo de registro mudando o
“status”, veremos o status NAO ATRIBUICAO nas paginas 48 e 49; e a opcdao
PROCEDENTE ARTIGO 98 a partir da pagina 52.
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Improcedente Cutra Violag8o
Pendente

Procedente Encaminhamento Artigo 95
Documentos Anexady procedente Artigo 98

Procedente Artigo 98 Outra Viclagdo

| Procedente Artigo 105 arquivo.. | SN

Procedente Artigo 105 Cutra Violacio

MNEo atribuigio
Y o o Registro e

<4 Iniciar B =2F1A CT - Stmmad...

No campo status poderd ser escolhida uma das opg¢des indicadas na figura
acima. Vejamos o que cada uma delas significa:

PROCEDENTE ARTIGO 98: conforme prevé o artigo 98 do Estatuto da Crianca e do
Adolescente, na situacdo de ameaca ou violagdo de direitos por acgdo ou
omissdo da sociedade ou do estado; por falta, omissdo ou abuso dos pais ou
responsavel; em razdo de sua conduta;

PROCEDENTE ARTIGO 98 OUTRA VIOLACAO: além do que foi denunciado e confirmado
nos termos do item acima, identificou-se na averiguagdo outra violacdo de
direitos;

IMPROCEDENTE OUTRA VIOLAGCAO: trata-se do caso em que a denGncia ndo foi
procedente, mas durante a averiguacdo foi identificada outra situagdo com
direito violado.

PROCEDENTE ARTIGO 105: conforme prevé o artigo, trata-se dos casos somente de
pratica de ato infracional por criangca que tem como medidas previstas as
relacionadas no art. 101 do inciso I ao VI;

PROCEDENTE ARTIGO 105 OUTRA VIOLACAO: trata-se dos casos em além do ato
infracional da crianca, a mesma sofre violacdo de direitos;

As demais opg¢des ndo irdo transformar-se em fato:

IMPROCEDENTE: quando a situagdo denunciada né&o teve procedéncia e n&o ha
nenhum outro quadro de violacdo identificado durante a averiguacdo a denuncia
pode ser encerrada como improcedente;

ERRO DE REGISTRO: caso o conselheiro tenha se equivocado ao registrar a
dentncia poderd encerréd-la indicando erro de registro.

NAO ATRIBUIGCAO: conforme veremos na préxima figura, caso a situacdo abordada
ndo seja de atribuicdo do conselho, o conselheiro tutelar deve gerar um
oficio de encaminhamento ao 6rgdo ou estabelecimento responséavel em atender a
situacdo. N&do se trata de aplicar uma medida, mas sim de documentar a
orientacdo para gque o interessado procure o 6rgdo ou estabelecimento adequado
para atendimento do caso.

PROCEDENTE ENCAMINHAMENTO ARTIGO 95: também ¢é atribuicdo dos conselho
tutelares a fiscalizacéo de programas de atendimento de
criancgas/adolescentes.
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DENUNCIA NAO-ATRIBUICAO
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Ap6s clicar no botdo SALVAR a alteracdo do status para NAO ATRIBUIGCAO, o
sistema apresenta a tela para escolha de qual érgéo local ou
estabelecimento/programa deverd atender a situacdo tratada. Para ir para a
tela de edicdo do oficio serd obrigatdério indicar o destinatdrio e o motivo e
na sequéncia clicar no botdo PROXIMO conforme figura acima.

Em seguida o sistema apresenta a tela de edigcdo do oficio conforme figuras
abaixo:
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Ao clicar no botdo EMITIR serda possivel imprimir o oficio e o mesmo sera
salvo quando confirmar a emissdo, clicando novamente no botdo EMITIR da
visualizacdo do oficio.
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IMPRIMIR DENUNCIA
Caso o conselheiro precise imprimir o formuldrio da dentncia, basta clicar no
bot&o IMPRIMIR na parte inferior do formulario da dentncia.
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FICHA DE IDENTIFICAGCAO DA DENUNCIA

Apbds clicar no botdo IMPRIMIR o sistema apresenta a visualizagdo da ficha da
dentncia, conforme tela abaixo. Para efetivar a impressédo é necessédrio clicar
no botdo com icone/simboloda impressora a esquerda da barra superior da
visualizacdo da ficha.
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FATO - DENUNCIA PROCEDENTE ART. 98

Agora abordaremos as telas relativas ao fato, ou seja, uma vez transformada a
dentncia em fato, veremos como deve ser a continuidade do registro.
Lembrando, conforme j& indicado na pagina 14, torna-se FATO o caso que tenha
atribuicdo do conselho tutelar, ou seja, quando a dentncia tiver seu status
alterado para as op¢des: PROCEDENTE ARTIGO 98, PROCEDENTE ARTIGO 98 OUTRA
VIOLACAO, IMPROCEDENTE OUTRA VIOLACAO, PROCEDENTE ARTIGO 105 ou PROCEDENTE
ARTIGO 105 OUTRA VIOLACAO.

Abaixo temos a tela com o formuldrio do fato no qual fica indicado o NOME DA
CRIANCA/ADOLESCENTE ASSOCIADA, o HISTORICO DO FATO que reproduz o texto
descrito na ocorréncia da denlncia, bem como os dados de localizacdo e o nome
do usudrio/conselheiro que transformou a dentncia no fato dando continuidade
ao registro. Também fica o indicativo da dentncia que gerou o fato podendo
ser consultada ao marcd-la e clicar no botdo visualizar na parte inferior da
tela. Cabe destacar gque caso seja necessario inserir alguma informacéo
adicional né&o informada na averiguagdo, o conselheiro pode wusar o campo
aberto INFORMACOES COMPLEMENTARES.
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Na tela do FATO, no lado esquerdo existe um menu com as seguintes opg¢des:
DENUNUNCIZA, DOCUMENTOS, FATO, DIREITOS VIOLADOS, PROVIDENCIAS, OFfcIos,
ACOMPANHAMENTOS. Se clicarmos em DENUNCIA o sistema apresenta o formuldrio da
dentncia que gerou o fato e se clicarmos em DOCUMENTOS ird apresentar os
documentos anexados. Vejamos nas telas a seguir cada uma das demais opgdes.

DIREITOS VIOLADOS - opgdo do “menu” do fato
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Ao clicar em DIREITOS VIOLADOS o sistema apresenta a tela para indicacdo dos
direitos violados referentes a(s) vitima(s) do fato. Para que o conselheiro
adicione o direito violado é preciso que seja analisado qual a(s) violacdao(s)
especifica(s) referente(s) ao caso.

O sistema SIPIA foi concebido com base na matriz de violacdes de direitos
fundamentais construida nos anos 90 a partir do estudo realizado dos casos
que eram recorrentes aos conselhos tutelares, sendo classificados dentro de
cada um dos cinco direitos fundamentais. Para o agrupamento dessas situagdes,
foi criada uma matriz que classifica as violagdes em trés niveis: 1. DIREITO
FUNDAMENTAL; 2. CATEGORIA DE VIOLA(;AO; 3. VIOLACAO ESPECIFICA. Essa matriz
ficou denominada de Nucleo Bé&sico Brasil/NBB - SIPIA.

E por meio desta tipificacdo que as violacdes registradas no sistema podem
ser trabalhadas como um banco de dados de referéncia nacional. Nesse sentido,
a 1indicacdo da violacdo pelo conselheiro se constitui como um momento de
andlise da situacdo atendida em relacdo aos direitos fundamentais e o Nucleo
Bédsico Brasil. O conselheiro deverd analisar em qual DIREITO FUNDAMENTAL,
depois em qual CATEGORIA DE VIOLACAO desse direito, e por fim, em gqual
VIOLACAO ESPECIFICA da categoria se enquadra a situacdo abordada.

Para que a violacdo especifica seja adicionada serd preciso também indicar o

AGENTE VIOLADOR com base nos grupos apresentados: CRIANGA/ADOLESCENTE,
ESTADO, FAMILIA E SOCIEDADE.
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Vejamos nas telas a seguir como ADICIONAR o direito violado:
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Para selecionar a violacdo especifica, primeiramente, é necessario escolher o
DIREITO FUNDAMENTAL. Na figura acima, ficou indicado EDUCACAO, CULTURA,
ESPORTE e LAZER, apds clicar com mouse no nome do direito fundamental. Na
sequéncia, o sistema relaciona na coluna da esquerda as CATEGORIAS de
VIOLACAO e na coluna da direita a relacdo de AGENTES VIOLADORES. Feita a
anédlise da possivel categoria, serd necessario clicar no simbolo de + (mais)
para abrir a relacdo de VIOLACOES ESPECIFICAS (3° nivel da violacdo), da
respectiva categoria, conforme figura abaixo:
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Note que apds abrir a relagcdo de violagdes especificas da categoria
INEXISTENCIA DE ENSINO FUNDAMENTAL OU DIFICULDADE DE ACESSO, e ao selecionar
uma delas (na tela acima FALTA DE VAGA) na parte inferior da coluna esquerda
aparece a definicdo/descricdo do que seja tal violacdo orientando a escolha
do conselheiro.
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Para que seja adicionado o direito violado é necessdrio que seja selecionada
a violagdo especifica e apds o agente violador. Para escolher o AGENTE
VIOLADOR, basta clicar no simbolo + (mais) ao lado do nome do grupo de
agentes violadores, e na sequéncia escolher uma das opg¢des (ver abaixo ESTADO

- Escola).
Sipis - Mezills Flclox
frqaea Gt Eghir Hebdrco  Fayorics  Pemesekan  Aiude
v L2
4 B P S——— 1 | A cedca e | &

) Wk wigador: ) Evpresza Lives I8 SHFLA T 36 Hoived b Estacoda Favand
Dendncias

Ana Parana

Documentos

Fato Deralto violado: o w Agentels) violador{es): & w
Provid&ncias Mesmios diraitos
Oficios

Acompanhamantos

Profissionalizacao e

Protecas no Trabalho

- A

ALISEMCIA DE EDUCACAD IMFANTIL OU MPEDIMENTO DE o E ‘fna'n:a-""ﬂ:léi-:éﬂ[-?
ACESSO

= et
N 5

TE'PEJ;I»“ DE EMSING AIRDAMENTAL O DIFTCLLCA0E
o

b ACES Entidade/Crganizacio de Assisténda Social
B Falts d= =scola J Eacala

-~ Faita de vaga J Fosto saide

J Jresstencia de enzine fundameantal complato - I ambulartric

J Falta de oferta cu falta de vaga no ensino notumo Hospital

regular ao adolescante
: Policia Miitar

) Fata da aferta de educacie ntercutura bilingue L Pokicia Sl

TR0 15

Realizadas a selecdo da violacdo especifica e do agente violador, o
conselheiro deve clicar no botdo ADICIONAR para inserir o direito violado que
iréd aparecer indicado abaixo do nome da crianca/adolescente vitima conforme
tela abaixo:

<) Sipia - Mozilla Firefox

Arquivo  Editsr  Exbr  Histérica  Fayoritos  Ferramentas  Ajuds

|3 5pa |+] B
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(2] Mais visitados & Expresso Livre SIPIACT &3 Hotmail @ Estado do Parand

8
Ana Parana | S|
Documentos

Direito violado: - w Agente(s) violador(es): a w

Fato

Direitos violados O @ raltadsvaga Escola

oficios Mesmos direitos

Acompanhamentos

Liberdade, Respeito e Educacéo, Cultura, Profissionalizacdo e

il @ ek Dignidade Esporte e Lazer rotecdo no Trabalho

Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer Agentes Violadores

5 " A ~
4@ e o EDUCAGHD INFANTIL OU IMPEDIMENTO & QCr\anga/Adulescenta =
DE ACESS0 =)
B+ N estado
SSINEXISTENCIA DE ENSINO FUNDAMENTAL OU D . ~
DIFICULDADE NO ACESSO Entidade/Organizagio de Assisténcia Social
\J Falta de escola E Escola
D Faita de vaga P st st
Inexisténcia de ensino fundamental completo - Ambulatdrio
Falts de oferts ou falta de vaga no ensino neturna Hospital
reqular a0 adalescente o
B Policia Militar
Falta de oferts de educacda intercultural bilingue 2
0 Policia Civil
Outros
o i 5 Creche
¥ INEXISTENCIA DE ENSINO MEDIO OU DIFICULDADE ™ &)
Quandn a crianga ou o adolescente fica sem a possibilidade de — Unidade de ensino pblico
ingressar ou de frequentar o ensing fundarmental piblics por =
arSn ot nmiccBn dn actadn an da saciedade ciuil (Art 54 )

+s Iniciar

Havendo mais de uma violacdo, as mesmas deverdo ser inseridas seguindo o
mesmo procedimento. E no caso em que houver mais de uma vitima no fato,
também devem ser indicadas as violacdes para cada uma das outras vitimas,
seguindo o mesmo procedimento j& visto.
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FATO GERADO NOS CASOS DE ATO INFRACIONAL DE CRIANCA (ART. 105)

A UGnica situagdo em que ndo serd necessario adicionar direitos violados é
quando o fato for gerado por um caso exclusivo do art. 105, ou seja, quando
tiver ocorrido ato infracional de crianca na qual o contexto da mesma néo
apresente nenhuma situacdo de violacéo.

L de [fs
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Avariguagan: Crianga furtou no mercado, mas averiguado contexto familiar & escolar no exisbe viclagio de direitos,

2970 caracieres restantes

Matureza da Q-
Wiclacao: — okt
 Irdreidual

[SLENTETE DRSO G Mariana Marcos

Grupe/ Comunidade:

Status®| Pandente -
Improcedentes
Improcedente Oubtra Violagao
Fendents

Frocedent2 Encaminhamento Artigo 95
Frceden e 58

Frocedente Artigo 98 Oubra Viclagao

PFrocedente Artigo 105

Procedante Artige 105 Outra \Viclagao
p Nao atribuicdo
Erro de Registro

- e . T -

ra Inieiar TFTA CT - Sntarad cris o r RLY 2 WF W

Quando o conselheiro transforma uma dentncia em fato mudando o status para
PROCEDENTE ART. 105, ao salvar essa alteracdo, o sistema ndo permite
adicionar direito violado e apresenta a tela de providéncias.

Sipia - Mazilla Firalox
v Gkw  Eghr  Hebiko Papic Camasnte s

s E]

+ @ i o, b e [at | 4|
(3 Vs visados o Evpresten Lives B30 SIFEA CT 5 Hotred 8 Estido o Py

Dendne as
T Mariana Marcos

Fato

O @ atigo 105

Direitos violados

Oficlos b splicar P _Acompanhamentos b cancelar P Editar P Encerrar P EmiticOficio P _Remover

Acompanhamentos

Mesma providéncia

Encaminhameantos ac M

Encaminhamentos 4 Justiga da Inféncia e

da Juventude Encaminhamentos Especials

Medidas Aplicaveis a Crian dolescente

d Infeiar oia - Miosiha Praf o o rr BT WF e

PROVIDENCIAS - opcdo do “menu” do fato
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Conforme aponta o art. 136 do Estatuto, no seu inciso primeiro, nos casos de
violacdo de direitos de criancas e adolescente, e também, nos casos de ato
infracional de crianca caberd a atuacdo do conselho tutelar através da
aplicacédo de medidas de protecdo previstas no art. 101, incisos I ao VII.
Além disso, se houver necessidade, também caberd a aplicacdo de medidas aos
pais e responsdveils previstas no art. 129 incisos I ao VII, e outras
providéncias que se fizerem necessdrias como requisicdo de servigos publicos
(art. 136 inciso III), encaminhar o caso ao Ministério Publico (art. 136
inciso IV) e/ou ao Judicidrio (art. 136 inciso V).

¥ Sipia - Mezilla Floclox
e e T™
9 S -

 ©a B = = | |20 | -

B Vs wiados 8 Evprerso Uves G0 SIFDA CT 55 Hotred 8 Estiadoda Forands

Guilherme Joana

e et B et i i e e A T E T E
- O Mesma providéncia

Medidas Aplicaveis a Crianca/Adolescente Medidas Aplicaveis a Pais,/ Responsaveis Encaminhbamentos ao Ministério Pablico

Encaminhamentos & Justica da Infancia &

gy ) Erncaminhamentos Especiais Requisigies de Servigos Pdablicos

Medidas Aplicaveis a Crianca, Adolescente Estabelecimento/Programas
Abrangéncia: Municipal

0 n 0

<& Infciar

Com base nessas referéncias o sistema apresenta o conceito de providéncias
para todos os procedimentos adotados em relacdo aos casos atendidos de sua
atribuicdo, classificando-os em seis grupos:

Medidas Aplicaveis a Criangas e Adolescentes: com base na atribuic¢&o definida
no artigo 136 inciso I, os conselhos tutelares podem APLICAR as medidas
previstas no artigo 101 incisos I a VII;

Medidas Aplicaveis a Pais e Responsaveis: com base na atribuigdo definida no
artigo 136 inciso II, os conselhos tutelares podem APLICAR as medidas
previstas no artigo 129 incisos I a VII;

Encaminhamento ao Ministério Publico: com base na atribuicdo definida no
artigo 136 inciso IV, deverd o conselho tutelar encaminhar os casos indicados
ao Ministério Publico;

Encaminhamento a Justiga da Infancia e da Juventude: com base na atribuicdo
definida no artigo 136 inciso V, deverd o conselho tutelar encaminhar a

autoridade judicidria os casos de sua competéncia;

Encaminhamentos Especiais: s&o tipos recorrentes de encaminhamentos dados
pelo conselho tutelar diante de situacdes especificas;

Requisigdo de Servigo Publico: com base na atribuicdo definida no artigo 136
inciso III, letra a), poderd o conselho tutelar requisitar servicos publicos;
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Vejamos nas telas a seguir como adicionar e, como aplicar a providéncia
gerando o oficio. Uma vez adicionados os direitos violados a partir do menu
lateral do fato, o conselheiro deve ADICIONAR e aplicar as medidas. Para
tanto, basta clicar em PROVIDENCIAS, conforme tela abaixo.

frasea Gt Eghr Hetdco  Fagortos  Carmesetan  Asds
L + =
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Ana Parani

Dendncias

Documanoes

Fabo O @ raita de vags /Escola

Diireitos wiclados

Ofidios p_robcar P _ncomganhamentos e Gancelar e Editar e Encerrar e Emine oficio

Acompanhamantes

Providénclia: = = Fataguarda: - =

Mesma providéncia

Abrangénciar [Municipal

(B ] = =0

vu IRICiar

Apdés ir para a tela de providéncias, para que se possa adicionar determinada
providéncia, primeiro deve ser marcada a caixa/quadrado ao lado do nome da
violagdo. Somente apds essa marcagdo é que serdo habilitadas as providéncias
para escolha.

Como veremos na tela abaixo, o conselheiro deve clicar no nome de um dos
grupos de providéncia de acordo com sua decisdo, ou do colegiado, para poder
adicionar aquela que melhor atende a situac¢do. Quando se clica no nome de um
dos seis grupos, na coluna esquerda s&o relacionadas as providéncias do
referido grupo conforme tela abaixo:

frsva ke Eghe  Lebiricn  Pageeios  Cevamentas  fieds
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Docurmentos
Fato B W patta de wogs / Escola
Diredos winlados

Frovidéncia; = - Rotequeardo: s Lot e

il E it odicin

Acompanbamentos

O mezma proidaneia

Encaminhamenta
i

abrangéncie: Monicipal )

U Ercaminhamanta acs pas ou responsdvel medante terme 0o
responsabiidada

[m] Crientacho, spoio = acompanhamento temporsnio

Fdatrculs em estabelecimento oficialicomunitanio de ersino
fundanerital

Matreula am astablacmants oficial/\oomunitans da arcis
medio
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Para selecdo da providéncia, basta clicar em cima do nome da providéncias que
na coluna da direita serdo relacionados os estabelecimentos ou 6érgdos locais
(tela abaixo).

Sipia - M eelox
Brousa Cdbar  Egher  Heboico Feyorics Cemesentes  Aiude
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Medidas Aplicaveis a Crianga/Adolescente Medidas Aplicaveis a Pais/ Responsaveis Encaminhamentos as Ministério POblico

Encaminhamentos & Justica da Infancia &

P — H Encaminhamentos Especiais Requisigfes de Servigos Pablicos
Medidas Aplicdweis a Crianca/Adolescente Estabelecimento/ Programas
Abrangéncia: Municipal -
J Encaminhamento acs : i 2B
pais ou responsdvel mediante banmo ) . T R i
e responesbilidade Escola Municipal Paula Freitas

—:I Orientacio, apolo & scompanhamsento bemmporad ko

Matricula em estabelec mente ofical/ comunitirio de
ensine fundamental

o

HMatricula em estabelecimento oficial/comunitano de ensino
o

D Fregquéncia obrigatoria em estabelecimentos
oficialfcomunit@rio de ensing fundamental

Inclusfio e estabeleciments de educacio infantil

Inclesio em programa oficial foomuniGario de aoxilio &
crianca e ac adolescente

Requisicio de ratamento nvédico em reginwe hospitalar ou @

De acordo com o cadastro do SGD, (ver padgina 23) segue a seguinte observacéo:
Para os grupos MEDIDAS APLICAVEIS A CRIANCA E ADOLESCENTE e MEDIDAS
APLICAVEIS A PAIS/RESPONSAVEIS sdo relacionados os estabelecimentos da rede
de servicos;

Para os grupos de providéncias ENCAMINHAMENTOS AO MINISTERIO PUBLICO E A
JUSTICA DA INFANCIA E DA JUVENTUDE sdo relacionados respectivamente
Ministério Publico e Judiciéario;

Por fim, para os grupos de providéncias ENCAMINHAMENTOS ESPECIAIS e
REQUISICOES DE SERVICOS PUBLICOS s&o relacionados os 6rgdos locais do poder
executivo.

Dando continuidade ao exposto na tela acima, o prdéximo passo é indicar para
qual ESTABELECIMENTO e PROGRAMA serd aplicada a providéncia/medida. Para
tanto, ¢é necessario clicar no + (mais) ao lado do nome do estabelecimento e
na sequéncia selecionar o programa. Realizada a selecdo, basta clicar no
botdo ADICIONAR para que a medida/providéncia seja relacionada abaixo da
indicacdo da violacéo:
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Conforme tela abaixo, note que aparece a indicacdo do “status” da providéncia

como ndo aplicada. Assim, apds ser adicionada a providéncia, a mesma deve ser
aplicada gerando o oficio.
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M0 aplicada
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O mesma providencia

scompanhamantes

Reqesiches de Sarvigos

Vejamos agora como APLICAR a providéncia.

Primeiro deve ser selecionado/marcado o circulo branco ao lado do nome da
providéncia para que o botdo APLICAR seja habilitado.
Ao clicar no Dbotdo APLICAR, o sistema

apresenta a tela APLICAGCAO DA
PROVIDENCIA conforme tela abaixo:
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p_apticar B Acompanhamentos P cancetar B Editac b Encersar P Emitic oficio P _remover |
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Encaminhamentos ao Ministério P
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Os campos PROVIDENCIA, ENTIDADE e DATA aparecem congelados.

SR CT wa de Inbs [ @ & Adokscincia - Mezills Firefox
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Apbcacso da Provedenca

Frowidéncia: Matricula em estabslacdmento oficialfcomunitarc de ersine furdamental
Entidade: Escola Municipal Paula Fraitas / Ensino fundamental

Data¥: L1A04412

Forma de Escolha L

Acnnlpanh EIEETH S R

Frogudncia® Eccolha -

Dados do Ofico

Do stimotdria®; oo Silva

Mo tiwn®:

Edtae ot

FORMA DE ACOMPANHAMENTO: esse é um campo de escolha onde o conselheiro ira
indicar se o acompanhamento da execucdo da medida através de: Audiéncia;
Relato por telefone ou Relatdério Escrito;

FREQUENCIA: também ¢ um campo de escolha no qual o conselheiro indicara a
frequéncia com que esse acompanhamento ird aparecer na agenda. As opgdes sdo:
diédria, semanal, quinzenal e mensal;

Quanto aos DADOS DO OFicIio, no campo DESTINATARIO j& vem preenchido com o
nome do contato do programa cadastrado no SGD. Caso ndo tenha o nome dado
pelo cadastro do SGD, o campo deve ser preenchido pois é um campo
obrigatério. Caso o nome esteja desatualizado, deve ser preenchido com o nome
correto e posteriormente ajustado no cadastro do SGD (ver pagina 24).

No campo aberto MOTIVO, o conselheiro deve indicar a razdo do encaminhamento
numa expressdo/frase simples.

Apds o preenchimento desses campos o conselheiro deve clicar no botdo EDITAR

OFICIO e o sistema ird apresentar a tela de EDIGAO DO OFICIO conforme figuras
na préxima pagina.
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Oficio e

Data s HN&o Emitido

Destinatario: Jodio Silva

o Eivo * Matbtricula na reds de ensino,

Dowltar cabegalve na [m )

Impressao

EdicSo do O e Emcaminhamento para Programa que atende Me

Warlavels:
{ A Escolha o4 Wariavel: Escolha & m

Cabegalho®: Conselho Cascavel 2012

9 STPLA T - Sstewe e Invomestess pars 1. |k -

N eprrer—— UM o | [ e 7 -
(3 Wi wiskador o Evpresso Uves 58 SIFA OT 55 Hotved 8 Estado do Forands
Cabecalho®: ~

Conselho Cascavel 2012
Av. Brasil, 100 Fone: [44)48444- 4444
Cascavel [ PR

Primeire paragrafo: © Conselho Cascavel 2012, tendo atendido a crianga e/ou adolescents Ana Parana, nascidola) em 01/01/2000,
filhola) de Carlos Farana = de Beabriz Parand, residents na(o) asdfsda, bairro Turma 2012, no municipio de{o)
Cascavel, constatou que a crianga afou adaolescente se encontra com seu(s) direito]s) vicladao({s); por isso decidiu
aplicar a seguinte medida: Mabricula eam estabeleci maento oficial/fcomunitério de ensino fundamental  [OUTRAS
INFORMACOES]

Segunda pardgrates Em conseqléncia, decidiu tamb&m encaminhar para atendimento a partir de 11042012, de acordos com
entendimentos mantidos & na forma do Art. 136, inciso III, alinea "a”, da Lei Federal 8.069/90 - a execucao da
madida acima descrita, solicitando que seja feito relato a2 este Conselho Tubelar, sobre o atendimento prestado Mensal
atravis de Relato por Telelone,

8 SIF CT - Sectewnas e Infavespdes paey a1 || o :

* ©a T —— R | A e S|
() Wi viskades o Exprasso Lves B8 SIFDS CT 55 Hotwed @8 Extado 4o Forerds

Tereeire pardgrafo®: Cumpre informar a Vossa Senhoria gue o ndo atendimento injustificado deste encaminhamento poderd ensejar
represaentacac a avtoridade judiciaria ou ao Ministério Fablico, conforme prevé o Art. 136, inciso III, alinea "b" &
inciso TV da lei supracitada,

Assinatura®s 1|m0|:a:|. 5I’|:a:l.
Joao Silva
Escola Municipal Paula Freitas / Ensing fundamental

Cascavel / PR

nesse momento que o conselheiro poderd editar o texto do oficio, alterando
texto dos pardgrafos ou 1inserindo informag¢des, além de revisar a
oncordadncia e coeréncia textual.

Q O &
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Para INCLUSAO DE VARIAVEIS serd necessario posicionar o “prompt” (barrinha
piscando para digitagdo) na caixa de texto do primeiro paragrafo, apagando a
indicacdo [OUTRAS INFORMACOES]. O wuso das variadveis fica a critério e
necessidade do conselheiro ao poder aproveitar informacdes j& existentes no
cadastro do fato, evitando novamente a digitacdo dos mesmos dados.
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Cabegalho*: Conselho Cascavel 2012
Sv. Brasil, 100 Fone: (44 )4444-4444
Cascavel / PR

Primsiro parédorafoe™: O Conselho Cascavel 2012, tendo atendido a crianca &fou adolescente Ana Parand, nascidola)
01,/01/2000, filho{a) de Carlos Parana e de Beatriz Parana, residente na{o) asdfsda, bairrc Turma =
municipio del{o) Cascavel, constatou gus a crianga &/ou adolescents se encontra com ssu(s) direitol

por isso decidiu aplicar a seguinte medida : Matricula em estabelecimento oficial/comunitério de ens

UULEETG LRI O LT EAS LM FOR MAC

Segundo pardgrafo®: Em conseguéncia, decidiu tambeém encaminhar para atendimento a partir de 11/04/2012, de =
entendimeantos mantidos @ na forma do Art. 136, inciso III, alinea "a", da Lei Fedaral &.069/90 - a a:

medida acima descrita, solicitando que seja feito relato a este Conselho Tutelar, sobre o atendiment .
>

w3 Iniciar

Apbs posicionado o “prompt”, basta escolher o CAMPO da varidvel e a VARIAVEL,
e na sequéncia, clicar no bot&do APLICAR VARIAVEL inserindo a informacéo.
Nas figuras abaixo ficou selecionado o CAMPO FATO e a VARIAVEL DESCRICAO

E SIFLA CT - Steara g IMomacsernora ol . | o

£ A e

B Vs wisitnder o Evpresso Lves 0 SIFGA CT 550 Hotwed i Extac 4o Farend

Edicdo do Oficio de Encaminhamento para Programa que atende Medida de Prots

Variaveis:

Campo: Fato r Variavel: Escolha

Escolha
Entidade
Cabecalho™: Programa
Conselhc 9
Conselho Tutelar
Av. Brasi Conselheiro Had-4444
Fato
Cascavel penancia
Criancga
. Medida
Primeiro pardagrafo™: 0O C g"gao 012, tendo atendido a crianca e/ou a
utros -

8 STPLA CT - Serteana o Infoonapbes s o] -
+ = i g br e -
B Wi wisador o Evprassa Uves B8 SIFGS CT 55 Hotwed 88 Estado 30 Parand

Programa que atende Medida de Protec3o

: variavel:  [Escolha | T
Escolha

Mumero de registro
Data de registro

(44)4444-4444 Local
Informacgdes complementares

12

:avel 2012, tendo atendido a crianga e/ou adolescente Ana Parana, nascido(a) em 01/01/20C
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OCULTAR CABEGCALHO

Na tela de edigdo do oficio também é possivel optar por OCULTAR CABECALHO.
Esse é um recurso Util para os conselhos tutelares que usam folha timbrada
com logotipo do érgéo.

Para utilizar esse recurso, basta marcar/ticar a caixa ao lado da expressdo
OCULTA CABECALHO DA IMPRESSAO.

SIPIALCT - Siutema de dsimecdes para & mtiacis ¢ & Adolescincia - Mazills F
v Cdbw Eghr Hebiico Feoiios  Parasrtas Ak
0 SIPLA CT - Sstewands [WovagBespws ol | &

wlox

& e gt o, b

A Vi vitados o Evpresso Liwe F8 SIFA CT S Hotwd 8 Estaco o Farends

Data*: N&c Emitido
Destinatario®: MARIA DE FATIMA DOS SANTOS
Motive®: Inclusdio no programa.

Ocultar cabecalho na H
impressio:

Edicdo do Oficio de Encaminhamento para Programa que atende Medida de Protecio

I'\I'arié\r!is:

e Fernlha = Varldwal: Farelha - " ¥

d Infeiar S CT - Sabarad... | B 2002
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Apdés a edicdo do oficio, o mesmo precisa ser gerado e visualizado. Para
tanto, Dbasta clicar no botdo EMITIR que o sistema apresenta a tela de
visualizacdo do oficio conforme tela abaixo:

Erouea  Edta Epbw  Hebakn  Fagceios  Cerasstas A
3 SIPLA CT - Seteara d Momapderpws a1 . | o

£ e S0kt o, bRt e EFFIFR LA it | 5 -
(0 Vs viscades o Epressa Uvee T8 SIFDA CT 55 Hobved 8 Extedda Farsrd

[ A0 emitir o oficle, o mesmo serd gravado ¢ nao podera mais ser alterado.

1|t o == - = i3 N

Conselho Cascavel 2012
Av. Brasil, 100 Fone: (44)4444-4444
Cascavel / PR

Encaminhamento para Programa que atende Medida de Protecao

Mra 2012000235

Prezado(a) Senhor(a),

0O Conselho Cascawvel 2012, tendo atendido a crianga efou adolescente Ana Paranda, nascido{a)
em 01/01,2000, filhola) de Carlos Parana = de Beatriz Parana, residente nalc) asdfsda. bairmo

Gromen e Egbw  Hebaicn  Fegortos  Cerewetes G

R SIFIA T - Stewra 3 Indonepses pars a1 ||

o ROy — o EPEIARIL

(0 Vi wisdos o8 Evprasea Lves B8 SIPIA CT 55

estabelecimento aficial/comunitério de ensino fundamental

Em conseqoéncia, decidiu tambem eancaminhar para atendimente a partic de 11/049°2012, de
acordo com entendimentos mantidos & na forma do Art. 138, inciso 1l, alinea "a", da Lsi Federal
S.08%/'90 - a execusdo da medida acima descrita, sclicitando que seja feito relato a este Conselho
Tutelar, sobre o atendiments prestadas Mensal atraviés de Relato por Telefone

Cumpre informar a “ossa Senhoria que o nSo atendimento injustificado deste encaminhamenta
podera enssjar representagdc & autoridads judiciaria ou ac Ministéric Publico, conformes prevé o Art.

136, inciso 111, alinesa "b° & incisa IV da lei supracitads,

Cascavel, 11 de Abril de 2012,

Marcos Kohls
Conselhweirolal Tutsdar

lImoiat. Srial
Jodo Siva
Escola Municipal Paula Freitas /| Ensino fundamantal

Cascevel | PR

e Coba o
SIPLA T - Sestrar de [oawopbes para o

- 2. gow. b
B Vs wiskadar o Evpressa L 3 SIFGA CT 55 Hotwed i Extacie 40 Parond

Ao final da tela de visualizacdo do oficio ir& aparecer os botdes SAIR e
EMITIR. Ao clicar no botdo SAIR,o0 sistema volta a tela de EDICAO DO OFICIO.
Ao clicar no botdo EMITIR, o oficio ¢é salvo definitivamente e a
medida/providéncia entra em execucdo, conforme figura a seguir com a
indicacdo do status da providéncia EM EXECUCAO.
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e m—— eavwTL - =lE | 5 -
() Mnis wistadors ol Evpeesso Live 158 SIFDA CT 55 Hotwed W Estac do Pavand

Ana Parama

O @ Faita de waga [ Escola

Prowvidé&ncia: a w Retaguarda: . w Status: a w
a Llr?:il'l_llguflznedrgnfg;at:leleci mente oficial/comunitario de Ensino fundamental Erm execucio

p_Apticar P _Acompanhamentos P cCancelar P Editar P _Encerrar P Emitic oficio P _Remover |

O Mesma providéncla

Outra possibilidade é quando da tela de EDICAO DO OFICIO, ao invés de clicar
no botdo EMITIR, é possivel clicar em SALVAR e SAIR. A diferenca é que o
oficio ndo serd salvo em definitivo, mas sim no MODO RASCUNHO. Nesse caso, a
medida/providéncia ndo entra em execucdo mas o oficio j& existe, faltando
apenas emiti-lo.

3 SIPLA CT - Sesteane 3o Ifonreoier owa ol || o

- = e —— - T =
(B v veaor ) Evware s A3 SIFDA CT S Hotrad W st 0 Parsnd
representacac & autoridade judiciaria ou ac Ministério Publico, conforme prevé o Art. 136, inciso 111, alinea "b

IV da lei supracitada.

Este oficio serd gravado em modao
rascunho. Deseja continuar?
S N ETE

MARLA DE FATIMA DOS

ASSOCIACEROD DE PROTECAD A MATERNIDADE E A INFAMNCIA - ANMNA / PROJIETC CAF
RUA ALMIRANTE BARROSO

Cascavel / PR

Note abaixo que quando a providéncia teve seu oficio salvo em modo rascunho,
a providéncia permanece com o “status” ndo aplicada e, ao ser selecionada,
ndo habilita o botdo aplicar, mas habilita o botdo EMITIR OFICIO.

« == T —— . ety =|[za

Ana Parama

(=) .Fall:a de wvaga f Escola

Providénciaz . w Retaguarda: . w

@ Orientagio, apoic & acompanhamento temporario PROIETO CAF Mo aplicada

zr?stifégugzr‘edrgnmblelecimento oficial/comunitario de Ensine fundamental Em sexscugac

P Apiicar I Acompanhamentos P caucelar I Edicarc I Eucemiar P Ewmicic oticio P Remover ]

C Mesma providéncia
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MEDIDA SEM RETAGUARDA

Conforme tela abaixo, caso o conselheiro/conselho decida em aplicar uma
medida gque ndo tem retaguarda, ou seja, que ndo possul programa da rede de
servicos para executd-la, a demanda por tal medida pode e deve ser
registrada.

Para tanto, basta adicionar a medida e na sequéncia aplicé-la.

P e  ——
8 Estada doParand e w . =

* e i o, b e SR - 44 o | |l swdes Il -
(8 W wissder o Evpeases e I8 SIFGA T 5 Hotvad | 880 Extiaddo g Pavand
Deninoees
PR A Mariams Marcos
Fats B W arion 10m
Direites violados

Foapdsicdo da tratam e nbo P SO ST a0 e
O ReTheala od A atena Mo aplicada

OTcEacs

L b splicer [ Acesgesdasratn: P canceise b Editer P Escorrar |

Me=ma provicknca

Abramgéncie:  Muricps -
3 -
' Inchusin om estabelnoments de ecucaclo infant| (=
“H IndhecSo am programa oficdalicorrdtarks e el &
Iianca & 20 Soolacosekn

L) FocpssigS0 do tratamanto middion @ neg me o ke
Sui smblaknnial
%
\J Pecpiziclio de tratamento peicoligios m necime
FeTovalar ou amisd aborisl

3
— meg Ao de brasamen siquidtrico em reaime
Bl o SRR

4 Inchssfn em programa oficalfoo munitaro de suilion

PYTTIGHaE

PT M 100

Ocorre que quando o conselheiro clicar no botdo APLICAR, o sistema apresenta
a mensagem da tela abaixo indicando que o status da providéncia serd alterado
para SEM RETAGUARDA.

frouva  Gdter Eghr  Hetdco  Fayorios  Cemesetan  Auds
|0 st o Parns - | Easgen u | * -

L*]|
€ = Sipi, g, biyctrsin s ShTFH . | A ndec Faln 3
(B Mz vissdas o Evpeersa Lies (G0 SIPGA CT 55 Hotwiad M Extadton 33 Parsnd
Mariana Marces "
= @ artige 105
Providéncia: = w Retaguarda: = w Status: = w
. Requisicio de tratamento psiquidtrico em regime
a hospitalar ou ambulatorial Sem Retaguarda
p_aplicar | p-_eaitar P Encerrar P _Emitir oficio
Hesma providéncia
HMedida nio possul um programa associade.
Providéncia sera alterada para SEM
RETAGUARDA.
Abrangéncia: Municipal -
I T S P - Pl e -

Alterado o status para sem retaguarda, o conselheiro deverd indicar outra
providéncia/medida para atender o caso.
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CANCELAR PROVIDENCIA

Também existe a situacdo em que o retorno da rede pode ser negativo ao néo
ser possivel atender a solicitacédo do conselho tutelar, como por exemplo no
caso de falta de vaga. Numa situagdo dessas, a providéncia precisa ser
cancelada. Para tanto, bastar ir em providéncias, marcar/”ticar” o circulo ao
lado do nome da providEncia que se quer cancelar e na sequéncia clicar botéo
CANCELAR.

Sipia - Mezills F

Erogurea  Edtar Dmbiricn  Fayoeios  Carasentas s

e, * =
€ oA, o, b e e AT [t | J| | -

(8 Mo wisiadas 8 Evpresso Lives 3 SIPA CT 550 Hotied 4 Estado do Porsnd

Ana Parama

= .Fall:a de vaga [ Escola

Providéncia: a w Retaguarda: = w

. < Orientagso, apoic e acompanhamento temporario FROIETO CAF Em execugso

= Matricula em estabelecimento oficial/comunitaric de
ensing fundamental

P Aplicar P Acompanhamentos P Cancelar P Editar P Encerrar B Emitic Oficio B Remover

O pMesma providéncla

Ensino fundamental Em execugso

va Jniciar i - Miocia Fra b PSR, Wioed - an,

Apdés clicar em CANCELAR, o sistema apresenta a tela abaixo na qual o
conselheiro deve selecionar o motivo do cancelamento de acordo com as opc¢des
apresentadas.

SIPIACT - Sietesa de Ifssmegdes para & ltiacia ¢ & Adolesciacia - Mezills Fiefox
58 5IF{A CT - Ssteande Infonneplespara ] | 4 -
£ @ O G D T s 4 Lk <1 5- 7| &
(38 Wik vk ) Evprsssn L 1608 SRS T 56 Hotved 8 Estado do Pavend

il

PR T A ‘e & e o G 8

— Crianga ou Grupo ou Relavérios Sobre
Dren: Farto F L
e e - Adolescente  Comunidade - « Oficios EaE— SIPIA ct
i3 Conselho Tutelar Tela inicial > Fatos > Editar » Cancelar Providéncia Marcos Kohls salr i
Cancelamento de Providéncia
Peldr w2 Escolha W

Clientela ndo prevista
Falta de Vaga

Incompatibilidade de horaro de funcionamento -
ik S T

Qubros - Especificar

ra Iniciar

Cancelando a providéncia, o conselheiro devera indicar outra
providéncia/medida para atender o caso.
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CONCLUINDO REGISTRO DO FATO

ACOMPANHAMENTOS PELA AGENDA
Os acompanhamentos podem ser feitos através da agenda, quando eles estiverem
vencendo ou vencidos. Eles também poderdo ser acessados através do fato.

frosea  Clter Eghr  Hebikco  Feyortcs  Cemesetan  Aude
8 S -

* A s g b o | |4l 5 -
-~

SIPIA o 4L e &2 feg ﬁ '

TSRl Agenda Dendincias Fatos Crists e s F:

Adolescente Comunidade

Lo}

| ESa Conselho Tutelar -

Denincias Pendentes

Acompanhamentos Vencidos

Anotacoes

Registros Civis Pendentes

Acima temos a tela de acesso para acompanhamento pela AGENDA. Nessa
demonstracdo acessaremos os ACOMPANHAMENTOS VENCENDO, ou seja, aqueles dque
estdo vencendo na data/dia do acesso.

Para fazer o acompanhamento é necessadrio marcar/”ticar” o circulo ao lado do
nome da Crianc¢a para que o sistema habilite o botdo ACOMPANHAMENTOS conforme

tela abaixo.

Braura uh- Eghr Hetiico  Payorica  Carasts s
ERSRA CT - Schwade Ioovegiespara ol | 4 |

& gl g b a

(B Wk visador o Exprese Lws G0 HHEA T 56 Hobred 80 Estado do Favnds

sPrE@ © A e & o U G o8

| |58- 5l -

i Crianga ou Grupe ou Relatérios Sobre
Agenda R Lo Adolescente Comunidade e Oficios R SIPIA ot
K& conselho Tutelar Tela Inicial > Agenda = Acompanhamentos Vencendo > Consulta Marcos Kahis salr ﬁ

Acompanhamentos Vencendo Hoje

Crianga /Gropos Medidas
@ Ana Parand :,E-r:-_-.nla._'v'\- ap=io = acompanhamente PROIETD CAF Marces Kohls

T T LI TP
RS ) e

BankSystem

ST E T
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Ao clicar no botdo ACOMPANHAMENTOS o sistema apresenta a tela a seguir que o
seja realizado o registro:

0 STPA T - Setewe a4 Infonnep®espara o1 Lok .
* B3 i, o, bey e M- cEhea g LTS [SIRE- | 5 -
() Ve visadas 8 Exprasso Lws G3 SIFGA CT 5 Hotwed 8 Estado 3o Passnd

| S Conselho Tutelar

Tela nicial > Agenda> Acompanhamentos Vencendo > Consulta Marcos Kohis sair ﬂ
Prowidéncia: Srientagic, apoio & acompanhamento tempordario Situacso: Em execugSo

<

ca Iniciar

Dependendo da informacéo relatada, no momento do acompanhamento, o
conselheiro pode ENCERRAR a providéncia ou INCLUIR um informacdo. Se optar
por ENCERRAR a providéncia mudard para o status ENCERRADA. Caso a opg¢édo tenha
sido INCLUIR um acompanhamento a providéncia continuard em execugéo.

ACOMPANHAMENTO PELO FATO

Outra possibilidade para registrar o acompanhamento é quando houver o retorno
do estabelecimento/programa sobre a execucdo da medida. O conselheiro deveréa
informar no sistema o relatdério dado, acessando o fato como veremos a seguir.

S

Crianca ow
Adolescente C

>INEa T ‘e

TSeEEl Agenda Denuncias

onselho Tutelar Tela Inicial

<) Sipia - Mozilla Firefox

Arquive  Editar  Exibir  Histérico  Favoritos  Eerramentas  Ajuda

| e 5ipia |+ -

<« vy, sipias. gov. b fctreinament o/ —mLBIxAFL BserbSnmc Akl 44 - & | [2W - Goodle P~

[#] Mais visitados & Expresso Livre 3 SIPIA CT 53 Hotmail @ Estado do Parana

Documentos Naimero de registro: PR819425

Direitos violados Data de registro: 04/04/2012 17:45:31 fuso hordrio de Brasilia.

Natureza da

Deniuncias

£ Coletivo
. Violagao*:
Oficios Individual
Acompanhamentos Crianca/ Ana Parana m
Adolescente*:

Grupo/Comunidade*: m

Historico do fato*: Crianga fora da escola trabalhando na rua.

< i )

72 Iniciar
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Quando da tela de PROVIDENCIAS (tela abaixo), basta marcar/”ticar” o circulo
ao lado do nome da providéncia que estd em execugdo que O botéo
ACOMPANHAMENTOS serd habilitado/ligado para que seja realizado o registro.

raavea  Citwr  Cghr  Hebdko  Fegortos  Cemesekan  Ads

& Sk L] -
€ B g : Sl | 7l
Ana Parama
m} .Falta de vaga [ Escola
Providéncia: & w Retaguarda: & w Status: & w
I O Orientagae, apeie e acompanhamento temporario PROJETO CAF Em execugao
= Matricula em estabelecimento oficial/comunitario de Srere (e Emn execusio

ensine fundamenta

B Aplicar P _Acompanhamentos P cancelar P Editar P Encerrar [ Emiticoficia

O Mesma providéncia

va Iniciar

Ao clicar no botdo ACOMPANHAMENTOS o sistema apresenta a tela para dque a
providéncia seja encerrada, ou entdo, para que seja inclusa alguma informacdo
da mesma forma gque o acompanhamento pela agenda.

SIIACT a e Intarn 200 & IntEacia ¢ & A
frase  Cltw Eghr pebien  Peyoion  Carasentar s
ERSRA CT - Ssiewa de [oregles pya ol | o |
& = g g b e EpiCa A «| |4 £ -~
() M wisades o Exprassa e 8 SIFGA CT 56 Hotvad 8 Extadio da Parend

Previdéncia: Matricula em estabelecimento oficial/comunitario d... Situagae: Em execucio
Data: cConselheira(a): ObservacBo:
& 11042012 Harcos Kohls Oficio emibido de N 2012000235

ST T T T T

¥ niCTar —_—— = PR 1 T L
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ACOMPANHAMENTOS OBRIGATORIOS

Outra forma de acompanhamento é quando o sistema fica blogqueado pelos
acompanhamentos obrigatdérios acumulados na agenda. Como Jja vimos, o©s
acompanhamentos vdo para agenda a medida que vencem e, caso ndo sejam
acompanhados na data do seu vencimento, eles vdo para ACOMPANHAMENTOS
VENCIDOS. Existe um periodo de tolerdncia para gque seja realizado esse
acompanhamento e, caso ndo seja realizado nesse prazo, o sistema bloqueia sua
utilizacdo até que seja realizado o ACOMPANHAMENTO OBRIGATORIO. Conforme tela
abaixo, note que é possivel fazer o “login” (acessar o sistma), no entanto o
menu fica desabilitado, sendo possivel apenas fazer os acompanhamentos
obrigatdérios. Depois que os acompanhamentos forem realizados, o sistema volta
a habilitar o menu para sua utilizac¢&o normal.

Eraparea Eﬁb- * I:I-l:&ta- Faycrics Eeresstas  foude

3 5P 7 - Srtewes e iwecserpara a1 ||

- e A, DR, L T r = | |- 5 -
(0 1o veaaas o Enpressa U 3 SIFIA CT B3 Hotned 8 E5t00 00 Porond

\

. Crianga ou Grupa ou Relatdrics Sobre
Rg—— e Adclesconts  Comunidade = Oficios SEPIA ot

5;p|gﬂgg%&mﬁ@mﬂ

ESa Conselho Tutelar S Marcos Kohis =air &

Acompanhamentos Obrigatérios

b roro P acormponhamcntes e Justificar Avass e Reiteror Gficio ]

Bar k. Syste.

Quando da tela dos acompanhamentos obrigatdérios, basta marcar/”ticar” o
circulo ao lado do nome da crianca/adolescente para habilitar os botdes.

froe Bk Ednlr Hebirco  Fageiios  Pamarsnta a-uh
I8 SIPLA CT - Seea s Infovegles prawl o)
4..;,1 Apin b s I o= - Pl

srplnﬂ’*@,é*ﬁu C a8

: B>

" Crianga ou Grupsd ou Relatdrios Sabre
Agenda Dusnincies Adolescente  Comunidade e Oficios R SPAct
£S5 Conselho Tutelar Tola bkclal Warcas Kehls sair 8

Acompanhamentos Obrigatdrios

B AW T2 mal
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Caso o conselheiro queira verificar as informacdes do caso/fato, basta clicar
no botdo FATO que o sistema apresenta a tela do fato.

Também existem os botdes ACOMPANHAMENTOS e JUSTIFICAR ATRASO que apresentam a
tela para registro conforme j& visto nas telas de ACOMPANHAMENTO (p.70 e 71).
A novidade é a possibilidade de utilizar a funcdo REITERAR OFICIO, clicando
no botdo indicado.

0 STFEA T - Ssteaa 32 nhovapsespara al_. | o .

£ &2 0 g, b e ¥ e } (a8t | Pl
() W viskadr o Evpressa s (0 SIFLS CT 5 Hotred 8 Etedc do Parsnd
. - e m
SIPIHES ~— ™ Y o3 oW a v Usa ws s
= Tl . ‘Crianga ou Grapo ou Relatdrios Sobre
Agenda Dendncias Fatos = T SGD i Ferrarnentas =t
£ conselho Tutelas Tela Indcial Mancos Kohls sair 3

Datat: M&n Emitido
D stiivat &rio* ! Sergio
Mativa®; Peitermcéo o ser feita a partir do prazo de toleréncia estabelecido para acomparhaments

Soultar cabecalho na [
impressan:

Waridvais:

o I a &
frouva Gt Eghir Hebiks  Payorioe  Paraseta  diuds
B SIFL T - st g [nfowepber pwa ol [
& =@ Hp GO, b T ¥ L ¥ [=a8t | ;| &
B Vs viersdos o Evprassa Lves T SIFIS CT 55 Hotvad 0 Estaconds Parand

AL SinatuFras:
Ilrrexay. Sriah.

Sargio
Ceritro Vida Jf Salde Mental
pedro maia 123

Cascavel / PR

Rardgrafa Rait@racan: s, rerdo recsbide o rekome do ofido acima ercamirhado, relberamos que © mesmo nos saja

apresentadofjstificads ro prazo de 3 (trés) diss, expirado o qual, serd encarinhada, por este Corgelbo Tutelarn,
representacdo 4 autoridade judicidria ol s Ministério Publics, conforme preve o art. 138, incao I, alires b e

imciso IV da lei supracitada

s - Pt

Apbés clicar no botdo REITERAR OFICIO, o sistema apresenta a tela para edicéo
do oficio que tem o paragrafo de reiteracdo conforme tela acima.
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ENCERRANDO O FATO DE MANEIRA NORMAL

Quando do encerramento da Gtltima
apresenta a mensagem
conforme tela abaixo.

automaticamente
encerrar o fato,
serd encerrado.

B
8 SIFGA T - Ssteana 4 [Womnegiespars a1 ||
* =

B sk viskatoar 8 Evprasca s (G SIPUA CT S5 Hotrad | M8 Extacc 3o Farsnd

Encerramento da Prowvidé&ncia

i, e, b e w4

Provid@&ncia:

Estabeleci mento:

Escola Municipal Paula Ercitas

providéncia do fato, o sistema
questionando o conselheiro se quer
Uma vez que seja clicado SIM, o fato

Matricula em estabelecimentoe oficial/comunitario de ensine fundamental

Data*:

17042012

Conselheire(a): Marcos Kohls

Relatsrio™: Crianca Matriculada fre

Minimo 30 caracieres

Todas as prowidé
encerrar o fato?

estio s. 4

SB2 carac

7 Iniciar,

=IPTA T - Satmr

Caso o conselheiro clique no botdo NAO, posteriormente ele poderd encerrar o

fato.
abaixo,

Para tanto,

serd necessario ir na tela de providéncias,
clicando no botdo ENCERRAR FATO na parte inferior da tela.

conforme figura

e Gl Cgbk s Mmgefos Cevesebes e
S, -
 ca prmpenre

B WMeis vistados ol Expressa Live B3 SIFA CT 58 Hoiwed 80 Estaco da Farard

Emcasmen bhamentos ao e istesn FObsco ~

EncasTin hamentos Espe ciods

1o reeTeas

Abrangancia: JRISIEES]

Estando todas as providéncias do fato com status encerrada,

basta confirmar

no botdo SIM para que o fato seja encerrado normal.

frgaes  Cdter  Coba  Debaics  Pegortos

Cmrarvertes  Fiure
e - =
* = Frp— | |20 F -
B Vo viadar o Evoressa Lives B0 SIPUA €T 55 Hotred 88 Extidoda Porand
= =
o = i ! e et P
0 E i ' | liante besr
- e Deseja encerrar o fato?

= . T

0 e

O o RO TR TR o

..... " -

S ST S———
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ENCERRANDO O FATO DE MANEIRA ANORMAL

ExisteM situagdes em que o fato deve ser encerrado anormal. Esse encerramento
anormal ocorre quando ndo tem a sequéncia de registro com encerramento das
providéncias. O encerramento anormal ocorre através da tela do fato, clicando
no botdo ENCERRAR ANORMAL na parte inferior da tela conforme figuras abaixo.

59 Sapan -
« = prmpe—— o = [z -

(B Vs visdon A Bt Uves B0 SIFIS O S5 Hotvesd 880 £t 00 Parand

Fato

Namero de registro: PRELIS9469

Data de registro: 120472002 I0I14139 rfuse horaso de Srasilis
M ok o =
violagha=: = Eolakhn
= Individusal
Criamnga,)/ Mariana Marcos Associar Crianca/ Adolescente
Adolescente™:
Grupo/ Comunidade*: Associar Grupo/ Comunddade
Histérico do fato™: Crianga furtando no mercado apreendida por policlais.

Minimo 30 caracteres

Brasea Gote Cofw  Deewko  Fworios  Ceveseten  Aude

3 s L+

* e R QRO DA T 3 <[ || -
(B o vimador o Expressa v 3 SIFGA T B Hotred M Estocko o Fornd

Wif Municipio®: PR ~ Cascawvel - Bairro®: Turma 2012 o \.‘E"
Data do fato®: 0z2/04/2012 T Conselheirof{a): Marcas Kahls
Denancias do Fato
Descricio da dendncla: Data de reglstro: Conselhelro(a):
o Srianca furtando no mercado apreendida pas 1270452012 Marcos Kohls Proc. ark. 105
£ &3 K= B 3

o e v

Encerrar Amormmal

Motificacao de Comparecimento

Ao clicar no botdo ENCERRAR ANORMAL, e confirmado que deseja encerrar fato,
deve ser indicado o motivo do encerramento anormal, que pode ser: término de
minoridade; erro de registro; morte da crianca/adolescente.

3 ST T - Seteans b [ioawaghes pas &1 - =

=
(8 Wisis viskados o Expressa Live 158 SIFIA CT S Hoived 80 Estaca do Parsnds

SIPIAES — " T On ‘oW @) -

£, oo b T Ee v £ o |28 | -

Walla b Agenda Dendncias Fatos EEin o S o SGD "

Adolescente Comunidade

b

ESA Conselho Tutelar Tela lnicial > Fatos > Editar

Encerramento do fato

Motive Encerramento™: Escalha =

| Términe de Minoridade
| Erro d= Registro
Morte da Crianga/Adolescente
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FATO COLETIVO

O fato coletivo trata das situacdes em que a violgcdo n&o é de natureza
individual, mas sim coletiva. Nessas situac¢des a vitima é um grupo de
criancas e/ou adolescentes, ou também pode ser uma comunidade onde o
interesse é difuso. Quando falamos de um GRUPO, podemos tomar como exemplo oOS
alunos de uma escola, ou os alunos de uma turma gque estdo sem aula por falta
de professor. Quando falamos de uma COMUNIDADE, podemos tomar como exemplo as
criancas de determinado bairro que estdo expostas a doencas em funcédo da
falta de saneamento béasico.

No sistema serd possivel registrar uma situacdo em que a vitima for um grupo
ou uma comunidade. Para tanto, serd necessario indicar que a violacgdo tem
natureza coletiva e ndo individual. Fazendo essa selecdo o sistema habilita o
botdo ASSOCIAR GRUPO/COMUNIDADE.

s de Bnd
grquiva  Cdtwr  Cpbr  Detdcn Fagortos  Demarsant
i Estsds oo Parsnd 5 | BRSPS CT - Satews 3 [Fowvagherpas . W | de =

= = i, g, b O e sk o A awdes | -

B Visis wisnder o] Exprecsy ives I8 SIFGG CT 58 Hotved 8 Extado do Fansnd

Averiguagio:

MNatureza da B Coletive
Wiolacao: .
= Imdiwiciual
Grupo/ Comunidade: ar . ese
ieusiizar | nemover
Status®: Pendente b

Documentos Anexados
[ | Selecicnar arguivo... |

‘4 Inieiar

Apbds clicar em ASSOCIAR GRUPO/COMUNIDADE o sistema apresenta a tela de
consulta similar a ASSOCIAR CRIANCA/ADOLESCENTE. Para fazer a consulta, deve
ser indicado o nome do grupo ou comunidade e na sequéncia clicar no botédo
CONSULTAR.

8 Estadd doParand 5 | T EIF CT - St Ifvepbrowa . 4 | 4
£ =2 S g b T e » # ) | 3 vdes 5 -

B Vs vistador o Evpresso Liwe 8 SIFA CT S5 Hoivesd 8 Estaco 4o Farerd

Grupo/Comunidade: Alunos Colégic Paulo Freire
Tipo Grupo: Escolha |

Area de abrangéncia de #H
wsuarlafcansalho:

U/ Municipion wa
Dhesaia ke i NoYo GrUpo SEerat

Resultad

Thpo Graogeo:
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Ndo existindo o cadastro do grupo ou comunidade, o sistema ird apresentar o
formuldrio para preenchimento dos campos de identificacdo conforme tela
abaixo:

frouse  Cdtwr  Eghr  Hebfcn  Pagetos  Camasanta
i st doParand G S T - Srtenads Infovepierpws . B | o

& 0 g, b e ¥ b ahikic' ] |2 andes 5| &
) Ve wiados o Evpeeciea Lhre G0 SIS CT 5 Holwed 88 Estodo do Parand

Identifcacdo do GrupoComu

LETRTEE alunos Colégio Paulo Fraire

DescricEia*®:

Minimo 30 caracteres

Logradesro® CEP:

LS Ml iplo®: - - Bairro®: )
Telofome:

Indigena: o

Tipo*: 2 Coktivo (Gnpo da Criangasfadokscantas)

2 Difugs [ComunadeBaira)

L iniciar

NOME: identificacdo nominal do grupo ou comunidade.

DESCRICAO: como se trata de um grupo ou comunidade, nesse campo deve ser
descrito mais detalhes que identifiquem o grupo, uma vez dgue ndo existem
campos especificos como no caso do cadastro de criangas e adolescentes. Nesse
campo ndo deve ser descrito a ocorréncia, uma vez que essa informacdo jéa
estard indicada no formuldrio da dentncia.

Nos campos LOGRADOURO, UF/MUNICIPIO e BAIRRO fica identificada uma referéncia
de localizacd&o do grupo ou comunidade.

INDIGENA: esse campo deve ser marcado/”ticado” caso se trate de comunidade
indigena.

TIPO: por fim, precisa ser especificado o tipo escolhendo entre COLETIVO,
quando se trata de grupo de criancas/adolescentes, ou DIFUSO, quando se trata
de ccomunidade/bairro.

Apbs o preenchimento dos campos, basta clicar no bot&o SALVAR e SAIR que na
sequéncia o sistema retorna ao formuldrio da denGncia com o grupo ou
comunidade associada.

O procedimento seguinte de registro segue a 1lbégica da transformacdo da
dentuncia em fato, existindo o quadro de violagcdo de direitos. A continuidade
do registro segue a mesma ldégica j& abordada para adicdo dos direitos
violados e aplicacdo das providéncias na secdo SIPIANDO O FATO( pagina 52).
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FICHAS DE VISUALIZAGCAO DO FATO - FICHA 1 e 3

Outro recurso Util do sistema é a possibilidade de visualizacgdo das fichas do
fato contendo a sintese das informacdes relativas ao caso e as providéncias
adotadas. Para tanto, basta acessar o fato e clicar botdo IMPRIMIR localizado
na parte inferior da tela.

s & Z
* 62 £k, 0, b e ; BT | |2 phres | &

() Minks witadors o Evpresso Lives 153 SIFD CT 56 Holved 8 Estadoda Farands

D Encias
DncumEntos Niemero de reqgiztro; PREISEES
e T Data de ragistra: DSOS LTSSl ruso hordrie 96 Brasilia.
P o ci ek

Matwraza da ]
Hicios Violagha~: & o

ol = T T

Acompanhamentos criangas Ana Parana

Adoles canta®

Histhrico da fato*:  Crianca fora da esoola trabalhando na rua

Mimime 30 caracteres

infarmacfios
Comm planantaras:

Sipie [

frosea Eltw Eghr  ekakn  Peprics  Barawkan Gids
9 50wy |1| >
€ @ i e, b e ; S @3- e 2| &
(B Vs viskades o Evpresso Lvee B8 SIFEE CT 56 Hotvod 8 Extedod) Farand

Local do fato*: Ruzrs do Bairro

Fonto de Referéncia;

UT S Msmicipin® PR = | Ceacavel| ¥ Balrea*!: Tuma 2012 ~ wif

Datas do fato¥: 0240442012 E Conselhelrofa ):Marcos Kohls

Dascrichn da denincie: Data die regEstno: i | it @)

) Crisnda fore da ascola trabalberds na rua. [ty b Marcos kokls Froc, art. 55
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Apbds clicar no botdo IMPRIMIR o conselheiro deve escolher se quer visualizar
a FICHA 1 ou a FICHA 3 conforme indicado na tela abaixo.

Erwaa Edtw  Egbw  Hebaie Payriiea  Paresatsn G
o s - -

- ca cigin, gow. be | 2~ phaes 5| -

B Vs visador o] Evpresso Lives (0 SIFGS CT 55 Hoived 8 Extaco do Parsnd

Fonto de Referéncia:

B ML il pia 5 2012 = 3
Escolha a ficha:

Data do fatod . s Kohils
= Fiehal - Registro Inlcial

o Z Fichad - Regisire das Viclacies e Medidas
Salr

o Crian_ Froc. ert. 35
(EEEEB E|Ee|:
ST T ST

FICHA 1
A ficha 1 tem as informagdes relativas ao registro inicial com a descricgdo da
ocorréncia, além da indicacdo do local e data.

a de Fdser e

Grysea Gita Egr  Detirco  Pagcefos  Ceraseter  Akre
ISP T - Sstena g [owegies pwa ol | 4
* = D, e, b e | |20~ churea S| -
3 Meis viskados o Express) Uiwe I3 SIFIA €T 55 Hotved 480 Estiododo Porands

.
L= = B

SISTEMA DE INFORMAGAD PARA A INFANCLA E A ADOLESCENCIA - SIPI1A Slplg

Conselha Cascavel 2012
FICHA 1 - REGISTRO INIGIAL

NUMERC DO DATA DE REGISTRO: 04042012 REGISTRO: FRE18425

HISTORICO DO FATO

Crianga fora da escola iabalhando na rua

NATUREZA DA VIOLAGAD

3 SIFIA T - Ssteana de INomepsesnms o1 | & -
- = i g by 3o | |20 - pharea 5| -
B Vo vk 4 Expreiza e 53 SIF(A CT 55 Hotrod | #8 Extacd da Fresnd

LOCAL BAIRRO DaATA

Ruas do Bainmo Turma 2012 2042012

COMNSELHEIRO(A)

Barcos Hahls

DENMUNGIAS DO FATO

DESCRIGAD ORFSERM DA DEMUIMNCLS FORMA Db DENUNCLA
Crianga fara da escola trebalhanda na na. wizinho Far =lefons

Cascawel, 13 de Akl de 2012

Farcos Kohis
Canselheirai@) Tubeiar

T4 Iniciar.

Manual elaborado em Margo-Abril/2012 por Marcos Kohls — SEDS/ATPPI 79



FICHA 3
A ficha 3 apresenta as informacdes relativas ao registro das violagdes e
providéncias, inclusive com o histdérico dos acompanhamentos realizados.

framen  Eltw Egw  Detsin  Pagertcs  Pamawarta fads
RSP CT - Sestewen d [Wovapies para a1_. | 4
] A G A e o | phrs 7| -

B Vs v o Evpresso Lives T8 SIFDA CT 55 Hotved 80 st do Parsnd

Visualizagio Ficha =

L= = BT

SISTEMA DE INFORMAGAD PARA A INFAMNCIA E A ADOLESCENCIA - SIPIA Slplg
Conselho Cascavel 2012
FICHA 1 - RESISTRO INICIAL

NUMERQC DO DATA DE REGISTRO: 04mec012 REGISTRO: PRE18425

HISTORICO DO FATO

Cranga fora da escola trabalbando na rua

NATUREZA DA WIOLACAD

frass  Edtr Eghr  Hetdeo  Fayortcs  Camamntan A
S5 SIFLS CT - Seteanads Infonnapies paa a1 +
& = TS E— | | s K -

B Vs et o Evpears Lws B SIPIA CT 56 Holvad i Etnc 0 Parsndy

LOCAL BAIRRO DATA
Ruas da Bairo Turma 2012 2042012
CONSELHEIRDIA)

Marcos Kohls

DENUNCIAS DO FATO

DESCRICAD ORESEM DA DEMUMNCIA FORMA DA DENUNCLA
Crianga fora da escola trabalhanda na na, Wizinho Paor izlefons

Cascaval, 13 de Abel de 2012

Marces Konils
Caonselheiroa) Tutelar

Para efetivar a impressdo basta clicar no icone/simbolo com a impressora na
barra superior da visualizacdo da ficha.

De posse das fichas 1 e 3, relativas ao fato, e também, da ficha 2 (pagina
18) relativa ao cadastro da crianca/adolescente, o conselho tem disponivel os
documentos que servem de relatdério no caso da necessidade de um
encaminhamento junto ao Ministério Publico e/ou Judiciério.
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