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Ministéerio Publico
do Estado do Piaui

ATO PGJ N° 1.296/2023

versao compilada com as alteracoes
promovidas pelos Atos PGJ n°® 1298/2023 ¢
1488/2025

Regulamenta o pagamento de didrias e ajuda de custo aos servidores,
colaboradores eventuais e terceirizados do Ministério Publico do Estado
do Piaui, revoga o Ato PGJ n°414/2013 e da outras providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribuicdes legais, especialmente as
definidas no art. 12, V, da Lei Complementar Estadual n°® 12/93 e no art. 10, V, da Lei Federal n°
8.625/1993;

CONSIDERANDO o Ato PGJ/PI n° 414/2013, que regulamenta o pagamento de didrias e ajuda de custo
aos servidores do Ministério Publico do Estado do Piaui;

CONSIDERANDO a necessidade de adequar o procedimento de didrias pagas aos servidores do
Ministério Publico do Estado do Piaui, regulamentada pelo Ato PGJ/PI n°® 414/2013, ao rito estabelecido
aos membros ministeriais por meio da Resolu¢do CSMP-PI n° 02/2020;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo do valor de diarias a ser pago pelas empresas de
terceirizagdo de mao de obra contratadas por este Ministério Publico Piauiense aos seus funcionarios;

CONSIDERANDO o parecer da Coordenadoria de Licitagdes e Contratos n° 19/2023 proferido nos autos
do Procedimento de Gestdo Administrativa SEI n® 19.21.0010.0006387/2022-53;

CONSIDERANDO o0s teores dos Procedimentos de Gestdo Administrativa SEI n°
19.21.0010.0010219/2023-85 € n° 19.21.0009.0011053/2023-86;

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O servidor do Ministério Publico do Estado do Piaui, que se deslocar temporariamente para
localidade diversa da sua sede de trabalho, em razdo de servico e mediante designagdo do Procurador-
Geral de Justiga, terd direito a percepcdo de didria para atender as despesas extraordindrias com
hospedagem e locomogao urbana, nas condi¢des estabelecidas no presente Ato.

§ 1° A concessdo e o pagamento de diarias pressupdem obrigatoriamente:
I — compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

IT — correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribui¢cdes do cargo ou as atividades desempenhadas
no exercicio da fungao comissionada ou do cargo em comissao;

IIT — prévia designagao ou autorizagdo pelo Procurador-Geral de Justica;

IV — publicagdo no Didrio Eletronico do Ministério Publico da decisdo de pagamento da diaria, contendo
nome, cargo ocupado, destino, periodo da viagem, atividade a ser desenvolvida e valor total das diarias.

§ 2° Considera-se sede, para efeito de concessdo de diaria, o Municipio onde o servidor do Ministério
Publico desempenha suas atribuigdes ordindrias.

§ 3° Tratando-se de cumprimento de missdo sigilosa, a publicagdo podera ser realizada em data posterior
ao deslocamento, sem prejuizo da observancia dos pressupostos estabelecidos para os demais
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deslocamentos.

§ 4° Serdo pagas diarias aos servidores designados, que se deslocarem da sede de lotagdo, para
participarem de cursos, palestras, congressos ou eventos similares, observados os requisitos estabelecidos
neste Ato.

Art. 2° Poderdo ser concedidas diarias pelo Procurador-Geral de Justica a colaboradores eventuais a
servico deste Ministério Publico, em carater excepcional e justificadamente, presente o interesse publico.

§1° Considera-se colaborador eventual com vinculo com a Administragdo Publica: a pessoa fisica sem
vinculo funcional com o Ministério Publico do Estado do Piaui, mas vinculada a Administra¢ao Publica,
em qualquer de suas esferas, que preste servigco eventual, ndo remunerado, ao MPPI;

§2° Considera-se colaborador eventual sem vinculo com a Administracdo Publica: a pessoa fisica sem
vinculo funcional com a Administragdo Publica, em qualquer de suas esferas, que preste servigo eventual,
nao remunerado, ao Ministério Publico do Estado do Piaui.

§3° O valor da diaria a ser pago ao colaborador eventual a que se refere o §1° serd compativel com o valor
pago pelo 6rgdo de origem.

§4° A diaria a ser paga ao colaborador eventual descrito no §2° deste artigo serd realizada na forma do
Anexo tnico deste Ato.

§5° Os agentes militares que exercam atividades no interesse deste Ministério Publico fardo jus ao
pagamento de diarias nos mesmos moldes daquelas pagas aos colaboradores eventuais. (AC)
(Acrescentado pelo Ato PGJ n° 1298/2023)

Art. 3° Serdo concedidas diarias, nas mesmas condigdes prescritas para os servidores deste Orgao, a serem
pagas pelas empresas de terceirizagdo de mao de obra contratadas pela Procuradoria-Geral de Justica aos
funcionarios terceirizados residentes, no ambito dos contratos firmados com este Ministério Publico,
quando se deslocarem a servi¢o para outros municipios, conforme os valores indicados no Anexo Unico
deste Ato.

CAPITULO I
DOS VALORES DAS DIARIAS

Art. 4° Os valores das diarias, indicados no Anexo unico deste Ato, serdo fixados considerando-se o
objetivo do deslocamento e sua duragdo, observando-se as seguintes condicoes:

I — o periodo de afastamento, nele compreendendo o dia e hora de partida e o dia e a hora de retorno;

IT — diaria integral a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento ou superior a 12 (doze)
horas, se houver pernoite;

IIT — sera pago 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria correspondente:

a) quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora do local de origem e for igual ou superior a 6 (seis)
horas;

b) na data do retorno a sede;

¢) quando for oferecida hospedagem, sem Onus para o membro, por 6rgdo ou ente da Administragdo
Publica.

IV - as diarias de viagens para o exterior, destinadas a atender despesas de hospedagem e transporte
urbano fora do pais, terdo sua cotacao fixada em dolares americanos e serdo autorizadas pelo Procurador-
Geral de Justiga, tendo como valor maximo as pagas a este, estando sujeitas as demais disposi¢des deste
Ato.

Art. 5° Quando houver deslocamentos para mais de uma localidade fora do Estado, em um mesmo dia, a
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diaria sera fixada considerando-se a cidade onde se der o pernoite.

Art. 6° Os servidores que ocupam cargos comissionados e 0s que estdo a disposi¢ao do Ministério Publico
receberao diarias iguais as pagas aos servidores que ocupam cargos efetivos congéneres ou assemelhados.

Art. 7° O numero de diarias concedidas, por beneficidrio, ndo podera ultrapassar 40 (quarenta) didrias
integrais por ano.

Paragrafo tinico. O Procurador-Geral de Justica podera conceder didrias em nlimero superior ao previsto
no caput deste artigo, mediante decisdo devidamente fundamentada.

Art. 8° Serd vedado o pagamento de didrias nos seguintes casos:

I — quando a distincia a ser percorrida, o objeto da viagem e o deslocamento ndo exigirem qualquer
dispéndio com locomogao urbana e hospedagem,;

IT — como forma de remuneragao pela realizagao do servigo de plantdo;

III — para os servidores do Ministério Publico que se deslocarem dentro dos limites territoriais do exercicio
de suas fungdes habituais, compreendendo toda a extensao da sede de lotagao;

IV — quando o deslocamento do servidor objetivar a mudanga da sede do seu exercicio;
V — para atuagdo junto ao Ministério Publico Eleitoral;
VI — quando o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo;

VII — quando o afastamento iniciar-se em sextas-feiras, bem como os que incluam sdbados, domingos e
feriados, salvo quando prévia e devidamente justificados;

VIII — na hipotese de o beneficiario ter as suas despesas com locomocao e hospedagem custeadas por
algum outro ente ou 6rgdo da Administragdo Publica.

Paragrafo Unico. Serd vedado o pagamento de diarias a servidores por comparecimento a evento alheio aos
interesses institucionais, salvo quando a titulo de representacdo institucional, mediante designacdo do
Procurador-Geral de Justica, a vista de convite encaminhado ao Ministério Publico do Piaui.

CAPITULO III
DO REQUERIMENTO E PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 9° O requerimento para o afastamento e o pagamento de didrias sera encaminhado a Procuradoria-
Geral de Justi¢a, no prazo minimo de 10 (dez) dias e, no maximo, de 30 (trinta) dias de antecedéncia do
deslocamento, ressalvadas as urgéncias devidamente justificadas, devendo conter:

I — nome e cargo do beneficiario;

IT — locais de origem e de destino;

III — datas e horarios da ida ¢ da volta;

IV — bilhetes de passagens aéreas, quando for o caso;

V — descri¢ao sucinta das atividades a serem executadas;
VI — dados pessoais e bancarios para depdsito;

§ 1° O requerimento mencionado no caput deste artigo sera encaminhado exclusivamente por meio
eletronico, utilizando o Sistema SEI.

§ 2° O Procurador-Geral de Justi¢a analisara o requerimento e, com fundamento nos documentos que o
instruem, podera deferir o pedido, situacdo em que determinard as seguintes providéncias:

I — a emissdo de portaria autorizando o deslocamento do servidor e concedendo diarias;

IT — a autuacao de procedimento de gestao administrativa para o pagamento das diarias;
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IIT — a compra de passagens aéreas, caso seja necessario.§ 3° As didrias serdo pagas,

apos deferidas, em parcela Unica e antecipadamente a saida, desde que requeridas no

prazo estipulado, salvo nas hipodteses do art. 12 deste Ato, quando o pagamento podera

ocorrer no curso do deslocamento ou posteriormente a ele.

§ 4° Os autos serdo encaminhados a Coordenadoria de Contabilidade e Financas, que antes de efetuar o
pagamento das didrias, devera certificar:

I — a existéncia de disponibilidade financeira e orcamentdria suficiente ao pagamento das diarias
requeridas;

IT — a existéncia de margem para a concessao de diarias diante dos limites fixados no caput do art. 7° e §
10 do art. 9° deste Ato.

§ 5° Caso sejam positivas as certiddes previstas no paragrafo anterior, a Coordenadoria de Contabilidade e
Finangas calculard o valor correspondente as didrias concedidas, emitira nota de empenho e promovera o
deposito na conta bancaria do interessado.

§ 6° Caso seja negativa uma das certidoes previstas no § 4° deste artigo, a Coordenadoria de Contabilidade
e Finangas, deixard de efetuar o pagamento das didrias e encaminhara os autos ao Procurador-Geral de
Justica.

§ 7° Realizado o pagamento, a Coordenadoria de Contabilidade e Financas notificard o interessado, de
forma eletronica, e encaminhard os autos a Secretaria-Geral, que publicard a portaria de concessdo de
diarias no Diario Eletronico do Ministério Publico e disponibilizara a informagdo no Portal da
Transparéncia.

§ 8° As despesas realizadas com diarias decorrentes deste Ato serdo divulgadas no Portal da
Transparéncia, observando as regras definidas pelo Conselho Nacional do Ministério Publico, a partir dos
dados fornecidos pela Coordenadoria de Contabilidade e Finangas, devendo constar, no minimo, os
seguintes dados:

I - nome e cargo do beneficiario;

II - origem e destino do trecho;

III - periodo e motivo da viagem;

IV - meio de transporte e valor da passagem ou fretamento;
V - quantidade e valor das diarias concedidas.

§ 9° A Secretaria-Geral encaminharé os autos a Controladoria Interna, onde permanecerao até a entrega da
prestacao de contas.

§ 10. Tratando-se de cumprimento de missao sigilosa, a publicacdo podera ser realizada em data posterior
ao deslocamento, sem prejuizo da observancia dos pressupostos estabelecidos para os demais
deslocamentos.

Art. 10. Nos casos de afastamento superior ao periodo concedido, desde que devidamente justificado e
autorizado, sera processada a complementacao de diarias.

§1° O processamento da complementacao a que se refere esse dispositivo ocorrera nos mesmos autos do
procedimento de gestdo administrativa instaurado para a concessao das diarias.

§2° O periodo maximo para cada concessao de didrias ¢ de 8 (oito) dias consecutivos.

Art. 11. Serao de inteira responsabilidade do servidor as eventuais alteracdes de percurso ou de datas e
horarios de deslocamento, quando realizadas sem autorizacdo ou determinacdo formal da Administracao,
hipdtese em que o pagamento de diarias serd indevido.

Art. 12. As despesas relativas a diarias podem nao ter seu pagamento efetuado antecipadamente ao
deslocamento nas seguintes situagoes:
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I — nos casos em que a designa¢do nao ocorra em tempo habil;

I — deslocamento de servidor, para cumprimento de diligéncias de execucao imediata ou urgente;

III — quando o afastamento compreender periodo superior a 8 (oito) dias, serd antecipado apenas o
pagamento das didrias correspondentes a este periodo inicial, observado o disposto no caput do art. 10
deste Ato;

IV — em outras hipdteses excepcionais, devidamente justificadas e autorizadas pelo Procurador-Geral de
Justica.

Paragrafo unico. Nos casos excepcionais deste artigo, as diarias deverdo ser requeridas até o prazo de 15
(quinze) dias ap6s o retorno do deslocamento.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS E DA DEVOLUCAO DAS DIARIAS

Art. 13. O beneficiario de diarias devera encaminhar a Controladoria Interna, exclusivamente via sistema
eletronico, no prazo de 10 (dez) dias a contar do retorno a sede, relatério circunstanciado das atividades
desenvolvidas durante o afastamento, e comprovantes do deslocamento, sob pena de devolugdao dos
valores recebidos.

Paragrafo tnico. A comprovagdo do deslocamento a que se refere o caput poderd ser feita mediante a
apresentacao de:

I - recibos das despesas realizadas com hospedagem, no qual conste o dia da entrada e o da saida do
estabelecimento, assim como o nome do servidor beneficiario;

IT - documentos comprobatorios do servico prestado no deslocamento, tal como certiddes, certificados,
lista de presenca;

III - cartdes de embarque;

IV - outros documentos que comprovem o deslocamento.

Art. 14. A prestacdo de contas apresentada pelo beneficiario sera examinada pela Controladoria Interna,
mediante parecer sobre sua regularidade e, apds, sera julgada pelo Procurador-Geral de Justica.

§ 1° Se o parecer opinar pela aprovacao da prestacdo de contas, os autos serdo remetidos Coordenadoria
de Contabilidade e Finangas para que seja dada a baixa no sistema e arquivamento; caso contrario, devera
ser observado o disposto no art. 15 deste Ato.

§ 2° Caso sejam encontradas inconsisténcias na prestacdo de contas, o beneficidrio serd notificado, por
meio eletronico, para, em 5 (cinco) dias, apresentar os documentos habeis a sana-las ou efetuar a
devolugdo das didrias, sob pena de desconto em folha de pagamento.

Art. 15. O beneficiario efetuard a devolucao das didrias recebidas, independentemente de notificagdo, nas
seguintes hipoteses e prazos:

I — ndo realizacdo do deslocamento, com devolugao total do valor percebido, no prazo de 5 (cinco) dias, a
contar da data prevista para o inicio do afastamento;

IT — retorno antecipado da viagem, com devolugdo proporcional ao valor percebido, no prazo de 5 (cinco)
dias, a contar do efetivo retorno;

IIT — diante da auséncia de prestacdo de contas ou da ndo comprovacdo de realizacdo da atividade que
motivou o pedido, no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do fim do prazo estabelecido no caput do art. 13.

Paragrafo tinico. Nao havendo restituicao das didrias recebidas indevidamente, no prazo estabelecido, o
beneficiario ficara sujeito ao desconto do valor respectivo em folha de pagamento, conforme o caso.

CAPITULO V
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DA AJUDA DE CUSTO

Art. 16. A ajuda de custo destina-se a compensar as despesas de instalagdo do servidor que, no interesse do
servico, passa a ter exercicio em nova sede, com mudanca de domicilio em carater permanente, e tera valor

o

correspondente a um més de vencimento do cargo que deva assumir. (NR) (Redacdo dada pelo Ato PGJ n
1298/2023)

§ 1° E vedada a concessdo de ajuda de custo prevista neste artigo ao servidor removido por permuta.

§ 2° A ajuda de custo serd paga mediante requerimento apresentado pelo interessado, em sistema
eletronico, direcionado ao Procurador-Geral de Justica, acompanhado de copia do ato que ensejou a
alteracao do domicilio legal.

§ 3° Nos casos em que o servidor estiver afastado de suas fungdes ordinarias, impedido de assumir
imediatamente o novo 6rgao de execucao, o pagamento somente podera ser efetuado quando houver o
efetivo exercicio na nova sede.

§ 4° E vedado o duplo pagamento de ajuda de custo, a qualquer tempo, no caso de o conjuge ou
companheiro que detenha também a condicdo de servidor, vier a ter exercicio na mesma sede. (AC)
(Acrescentado pelo Ato PGJ n°® 1298/2023)

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. Os casos omissos serdo decididos pelo Procurador-Geral de Justica.

Art. 18. Este Ato entrard em vigor na data de sua publicacao e ndo surtird efeitos em relagdo a situagoes
pretéritas, aplicando-se exclusivamente as viagens que se realizarem apds o inicio de sua vigéncia.

Art. 19. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, especialmente os Atos PGJ n® 414/2013, n® 834/2018 e
n° 1.209/2022.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.
Teresina, 12 de abril de 2023.

CLEANDRO ALVES DE MOURA

Procurador-Geral de Justica

ANEXO UNICO (Redacio dada pelo Ato PGJ n° 1488/2025)

CARGOS Valor da Valor da Valor da m\égodrigraia
diaria integral diaria integral meia didria fora do
dentro do fora do Estado dentro do Estado
Estado Estado
Servidores Efetivos e
ocupantes de Cargos
em Comiss3o. R$ 403,00 R$ 561,00 R$ 201,50 R$ 280,50
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Colaborador eventual R$ 315,00 R$ 472,00 R$ 157,50 R$ 236,00
Terceirizados R$ 264,00 - RS 132,00
residentes

Documento assinado eletronicamente por CLEANDRO ALVES DE MOURA, Procurador-Geral
de Justica, em 12/04/2023, as 14:38, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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