anPIQ Diario Eletrénico do MPPI

ANO | - N° 59 Disponibilizag&o: Quarta-feira, 8 de Novembro de 2017 Publicag&o: Quinta-feira, 9 de Novembro de 2017

5. Publique-se e registre-se esta Portaria no mural da 292 Promotoria de Justica e na imprensa oficial (Diario Oficial de Justica do Piaui),
conforme preceitua o artigo 4°, inciso VI e artigo 7°, § 2°, inciso Il, da Resolugéo n° 23, de 17 de setembro de 2007, do Conselho Nacional do
Ministério Pablico;

6. Diligéncias no prazo da lei, a contar da juntada nos autos de respectivos comprovantes e certificacéo.

Cumpra-se.

Teresina, 08 de novembro de 2017.

ENY MARCOS VIEIRA PONTES

Promotor de Justica da 292 PJ

4. CEAF

4.1. ATO CEAF/MPPI N° 04/2017

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PIAUI - MPPI

PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA - PGJ/PI

CENTRO DE ESTUDOS E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL - CEAF

ATO CEAF/MPPI N° 04/2017

Aprovar a Politica de Desenvolvimento de Acervo da Biblioteca do Centro de Estudos e Aperfeigoamento Funcional - CEAF do
Ministério Publico do Piaui.

A Diretora-Geral do Centro de Estudos e Aperfeicoamento Funcional, Procuradora de Justica, Teresinha de Jesus Marques, no uso de suas
atribui¢c6es legais, nos termos do art. 6°, | do Ato PGJ n° 612/2016, e,

CONSIDERANDO que o crescimento do acervo bibliografico deve ocorrer de forma racional, equilibrada e qualitativa, com vistas a atender
adequadamente as demandas dos usuarios, oferecendo acesso a colegGes completas e atualizadas e que a politica de desenvolvimento de
acervo tem o papel fundamental de divulgar a filosofia da Instituicdo em relacéo a organizagdo desse acervo e direcionar as agfes a serem
tomadas pelos seus servidores;

CONSIDERANDO que o acervo da Biblioteca do Ministério Publico do Estado do Piaui "Procurador de Justica Waldyr Silva Guimaraes" é
especializado na éarea juridica e em areas do conhecimento que guardam estreita relacdo com a Ciéncia do Direito;

CONSIDERANDO que é necessario selecionar as obras a serem incorporadas ao acervo bibliografico, bem como avaliar esse acervo,
objetivando a otimizagdo do espaco fisico destinado ao seu armazenamento;

CONSIDERANDO que através da campanha "Més do Desapego", proposta pelo CEAF, a biblioteca recebeu a doacdo de 705 exemplares de
variadas areas.

RESOLVE:

Art. 1°. APROVAR a "Politica de Desenvolvimento de Acervo da Biblioteca do Centro de Estudos e Aperfeicoamento Funcional - CEAF do
Ministério Pablico do Piaui”.

CAPITULO |

POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLEGOES

Art. 2°. A politica de desenvolvimento de colegées da biblioteca do Ministério Publico do Estado do Piaui - "Procurador de Justica Waldyr Silva
Guimaraes"- definird os critérios utilizados para a composigao do acervo da Biblioteca, consistente em um conjunto de atividades que irdo definir
as condi¢cBes e conveniéncia de se adquirir, manter, desbastar, descartar e/ou doar materiais.

Art. 3°. A Biblioteca do Ministério Publico do Estado do Piaui - "Procurador de Justica Waldyr Silva Guimardes"- tera por finalidade atender as
necessidades de informacéo, estudo e pesquisa dos membros, servidores e estagiarios do MPPI, além de qualquer cidaddo que solicitar os
mesmos servigos. Tendo como objetivos gerais:

I. Guiar o trabalho periédico da selegéo;

1. Garantir a incorporacédo de materiais bibliograficos segundo razées objetivas pré-determinadas;

I1l. Propiciar o crescimento racional e equilibrado do acervo nas areas especificas, de forma a atender as necessidades de interesses
informacionais e de pesquisas.

Art. 4°. A Biblioteca do Ministério Publico do Estado do Piaui tem por objetivos especificos:

|- Estabelecer prioridades de aquisi¢cdo do material;

Il- Tragar diretrizes para avaliagcdo da cole¢éo;

11I- Estipular diretrizes para o descarte e/ou doagao do material.

CAPITULO Il

COMISSAO PARA SELEGCAO DE COLEGCOES DA BIBLIOTECA DO CEAF

Art. 5°. A Comissdo Permanente para Selecdo das colegdes sera formada pelo bibliotecario (a) responsavel e demais auxiliares, com o
conhecimento prévio do Diretor (a) Geral do CEAF.

Art. 6°. A Comissdo Permanente tera como atribuicéo:

I- Analisar as diversas fontes de selegdo, escolhendo titulos de livros, periédicos e multimeios a serem adquiridos e/ou incorporados ao acervo;

1l- Analisar as sugestdes de aquisicao e estabelecer prioridades;

11I- Avaliar o material que podera ser descartado ou doado e destinar a baixa patrimonial e alienagao.

Art. 7°. A biblioteca devera adquirir materiais que possam auxiliar nas atividades de ensino e pesquisa, auxiliando nas atividades ministeriais de
membros, servidores e estagiarios.

Paragrafo Unico. O acervo pode ser composto por livros, periédicos e materiais multimidias.

CAPITULO IlI

ATIVIDADES RELACIONADAS A SELEGAO DE COLEGOES

SECAO |

DO ESTUDO DE COMUNIDADE

Art. 8°. O Estudo de Comunidade consistird em tracar o perfil dos usuérios, levando em consideragdo as necessidades informacionais de cada
um deles.

Paragrafo Unico. O estudo de comunidade sera feito através de listas de sugestbes feitas pelos setores do Ministério Publico.

1.1.1 SECAO Il

DA AVALIACAO DE COLECAO

Art. 9°. A Avaliagdo de Colecdo consistira em avaliar se a colegdo estd atendendo as necessidades de seus usuarios e sera feita através da
avaliagdo do conjunto e da individualidade de cada material, verificando se o0 mesmo esta em condi¢gGes de uso, se estd atendendo as
necessidades pelo qual ele foi adquirido e se o seu contelido esta atualizado, além de, controlar o controle total do acervo, verificar suas
condigdes fisicas e o seu contelido.

1.1.2 SECAO lIl

DA SELECAO

Art. 10. A Selecéo consistira na escolha da colecéo de materiais bibliograficos e especiais que fardo parte do acervo da biblioteca.
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§ 1° A escolha deste material devera ser feita pela Comisséo de Selegdo de Colegéo.

§ 2° Esta selegéo podera acontecer por meio de compra, doagdo e/ou permuta e devera seguir 0s seguintes critérios:

I- utilizar os critérios do Estudo de Comunidade;

II- utilizar as informagdes da Avaliagcdo de Colegao.

SECAO IV

DA SELECAO DE MATERIAL POR MEIO DE COMPRA

Art. 11. A selecdo de material bibliografico por meio de compra obedecera aos seguintes critérios:

|- Solicitagdo ao final de cada ano de uma lista de sugestdes para aquisi¢cdo de material para todos os setores pertencentes ao Ministério Publico;
II- Verificag@o de qual material esta em falta e a relevancia dele para os usuérios da biblioteca;

I1l- A compra devera ser feita anualmente de acordo com a liberagao de verba efetuada pelo (a) Procurador (a) Geral e destinada a compra de
materiais para a Biblioteca;

IV- Devera ser feita cotacéo, verificando a editora que tem o menor preco;

V- Elaboragéo de um orgamento com base na prioridade da compra de acordo com

0 preco estabelecido pela editora escolhida para compra.

SECAO V

DA SELECAO DE MATERIAL POR MEIO DE DOACAO

Art. 12. Somente sera aceita a doagao de materiais através do preenchimento de um termo de doac&o, onde devera estar explicito para o doador
gue a biblioteca s6 disponibilizara em seu acervo este material ap6s uma andlise seguindo os seguintes critérios:

|- Estado fisico do material: o material devera estar em condig6es de uso, higienizado e sua legibilidade néo podera estar comprometida;

Il - Atualizagdo: o material ndo podera estar desatualizado. Sendo assim, s6 serdo aceitos livros de até (05) cinco anos (excluindo-se obras que
tenham um carater histérico para a institui¢éo);

I1l- Contelido: o material devera estar de acordo com o objetivo e o contetido ofertado

pela biblioteca, ou seja, area do Direito e/ou afins.

SECAO VI

DA SELECAO DE MATERIAL POR MEIO DE PERMUTA

Art. 13. Podera ser feita permuta com todas as Instituigdes parceiras do MPPI.

§ 1° Essa permuta devera ser solicitada quando houver duplicidade de material ou ndo uso deste por uma das partes.

§ 2° A Biblioteca s6 aceitara permutar materiais que condizem com o seu perfil.

SECAO VII

DO DESBASTAMENTO

Art. 14. O desbastamento consiste em retirar o material do acervo ativo para um néo ativo, e a partir dai, analisar se este material pode ser
descartado. Os critérios para se desbastar dizem respeito:

I- Ao estado fisico: materiais rasgados, com tracas, muito danificados que dificultam

sua leitura, ndo estando em condig6es de uso serdo retirados do acervo ativo para se

possivel recuperar ou descartar;

Il- A atualizag&o: serdo desbastados livros que sejam anteriores a década de 90, devido

ao espaco fisico da Biblioteca ser restrito (neste caso deve-se priorizar as publicagdes mais recentes no acervo fixo);

II- A frequéncia de uso: serdo desbastados os materiais inativos e ndo procurados com frequéncia pelos usuarios.

SECAOVIII

DO DESCARTE

Art. 15. Serdo descartados os materiais com estado fisico comprometido, sem condi¢Ges de uso e/ou de manter-se no acervo e que possam ser
repostos por outro material atualizado.

§ 1° As obras do acervo avaliadas negativamente poderéo ser encaminhadas ao Setor de Patrimdnio do Ministério Publico do Estado do Piaui,
através de processo administrativo.

Art. 16. A avaliagéo para fins de descarte devera observar os seguintes critérios:

I- Critério teméatico: obras que ndo se enquadram nas areas de interesse do Ministério Publico do Estado do Piaui;

1I- Aspectos qualitativos: materiais desatualizados;

11I- Aspectos fisicos das obras: materiais danificados ou desgastados pelo uso, ndo recuperaveis através de reencadernagao ou outras técnicas;
IV- Critérios especificos: obras nunca consultadas e que se enquadram em algum dos critérios citados anteriormente.

SECAO IX

DA DOACAO

Art. 17. As obras serdo doadas caso ndo estejam atendendo aos critérios estabelecidos pela Biblioteca, como atualidade e frequéncia de uso.
Paragrafo Gnico. O material selecionado para doacéo podera ser encaminhado para as bibliotecas listadas a seguir, mediante a solicitacéo e/ou
verificagdo de interesse da instituicdo que ird receber as obras:

I- Bibliotecas publicas;

1I- Bibliotecas especializadas;

Ill- Bibliotecas escolares;

IV- Bibliotecas universitarias;

V- Bibliotecas comunitarias e outras.

SECAO X

DA AQUISICAO

Art. 18. Listas serdo elaboradas para se registrar e ter um controle dos pedidos solicitados pela Biblioteca.

§ 1° Na obtengao desses materiais, sdo levantadas informag8es acerca das obras, se ja existe no acervo ou se 0 mesmo ja se encontra em
processo aquisitivo.

§ 2° Este processo sera executado junto ao Setor de Licitagdes do MPPI.

SUBSECAO |

DA COMPRA

Art. 19. Devera ser feito um orcamento base, além disso, sera acrescida a este orcamento a lista de sugestdes feitas pelos membros, servidores
e estagiarios do MPPI.

Paragrafo Unico. A Comisséo de Selecao sera responsavel pela coleta dos dados necessarios e também de outros que sejam pertinentes na
elaboracédo das listas de compras.

SUBSECAO II

DA DOACAO

Art. 20. Os materiais aceitos por meio de doacao serdo aqueles que, seguindo a filosofia de compra, acompanhem o contetdo tematico e os
critérios da biblioteca, atentando ainda ao estado fisico e higiénico do material.

Art. 21. Este Ato entrar4 em vigor na data de sua publicagao.

PUBLIQUE-SE; CUMPRA-SE.

Centro de Estudos e Aperfeicoamento Funcional do Ministério Publico do Estado do Piaui, em Teresina (Pl), 08 de novembro de 2017.
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