Ministério Publico
do Estado do Piaui

MPPI €)

ATO PGJ N° 1.229/2022

Dispde sobre a instauragdo e a organizagdo de procedimentos de tomadas
de contas especial no ambito do Ministério Publico do Estado do Piaui e
disciplina o seu encaminhamento ao Tribunal de Contas.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribui¢des legais, com fulcro no disposto no
art. 12, inciso V, da Lei Complementar n° 12, de 18 de dezembro de 1993,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar processos e rotinas a fim de uniformizar os
procedimentos administrativos da estrutura organizacional do Ministério Publico;

CONSIDERANDO o dever de prestar contas previsto, no paragrafo tnico, do art. 70, da Constituigao
Federal de 1988;

CONSIDERANDO que ¢ dever do administrador publico adotar medidas imediatas, com vistas ao
ressarcimento de dano ao Erario;

CONSIDERANDO as disposi¢oes da Instru¢do Normativa TCE n°® 03/2014 e suas alteragdes,
RESOLVE:

Art. 1°. A tomada de contas especial ¢ um processo que deve ser devidamente formalizado no Sistema
Eletronico de Informagdes - SEI, com rito proprio, para apurar responsabilidade por ocorréncia de dano a
Administragdo publica com apuracdo de fatos, quantificacdo do dano, identificacdo dos responsaveis e
visando a obteng¢ao do respectivo ressarcimento, quando caracterizado pelo menos um dos seguintes fatos:

I — omissao no dever de prestar contas;

II — ndo comprovagado da regular aplicagdo dos recursos repassados;

III - ocorréncia de desfalque, alcance, desvio ou desaparecimento de dinheiro, bens ou valores publicos; e
IV — pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico de que resulte dano ao Erario.

Paragrafo unico. Consideram-se responsaveis pessoas fisicas ou juridicas as quais possa ser imputada a
obrigacdo de ressarcir o erario.

Art. 2°. A instauragdo da tomada de contas especial ¢ medida de excecdo, devendo ocorrer depois da
adog¢ao de medidas administrativas internas para caracterizacao ou elisao do dano.

Paragrafo unico. O procedimento da tomada de contas especial ndo serd instaurado quando, no curso das
medidas administrativas, ocorrer:

I — o recolhimento do valor integral do débito ou a recomposi¢do dos bens ou dos valores publicos; ou



II — a apresentacdo da prestacdo de contas pelo responsavel omisso e a sua aprovagao pela Controladoria
Interna do Ministério Publico.

Art. 3°. Considera-se autoridade administrativa competente para instaurar tomada de contas especial o
Procurador-Geral de Justica ou a autoridade por ele delegada na fun¢do de ordenador de despesas, a quem
compete determinar medidas objetivando o ressarcimento do dano ou a regularizac¢do da situacgao.

§1°. O Controlador Interno do Ministério Publico, ao tomar conhecimento de omissdo no dever de
instaurar a tomada de contas, ou de qualquer irregularidade ou ilegalidade, devera alertar formalmente o
Procurador-Geral de Justica para a adocdo de medidas necessarias, de modo a assegurar o exato
cumprimento da lei e a promogao do ressarcimento integral ao erario.

§2°. Os casos previstos no caput do art. 32 do Ato PGJ N° 1.228/2022 deverdo ser comunicados em 05 até
(cinco) dias tuteis pela Controladoria Interna ao Procurador-Geral de Justica, para o fim de instaura¢do do
procedimento inerente a tomada de contas especial, nos termos do presente ato.

Art. 4°. Esgotadas as medidas administrativas referidas no art. 2°, sem a elisdo do dano, a autoridade
responsavel, prevista no art. 3°, providenciara, no prazo de até 30 (trinta) dias, a instaura¢do da tomada de
contas especial, mediante autuacdo de procedimento de gestdo administrativa especifico no Sistema
Eletronico de Informagdes - SEI, observado o disposto neste Ato.

§1°. Em caso de omissdo por parte da autoridade competente, na instauragdo da tomada de contas, cabera a
Controladoria Interna do Ministério Publico o dever de instaura-la.

§2°. E pressuposto para a instauracdo de tomada de contas especial a existéncia empirica de elementos
faticos e juridicos que indiquem a omissdo no dever de prestar contas ou a pratica de ato de que resulte ou
possa resultar em dano ao erdrio, os quais deverdo constar expressamente descritos na portaria de
instauracao.

§3°. A tomada de contas especial deverd ser autuada no Sistema Eletronico de Informagdes - SEI,
protocolada e numerada na ordem cronoldgica dos procedimentos, iniciando-se com o ato de instauracao
que deverd ser publicada no Didrio Eletronico do Ministério Publico, ao qual deverdo ser juntados,
oportunamente, todos os meios de prova legalmente admitidos para apuragdo dos fatos e quantificagdao do
dano.

§4°. A tomada de contas especial sera conduzida por comissdo formada por servidores do Ministério
Publico do Estado do Piaui, ocupantes de cargo de provimento efetivo, ou por um unico servidor também
ocupante de cargo efetivo, designado mediante portaria de instaura¢do prevista, no paragrafo anterior,
expedida pela autoridade responsavel, devidamente publicada no Diério Eletronico do Ministério Publico,
competindo-lhes a formagao, a conducao e a instru¢do do procedimento.

§5°. A Comissao mencionada no caput devera ter na sua composi¢ao servidor efetivo, preferencialmente
lotado na Coordenadoria de Contabilidade e Finangas, ou, no caso de Unico servidor designado, nos
termos do caput, devera ser observada a preferéncia de lotacdo mencionada.

§6°. O membro da comissdo ou servidor designado ndo podera estar envolvido com os fatos a serem
apurados que evidencie conflito de interesse, nem possuir qualquer relagdo com os fatos ou responsaveis
que configure impedimento ou suspei¢ao nos termos da legislagdo aplicavel, devendo firmar declaracdo de
que ndo se encontram inserido em nenhuma dessas hipoteses.

Art. 5°. A tomada de contas especial devera sera realizada com independéncia e imparcialidade, cabendo a
autoridade administrativa competente assegurar os meios necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos.

Art. 6°. Apos a adogdo das providéncias necessarias, a comissdo ou servidor designado devera elaborar
relatorio conclusivo, contendo:

I — ato de instauracao da tomada de contas especial e ato de designagao de servidor ou comissao;

II — comprovantes de despesas, comunicagdes, pareceres, depoimentos colhidos e outros elementos
utilizados para apuracao dos fatos e quantificacdo do dano;

III — notificagdes, acompanhadas de aviso de recebimento ou de qualquer outra forma que assegure a
ciéncia do notificado, bem como de suas manifestacdes, defesa ou documentos que comprovem a
reparagdo do dano ao erario, quando houver;

IV — informacao sobre eventuais inquéritos policiais ou agdes judiciais pertinentes ao mesmo objeto da
tomada de contas especial;



V —relato de medidas administrativas adotadas com vistas a elisdo do dano;

VI - descricdo cronoldgica dos fatos apurados, com a indicacdo dos atos ilegais, ilegitimos ou
antiecondmicos de cada um dos responsaveis que deram origem ao dano, demonstrando o nexo de
causalidade entre a conduta e o resultado;

VII - identificagdo dos responsaveis, indicando entre outros dados:

a) nome completo, nimero do CPF e nimero do Registro Geral;

b) nome social e CNPJ de pessoa juridica envolvida no dano ao erario, se houver;
¢) enderecos residencial e profissional, bem como numero de telefone;

d) cargo, fun¢do e matricula dos servidores envolvidos;

VIII — demonstrativo financeiro do débito, com indicacao de:

a) valor original e atualizado, incluindo memoria de célculo;

b) origem da despesa (discrimina¢do do elemento respectivo);

¢) parcelas recolhidas e respectivas datas de recolhimento, se for o caso.

IX — copia integral do processo de transferéncia de recursos, juntamente com a prestacdo de contas,
quando for o caso;

X — outros elementos que contribuam para caracteriza¢do do dano e responsabilidade.

Paragrafo unico. O procedimento adotado na Tomada de Contas Especial devera ter seus trabalhos
concluidos, por meio de apresentagao de relatorio a Controladoria Interna, em até 180 (cento e oitenta
dias) contados a partir da sua instauragao.

Art. 7°. A quantificagdo do débito far-se-4 mediante:
I — verificagdo, quando for possivel quantificar com exatidao o real valor devido; ou

IT — estimativa, quando, por meios confidveis, apurar-se quantia que seguramente nao excederia o real
valor devido.

Art. 8°. Apos a quantificacdo, o débito devera ser atualizado monetariamente, desde a data da ocorréncia
do fato ou, ndo sendo esta conhecida, da ciéncia da Administragao.

Art. 9°. Apds a emissdo do relatorio de que trata o artigo anterior, os autos da tomada de contas especial
serdo encaminhados a Controladoria Interna para emissdo de certificado de auditoria, acompanhado do
respectivo relatorio, manifestando-se expressamente sobre:

I — a adequacdo das medidas administrativas adotadas pela autoridade competente para a caracterizacao ou
elisdo do dano;

II — o cumprimento das normas pertinentes a instauragdo e ao desenvolvimento da tomada de contas
especial e,

III — a opinido conclusiva da unidade quanto a regularidade ou a irregularidade das contas de cada
responsavel arrolado na tomada de contas.

Paragrafo tinico. Fica dispensada a emissdo de certificado e relatério da Controladoria Interna caso a
unidade tenha sido a responsavel pela instauracao e instrucao da tomada de contas especial.

Art. 10. Fica autorizado o correspondente arquivamento de tomada de contas especial ja constituida, nas
hipoteses de:

I — recolhimento do débito atualizado no ambito administrativo interno;
IT — apresentacdo e aprovagao da prestagao de contas;

III — outra situacdo em que o débito seja descaracterizado ou comprovacdao da ndo ocorréncia do dano
imputado aos responsaveis.

§1°. No caso de ser autorizado pela autoridade competente, prevista no art. 3°, o parcelamento do débito,
os respectivos autos deverdo ser encaminhados a Coordenadoria de Contabilidade e Finangas para o fim de
acompanhamento do recolhimento dos valores correspondentes ao parcelamento, a identificacdo do
depositante e reconhecimento dos recursos junto ao SIAFE/PI.



§2°. O parcelamento do débito suspendera o fluxo dos prazos processuais, bem como o proprio
procedimento da tomada de contas especial.

§3°. Havendo o inadimplemento, pelo responsavel no recolhimento dos valores correspondentes ao
parcelamento, a Coordenadoria de Contabilidade e Finangas certificarda tal evento nos autos,
encaminhando-os & Comissdo ou servidor designado na forma do art. 4°, §4°, para proceder a continuidade
do procedimento da tomada de contas especial.

§4°. No caso da efetivacdo do recolhimento integral do valor referente ao débito, a Coordenadoria de
Contabilidade e Finangas certificard o aludido evento, bem como adotard as providéncias para o seu
reconhecimento junto ao SIAFE/PI.

Art. 11. O arquivamento ocorrera sem prejuizo da instauracdo de sindicancia ou processo administrativo
disciplinar para apuragcdo de eventual responsabilidade disciplinar daquele que tenha dado causa a
irregularidade ou atraso injustificado no processamento da tomada de contas especial.

§1°. Antes da decisdo que julgar pelo arquivamento da tomada de contas especial, o processo serd
encaminhado a Coordenadoria de Contabilidade e Finangas para certificacdo de todos os valores e
respectivas baixas no SIAFE/PI, referente a responsabilidade do agente quanto aos valores repassados, no
prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento dos autos.

§2°. Proferida a decisdo julgando pelo arquivamento da tomada de contas especial, os autos serdo
encaminhados a Coordenadoria de Contabilidade e Finangas para efetuar a baixa no SIAFE/PI da
responsabilidade do agente quanto aos valores a ele repassados, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contados do recebimento.

Art. 12. O Procurador-Geral de Justica encaminhard os autos da tomada de contas especial ao Tribunal de
Contas do Estado, ficando dispensado desse encaminhamento nas situagdes previstas no art. 10, bem como
em caso de débito atualizado inferior a R$ 100.000,00 (cem mil reais).

Paragrafo uinico. Nos casos previstos no caput, a autoridade responsavel comunicara o fato ao Tribunal
de Contas do Estado no prazo de até 10 (dez) dias do arquivamento ou conclusdo da tomada de contas
especial.

Art. 13. As situagdes ndo previstas neste Ato serdo encaminhadas ao Procurador-Geral de Justi¢a para
apreciacdo e posterior deliberacdo, aplicando-se subsidiariamente, e no que for cabivel, a Instrucio
Normativa TCE/PI n° 03 de 08 de maio de 2014 e suas alteragoes.

Art. 14. Competird a Controladoria Interna a fiscalizacdo do cumprimento ao disposto neste Ato.

Art. 15. Este Ato entra em vigor a partir da data de sua publicacdo, revogando-as as disposi¢des
contrarias, especialmente as do Ato PGJ n° 350/2013.

Paragrafo dnico. Ao entrar em vigor este Ato, suas disposicdes ndo se aplicardo a fatos que ja se
encontrem sendo objeto de processos instaurados antes da sua vigéncia ou sob a égide do ATO PGJ N°
350/2013, que ainda se encontrem em tramite ou pendente de conclusdo, aplicando-se desde logo apenas
nos procedimentos instaurados a partir do inicio da vigéncia prevista no caput.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Teresina (PI), 15 de setembro de 2022.

Cleandro Alves de Moura

Procurador-Geral de Justica
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