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do Estado do Piaui

COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANOS - CRH MPPI

MARCACAO DE FERIAS DOS
SERVIDORES PARA O
EXERCICIO 2024

A Coordenadoria de Recursos Humanos em parceria com a Coordenadoria
de Tecnologia da Informacao apresenta o “PASSO A PASSO” que norteara

os servidores do MP/Pl na marcacao de suas férias referente ao
Exercicio de 2024.
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PASSO A PASSO PARA MARCACAO DE FERIAS
DOS SERVIDORES 2024

1°) Acesse a intranet a partir do icone localizado no canto superior direito da pagina
inicial do site do MPPI (hitps://www.mppi.mp.br/internet/) e faca login com seu

usuario e senha do e-mail institucional.
Ministério Publico
mPPI @ do Estado do Piaui

Intranet H y > |

Erro: Nome de usuario invalido, endereco de e-
mail ou senha incorretos.

Servicos Contato

Nome de usuario ou enderego de e-mail

(

Senha

( ®



https://www.mppi.mp.br/internet/
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2°) Acesse o sistema de gestao Athenas a partir do icone localizado no canto inferior
esquerdo e faca login utilizando a primeira parte do e-mail institucional antes do @,
destacada em vermelho no exemplo a seguir, no campo usuario. Ex: e-mail:

. No campo senha, a mesma utilizada para acesso a intranet.

@ Central de Servigos
Suporte de TI

E-mail Institucional
Plataforma Office 365

Athenas
Portal do Servidor

Portal do Servidor

(Usuério )
(Senha )

Tema azul v

—> I

Desenvolvido pelo Departamento de Tecnologia da Informacgéao,

dmti@mpto.mp.br. Procuradoria Geral de Justica.


mailto:usuario@mppi.mp.br
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3°) Feito o login, localize o Portal do servidor no canto superior esquerdo, como na
figura abaixo:

—— Portal do Servidor L Finalizar Sessdo
4 {yInicial | >/ Manuais [ Athenas 8 fisd
J. Intranet L ‘
‘ lirnpar| ‘Pesquisar ‘ Informes Destaque

‘Categorias de publicagdo m Sem itens para exibir.
Sem itens para exibir.

Portal do servidor

= Abrir Chamado

= Comprovantes e
Requerimentos

= Marcacao de Férias
= Mensageiro
= Recadastramento |

Atualizacdo de Informacgobes

= Ponto Eletrénico

Aniversarios

4 4 Péginamdﬂ oM@ Sem registros para exibir

Ouca o Dia a Dia MPE
Sem itens para exibir.
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4°) No Portal do servidor, localizar a opcao “Marcacao de Férias” e clicar:

J Intranet %]
lirnpar| Pesquisar Informes
Portal d id Categorias de publicagas

= Abrir Chamado Sem itens para ex

= Comprovantes e
Requerimentos

= Marcacao de Férias h
= Mensageiro

= Recadastramento |
Atualizacdo de Informacoes

= Ponto Eletrénico
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5°) Selecione o Periodo Aquisitivo desejado na parte superior da janela e e
seguida clique na opcao “Marcar Parcela” na parte inferior da janela, conforme a
figura abaixo:

Selecione o periodo desejado...

" Todos Periodos | [l Ajuda |

Status Periodo aquisitivo Usufruto ini... Usufruto fim Adquiridos Usufruidos Indenizados a Usufruir Agendados  Situacdo

@ 2023 /2024 27/01/2024 19/12/2024 30 0 (0] 30 (o] Em Andamento h

L pPigina  1de1 o~ o &

J' Parcelas (2023 / 2024) |

2 Marcar Parcela Fl 52 % Verificar Conflitos | M Solicitar Alteracio | g3 Todos |

Status Data inicial Data Final Dias Situacdo Criado por Criado em Modificado em
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6°) Aparecera o formulario, conforme abaixo, em que devera clicar na op¢ao
“Adicionar Parcela”.

Marcacdo de Férias - 2022 [ 2023 @
—| «| Informacdes sobre o periodo
Dias agendados: o Dias restantes: 30
— Anotacdo
Gerar:
R _
Inicio « Fim Dias

Salvar H Cancelar
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7°) Informe o periodo de fruicao de férias desejado e clique na opcao “Adicionar”.
Logo apos, finalize a operacdo de marcacao da parcela clicando em “Salvar”,
conforme mostrado abaixo:

| Marcacso de Férias - 2023 / 2024 x| |

— | = Informacgdes sobre o periodo

Dias agendados: 0 Dias restantes: 30

— Anotagdo

Gerar:

e o Adicionar parcela "‘.’ﬂ Remover parcela

Inicio « Fim Dias
1 01/04/2024 "4 30/04/2024 3

| Adicionar

q salvar | | Cancelar
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8°) Pronto! Suas férias foram marcadas e sua chefia imediata podera proceder com a
autorizacao da sua parcela marcada.

Selecione o periodo desejado...

‘.un Todos Periodos Ajuda

Status Periodo aquisitivo Usufruto ini... Usufruto fim Adquiridos Usufruidos Indenizados a Usufruir Agendados Situacao

@ 2023 f 2024 27/01/2024 19/12/2024 30 (o] o] 30 30 Em Andamento

4 « PéginaEIde1 2

| Parcelas (2023 / 2024) |

":5 Marcar Parcela "__“9 Desmarcar Parcela | It Verificar Conflitos "__':__‘ Solicitar Alteracdo ;.—éTodos
Status Data inicial Data Final Dias Situacao Criado por Criado em Modificado em
@ 01/04/2024 30/04/2024 30 Inclusdo solicitada 27/09/2023 ... 27/09/2023 ...

OBSERVACAO:
Devem ser marcados 30 (trinta) dias em uma unica parcela. Apés homologacao e
publicacdo da Escala de Férias, o periodo sera aberto para que os servidores

possam alterar ou dividir a parcela, respeitando a autorizacao posterior da chefia
imediata.



