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Este guia fol produzido pela
Controladoria Interna e tem como
objetivo fornecer para membros e

servidores do Ministério Publico do

Piaui importantes e detalhadas

informacgoes sobre o uso e gestao do

Suprimento de Fundos no ambito da
instituicao, abordando desde os

conceitos basicos até os
procedimentos praticos para a
correta aplicacao e prestacao de
contas dos recursos.
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Conceito e Normas
Regulamentadoras

1. Conceito

O Suprimento de Fundos € uma modalidade de execucao orcamentaria e
financeira que consiste na entrega de recursos financeiros a um agente
publico, sob responsabilidade do ordenador de despesas, para realizar
despesas que, devido a sua natureza, urgéncia ou pegueno valor, Nao possam
seguir o processo normal de aplicacao.

Essa ferramenta é utilizada para garantir a agilidade e eficiéncia na gestao de
recursos, permitindo que pequenas despesas sejam atendidas de forma mais
rapida e desburocratizada, sem comprometer a transparéncia e o controle
dos gastos publicos.

O Suprimento de Fundos deve ser utilizado de forma criteriosa, observando
sempre os limites e as finalidades estabelecidas na sua regulamentacao
interna e na legislacao vigente.

2. Normas Regulamentadoras

e Lein®4.320/64: Estabelece normas gerais de direito financeiro para
elaboracao e controle dos orcamentos e balan¢os da Uniao, dos Estados e
dos Municipios, influenciando diretamente a gestao orcamentaria do
Suprimento de Fundos.

e Lei Complementar n°101/2000 (LRF): Define normas de financas publicas
voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal, incluindo aspectos
relacionados ao controle e a utilizacao do Suprimento de Fundos.

 Ato PGJ n°1228/2022 e alteragoes: Regulamenta os procedimentos
especificos para a concessao, aplicacao e prestacao de contas do
Suprimento de Fundos no ambito do Ministério Publico do Piaui,
detalhando os requisitos e as responsabilidades dos agentes envolvidos.
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Limites, Despesas Permitidas
e Critérios para Concessao

3. Limite do Suprimento de Fundos

O limite de concessao € de 16% do valor previsto no art. 75, inciso |l, da Lei
14.133/2021, isto é, RS 10.036,09 (dez mil e trinta e seis reais e nove centavos)

3. Despesas que Podem ser
Realizadas

e Despesas em viagens que exijam pronto pagamento em espécie
e Despesas de pegueno vulto (até RS 501,80)
e Despesas urgentes e inadidveis

e Despesas especiais de operacdes investigatorias do GAECO

4. Critérios Gerais para Concessao

4.1. Condicoes gerais

e Prévia desighacao do agente suprido

e Preenchimento de formularios e informacdes
e |nadiabilidade e uso imediato

e Auséncia de cobertura contratual

e Vinculacao as atividades da unidade administrativa e ao interesse publico
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Impedidos de receber

5. agentes que nao podem receber
Suprimento de Fundos

e (Gozo de férias, licengas ou afastamentos legais

e J3 possua 2 suprimentos de fundos em aplicacao ou em prestacao de
contas

e guem tenha a seu cargo a guarda ou a utilizacao do material a adquirir,

salvo quando nao houver na reparticao outro servidor;

e ordenador de despesas, gestor financeiro ou orcamentario, contabil,
patrimonial ou de controle/auditoria interna

e Respondendo a sindicancia, PAD, processo criminal, processo por
Improbidade Administrativa ou crimes contra a Administracao Publica

e Declarado em alcance
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Processo de Solicitacao e
Concessao

6. Como Solicitar

O agente suprido deve abrir um PGEA Suprimento de Fundos no SE|,
preenchendo o formulario especifico com suas informacdes pessoais, valores
solicitados, justificativa e outras informacdes gerais.

7. Processamento do Pedido

Solicitacao 1
Agente suprido preenche

formulario e abre PGEA
2 Analise Orcamentaria

ASSPGO (Assessoria para
Programacao e Gestao

Analise Financeira 3 Orcamentaria) informa saldos

de dotacdes
CCF informa existéncia de

recursos
4 Parecer
CONINT analisa e emite
Deliberacao 5 pareest
Ordenador de despesa
decide sobre concessao = Disponibilizagéo do
valor

CCF efetua a disponibilizacao
dos recursos por meio do
CPMP

@ Made with Gamma


https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma

Aplicacao dos Recursos e
Prazos

7. Entrega e Manuseio do Valor

O agente suprido recebe o valor atraves do Cartao de Pagamento do
Ministério Publico (CPMP). Ha um limite de 30% para saques em espécie.

8. Prazo de Aplicacao

O prazo maximo para utilizacao dos recursos € de 90 dias, sendo
iImprorrogavel. Nenhum Suprimento de Fundos pode ultrapassar 25 de
novembro, exceto o de Teresina.

9. Caracterizacao das Despesas a
Realizar

As despesas devem ser classificadas conforme sua natureza orcamentaria,
como "Outros servicos de pessoa juridica (39)", "Servicos de pessoa fisica (36)",
"Material de Consumo (30)".

@ Made with Gamma


https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma

Restricoes e Cuidados na
Aplicacao

10. Despesas Vedadas

Pagamento de diarias

e Assinatura de livros ou peridodicos

e Servicos ou bens de duracao continuada

e Bens ou servicos em Ata de Registro de Precos

e Pagamento de pessoal

e Aquisicoes que caracterizem fragmentacao de despesa
e Despesas com amparo contratual na instituicao

e Aquisicao de material permanente (salvo excecoes)

11. Regras de Aplicacao dos Recursos

Cautelas na
execucao

Realizar despesas
dentro do periodo
de aplicacao,
verificar existéncia
de materiais em
estoque, observar a
classificacao
orcamentaria,
realizar pesquisa
de preco, exigir
documentos
comprobatorios,

entre outros.

Servicos por
pessoa fisica

Informar dados do
prestador a CCF
antes da execucao
do servico e enviar
nota fiscal logo

apos a realizacao.

Retencao de
tributos

Atentar para
exigéncias relativas
a retencao de
tributos, enviando
a Nota Fiscal para a
CCF realizar a
analise de
retencoes
tributarias (RART).
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Prestacao de Contas

12. Prestacao de Contas

12.1 Prazo de apresentacao

Até 10 dias apods o fim do prazo de aplicacao, observando o limite de 5 de
dezembro (exceto Teresina).

12.2 Forma de apresentacao

Abrir novo PGEA "prestacao de contas de suprimento de fundos" e incluir
formulario detalhado.

12.3 Documentos necessarios

e (Copia da solicitacao de concessao

e Portaria de desighacao do agente suprido

e Extrato mensal das transagcdoes do CPMP

e Documentos comprobatdrios das despesas (notas fiscais, recibos, etc)
e Comprovantes de retencdes e recolhimentos

e Atesto de recebimento de material/servico

e Comprovante de devolucao de saldo nao aplicado

e Atestados/manifestacdes da Divisdo de Material de
Consumo/Coordenadoria de Pericias quanto aquisicado de materiais e
realizacao de servicos
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Analise e Consideracoes
Finais
13. Saldo Financeiro Nao Aplicado

Saldos (inclusive sacados) nao utilizados devem ser restituidos a conta do
Ministério Publico do Estado do Piaui.

14. Analise da Prestacao de Contas

A Controladoria Interna analisara as contas, podendo classifica-las como
regulares, regulares com ressalva ou irregulares.

15. Considerac¢oes Finais

O Suprimento de Fundos € um mecanismo importante, mas deve seguir
estritamente as hormas estabelecidas, garantindo transparéncia e
conformidade com os principios da Administracao Publica.
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