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APRESENTACAO

A Administragcdo Publica enfrenta crescentes desafios para atender com
celeridade e eficiéncia s demandas da sociedade. Nesse contexto, visando &
realizacdo de suas atividades institucionais de forma adequada e eficiente, o
Ministério Publico realiza gastos com a aquisigdo de bens e servigos
indispensdveis ao seu pleno funcionamento. Tais aquisicdes devem ocorrer
observando os principios constitucionais que regem a atuagdo publica, como a
legalidade, moralidade, eficiéncia e transparéncia, e via de regra com a escolha
do fornecedor mediante procedimento licitatdério, ressalvados os casos em que
tais contratacdes podem se realizar diretamente, mediante procedimentos de

dispensa e inexigibilidade de licitagdo.

Além disso, para que a despesa publica seja realizada é necessdria a
observancia de uma cadeia de atos, os quais materializam o planejamento e a

organizagdo da execugdo financeira da instituigcdo.

Entretanto, hd situacdes que, pela natureza ou pela urgéncia, requerem decisdes
rapidas e a realizagdo do gasto publico de uma forma diferenciada, haja vista a
impossibilidode de aguardar o processamento normal da despesa publica. Nesse
contexto, o Suprimento de Fundos se apresenta como uma ferramenta dagil e
estratégica para a realizagdo de despesas de pequeno vulto ou urgentes, em
relagdo a quais necessita-se o pronto pagamento. O regime de adiantamento
possibilita que situa¢g8es como essas sejam atendidas com rapidez, garantindo a

continuidade das atividades do érgdo.

Por outro, é importante lembrar que o uso desse mecanismo exige rigorosos
controles administrativos e financeiros, de modo a garantir que os recursos
publicos sejam aplicados com a responsabilidade que deve permear o seu

manuseio.

Tendo em vista essa natureza diferenciada de executar o gasto publico, a
Controladoria Interna do Ministério Publico elaborou o presente manual visando
orientar membros e servidores com as informagdes essenciais e necessdrias para
melhoria da qualidade do gasto, notadamente quanto aos aspectos relacionados

a concessdo, aplicac@o e prestagcdo de contas do Suprimento de Fundos.

Acreditamos que a boa informagdo é ferramenta poderosa e transformadora de
pessoas e organizagdes, razdo pela qual tem-se no presente Manual o objetivo
de disseminar conteudo e dirimir duvidas sobre o Suprimento de Fundos na

instituicdo



1. CONCEITO
1.1. O QUE E O SUPRIMENTO DE FUNDOS?

O Regime de adiantamento ou suprimento de fundos consiste numa modalidade
de execugdo orcamentdria e financeira, materializada na entrega de recursos
financeiros a agente publico (membro ou servidor), sob a responsabilidade do
ordenador de despesas, sempre precedida de empenho na dotagdo prdpria,
para o fim de realizar despesas que ndo possam subordinar-se ao processo
normal de aplicag&o, com prazo certo de aplicagdo do recurso e obrigagdo de

prestacdo de contas.

No Ministério Publico, a concessdo de suprimento de fundos é efetuada por
meio da concessdo de recursos no Cartdo de Pagamento do Ministério Publico
(CPMP) e somente em casos excepcionais é possivel a concessdo mediante
ordem bancdria de pagamento em conta corrente de titularidade do suprido ou
aberta especificamente para esse fim, com autorizagdo do ordenador de

despesas.
1.2. AGENTE SUPRIDO

O agente suprido é o membro ou servidor do MPPI que, nomeado em Portaria
com designagdo pelo Procurador-Geral de Justica ou por autoridade
ordenadora de despesa por ele delegada, seja responsdvel pela aplicagdo e
apresenta¢cdo da prestagcdo de contas do numerdrio recebido a titulo de
suprimento de fundos, de acordo com a autorizagdo do ordenador de despesas

e da destinac¢cdo por ele estabelecida.

Dessa forma, podem ser designados como agente supridos servidores efetivos e
comissionados, bem como membros do Ministério Publico. Vale frisar que os
Diretores de Sede, nos termos do Ato PGJ n°® 1471/2025, que alterou o Ato PGJ

n® 823/2018, devem exercer a fungdo de agente suprido.
2. NORMAS REGULAMENTADORAS

As disposi¢cdes legais e normativas que regulamentam o suprimento de fundos
no dmbito do Ministério Publico do Piaui incluem:
 Lei n® 4.320/64: Dispde sobre as normas gerais de Direito Financeiro

aplicdveis a execugdo orcamentdria e presta¢cdo de contas;

* Lei Complementar n® 101/2000 (LRF): Dispde sobre gestdo fiscal responsdvel e

a tfransparéncia na execugcdo dos recursos publicos.

« Ato PGJ n° 1228/2022 e alteragdes: Define os critérios gerais para

concessdo, utilizagdo e prestagdo de contas dos suprimentos de fundos;



3. DESPESAS QUE PODEM SER REALIZADAS

Via de regra, somente podem ser realizadas mediante a wutilizagdo de

suprimento de fundos os seguintes tipos de despesas:

v Despesas em viagens que exijam pronto pagamento em especie e ndo
estejam cobertas pelas didrias recebidas;

v Despesas de pequeno vulto, isto é, aquelas cujo valor fiquem limitados a 5%
(cinco por cento) do valor limite para concessdo;

V/ Para atender outras despesas urgentes e inadidveis, desde que devidamente
justificada a inviabilidade da sua realizagcdo pelo processo normal de despesa
publica, sujeitando-se a ratificagdo pelo ordenador de despesas na prestacgdo
de contas;

/ Despesas especiais decorrentes de operagdes investigatdrias, realizadas

pelo Grupo de Atuacgdo Especial de Combate ao Crime Organizado (GAECO);

Despesas de pequeno vulto sdo aquelas cujo valor ndo supere 5% (cinco por
cento) do total do valor limite para concessdo de suprimento de fundos.
Considerando que o limite para concess&o de cada Suprimento de Fundos é de
16% (dezesseis por cento) do valor estabelecido no art. 75, inciso Il, da Lei n°

14.133/2021 (R$ 10.036,09), isso significa que cada despesa de pequeno vulto é

aquela de até R$ 501,80 (quinhentos e um reais e oitenta centavos).
4. CRITERIOS GERAIS PARA CONCESSAO

4.1. CONDICOES GERAIS

A concessdo de suprimento de fundos depende do cumprimento dos seguintes

requisifos:

* Prévia designa¢cdo do agente suprido: Deve haver a prévia designag¢do, por
meio de portaria, do servidor ou membro na condicdo de agente suprido
durante o exercicio financeiro;

* Preenchimento de formuldrios e informagdes: Necessdrio que o agente
designado providencie junto a Coordenadoria de Contabilidade e Financgas
(CCF) o envio de suas informag¢des, a fim de viabilizar junto ao banco emissor a
prévia disponibilizagdo do Cartédo de Pagamento do Ministério Publico para o
agente suprido;

* Inadiabilidade e uso imediato: os recursos do suprimento de fundos devem ser
usados para o atendimento de necessidades inadidveis e uso imediato durante o
periodo de aplicagdo;

* Auséncia de cobertura contratual: os materiais a serem adquiridos ou servigos
a serem contratados ndo podem constar como objeto de contrato firmado pela
instituicdo, capaz de atender a demanda;

* Vincula¢&o as atividades da unidade administrativa e ao interesse publico: O
servico ou material a ser adquirido/contratado deve ser de utilidade as

atividaodes da unidade administrativa e, precipuamente, ao interesse publico.



4.2. IMPEDIDOS DE RECEBER SUPRIMENTO DE FUNDOS

Algumas situa¢gdes impedem o agente publico de figurar como Agente Suprido,
sendo elas:

V Servidor em gozo de férias, licenca ou qualquer outro tipo de afastamento
previsto na forma da lei;

“ Servidor responsdvel por 2 (dois) suprimentos, em fase de aplicagdo ou
prestacdo de contas;

 Servidor ou membro que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizagdo do
material a adquirir, salvo quando ndo houver na repartigdo outro servidor;

/ Quem execute a ordenacdo de despesa, a gestdo financeira, orcamentdria,
contdbil ou patrimonial, o controle e a auditoria internos;

v Responsdvel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo, ndo tenha
prestado contas da respectiva aplicacdo;

v/ Quem esteja respondendo a sindicancia, processo administrativo disciplinar,
criminal, e a fomada de contas especial, ou sendo investigado ou processado por
improbidade administrativa ou crimes contra a Administragdo Publica ou
tipificadas em leis que dispunha sobre licitagdo e contratagd&o publica;

v/ Quem tenha sido declarado em alcance

Pode se considerar agente em alcance o servidor ou membro do Ministério
Publico que ndo tenha prestado contas do suprimento dentro do prazo
estabelecido neste Ato, ou cujas contas tenham sido consideradas irregulares, ou
tenha deixado de atender a notificagcdo da Controladoria Interna ou do Tribunal
de Contas do Estado para regularizar a prestac@o de contas dentro do prazo
expressamente fixado, tenha aplicado os recursos em desacordo com a
legislagcdo em vigor e tenha dado causa a perda ou extravio do CPMP, com dano
ou prejuizo ao Erdrio, ou ainda, ao que tenha praticado atos ilegais, ilegitimos

ou antieconémicos durante a aplicagdo dos recursos.
5. COMO SOLICITAR

O servidor ou membro designado como agente suprido deve, apéds realizar o
cadastro para emissdo do Cartdo de Pagamento, efetuar solicitagdo no SEI, por
meio da abertura do PGEA Suprimento de Fundos, preenchendo o formuldrio
especifico com as seguintes informagdes:

* Dados pessoais e funcionais;

* Discrimina¢do dos valores solicitados por natureza (ou elemento) de despesa;

« Justificativa da solicitac¢do;

« Outras informagdes gerais.

A Chefia imediata do agente suprido deve assinar a solicitagdo de concessd&o de
suprimento de fundos ao servidor, a fim de que esta seja encaminhada a unidade

competente.

Apds preenchido o formuldrio, deve ser anexada a portaria de designagdo do

agente suprido



6. PROCESSAMENTO DO PEDIDO

Apds formulado o pedido de suprimento de fundos, o procedimento deve ser
encaminhado & Assessoria de Planejamento e Gestdo (ASSESPPLAGES) para que
informe os saldos de dotagdes orgcamentdrias. Em seguida, a unidade encaminha
para a Coordenadoria de Contabilidade e Finangas (CCF) que informard a
existéncia de recursos financeiros, a fim de que a Controladoria Interna
(CONINT) possa efetuar a sua andlise e emitir seu parecer. Por fim, ocorre a

deliberagdo da autoridade ordenadora de despesa.

Apds decisdo do ordenador de despesas (Subprocurador de Justigca Institucional),
a CCF disponibilizard os recursos por meio do Cartdo de Pagamento do

Ministério Publico (CPMP), notificando o agente suprido por e-mail.

A decis@o de concessdo de suprimento de fundos discriminard o nome do agente
suprido, o valor da concessdo, o prazo de aplicagdo e o de presta¢cdo de contas,
bem como a classificagdo orgcamentdria da despesa e seu extrato serd publicado

no Didrio Oficial Eletrénico do Ministério Publico.
7. ENTREGA E MANUSEIO DO VALOR

Por meio do CPMP o agente suprido receberd o valor referente ao Suprimento de
Fundos solicitado, com o qual efetuard os respectivos pagamentos de bens e

servicos a serem adquiridos.

E possivel efetuar saques com o CPMP, entretanto hd um limite para isso, que é
de 30% (trinta por cento) do valor concedido como suprimento de fundos,
devendo os demais 70% (setenta por cento) serem utilizados exclusivamente em

pagamentos na modalidade crédito.

O saque para o pagamento em espécie das despesas, enquadradas como
suprimento de fundos, deverd ser justificado pelo suprido quando da prestacgdo

de contas, que indicard os motivos da ndo utilizagdo da rede afiliada do CPMP.
8. PRAZO DE APLICACAO

Uma vez concedido o recurso de Suprimento de Fundos, o agente suprido deve
utilizd-lo no prazo mdaximo de 90 (noventa) dias, sendo tal prazo improrrogadvel.

E totalmente vedada a realizagéo de pagamentos fora do prazo de aplicagdo do
suprimento de fundos, sendo que eventuais pagamentos realizados dessa forma
implicardo na necessidade de devolugdo dos respectivos valores pelo Agente

suprido.

Independente da data de concessdo do, nenhum Suprimento de Fundos poderd
ultrapassar a data de 25(vinte e cinco) de novembro, salvo o Suprimento de

Fundos de Teresina.



9. CARACTERIZACAO DAS DESPESAS A REALIZAR: NATUREZA DE DESPESAS

Ao solicitar o Suprimento de fundos o agente suprido deve realizar a
classificagdo das despesas conforme a sua natureza orgamentdria. Assim, o
valor total de Suprimento de Fundos é composto pelos valores de cada natureza
de despesa, sendo as mais comuns “Outros servigcos de pessoa juridica (59)7;
“Servicos de pessoa fisica (36)"; “Material de Consumo (30)". Itens enquadrados
na natureza de despesa “Material Permanente (52)" ndo podem ser adquiridos
com recursos de Suprimento de Fundos, salvo em situag8es excepcionais e

devidamente autorizadas.

Uma vez realizada a classificagdo da despesa orcamentdria quando do pedido,
durante a aplicagdo dos recursos o agente suprido deve observa-la,
notadamente quantos aos limites estabelecidos para cada tipo de despesa e a
correta classificagdo da despesa executada, sendo vedado realizar
compensac¢cdes de saldos entre as respectivas naturezas de despesas previstos
no ato de concessdo de suprimento de fundos, sob pena de irregularidade nas

contas prestadas.
10. DESPESAS VEDADAS

Alguns tipos de despesa ndo podem ser realizados com o uso do Suprimento

de fundos, sdo elas:

V/ Pagamento de didrias;

V Assinatura de livros ou periddicos;

V/ Servicos ou bens que caracterizados como de duragdo continuada;

V Bens ou servigos registrados em Ata de Registro de Precos;

v/ Pagamento de pessoal;

v Aquisicdes de um mesmo objeto que possam ser caracterizadas como
fragmentacdo de despesa;

V/ Despesas que possuam amparo contratual na instituicdo;

v/ Aquisicdo de material permanente, salvo em casos excepcionais, de pequeno

vulto, devidamente autorizado pelo ordenador de despesas;
11. REGRAS DE APLICACAO DOS RECURSOS

O agente suprido, notadamente aquele cuja lotagdo seja em Sede de Promotoria
de Justica no interior do Estado, poderd utilizar o numerdrio recebido com
materiais de consumo ou na contratagdo de servigos cuja falta possa acarretar
prejuizo real ao funcionamento do érgdo, desde que comprovada a inexisténcia
do material em estoque ou impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagdo
econdmica de estocagem ou transporte do material, fatos que devem ser

justificados quando da apresentagcdo da respectiva presta¢cdo de contas.



Para o uso do Suprimento de Fundos em eventuais manutengdes preventivas,
corretivas ou adequagdes ao uso em instala¢gdes do MPPI no interior do Estado, a
necessidade ensejadora deve ser atestada pela Coordenadoria de Apoio
Administrativo (CAA) ou pela Coordenadoria de Pericias e Pareceres Técnicos
(CPPT), que atestard a imprevisibilidade de sua realizagdo e a inviabilidade do
envio de equipe prépria para execugdo direta dos servicos como medida

economicamente vantajosa.

Para além disso, é importante que o agente suprido adote algumas cautelas

quando da execugdo do Suprimento de Fundos, sendo elas:

v Realizar as despesas exclusivamente dentro do periodo de aplicacgédo;
 Verificar a existéncia em estoque, no almoxarifado ou no depdsito, do
material a ser adquirido;

 Verificar a existéncia, na instituicdo, de contrato para a prestagdo de
servigcos,;

 Verificar se a despesa a ser realizada se enquadra na classificagdo
orcamentdria especificada no ato da concessdo;

V Realizar a pesquisa de preco, sempre que possivel, registrando-a, optando
sempre pela mais vantajosa para a Administrag&o ou justificando a sua auséncia;
v Realizar os pagamentos exclusivamente & vista, pelo seu valor total, em
virtude da vedagdo legal para aquisicdo/contratagdo a prazo ou de forma
parcelada;

v Exigir a emissdo dos documentos comprobatdérios da realizagcdo da despesa;
 Verificar a data de validade do documento fiscal recebido;

v Verificar se o documento fiscal ndo contém rasuras ou emendas e estd em
nome do Ministério Publico do Estado do Piaui;

 Verificar se a discriminagdo do servico realizado ou material adquirido é
clara, ndo se admitindo generalizagdo ou abreviatura que impossibilite a
identificagdo das despesas realizadas;

v Verificar se a nota fiscal contém carimbo de "pago" ou "recebido" quando o
pagamento for em espécie;

“ Controlar o saldo financeiro concedido dada a vedacgdo para a realizacgdo de
despesa sem que haja saldo suficiente para seu atendimento;

/ Observar a legislagdo ftributdria pertinente, especialmente quando da
contratagdo de prestadores de servigo auténomos;

V Conferir o ateste nos documentos comprobatérios da execucdo dos servigos
prestados ou o recebimento do material adquirido, devendo constar a data e a
assinatura, seguida do nome legivel e da denomina¢&o do cargo ou fungdo do
demandante;

« Recolher & conta bancdria da Procuradoria-Geral de Justica qualquer saldo
em espécie que, porventura, esteja em seu poder;

v/ Ndo realizar despesas em seu periodo de férias ou afastamentos legais,
comunicando qualquer afastamento compulsdrio e ndo previsto; e

v/ Né&o realizar despesas nos finais de semana, salvo em situagdes devidamente

justificadas



Quando da realizagdo de servicos por pessoa fisica, o agente suprido deve,
antes do inicio da execugdo do servigco, informar a CCF dos dados pessoais do
prestador de servico e, logo apds a realizagdo do servico, a nota fiscal de

servico eletrénica. Os dados do prestador necessdrios para envio sdo:

v CPF;

v/ Nome completo, data e local do nascimento;

v/ Nimero de Identificagd@o Social-NIS (NIT/PIS/PASEP);

v/ Descricdio detalhada dos servicos com o CBO (Cédigo Brasileiro de
Ocupacgdes),

v Endereco completo com CEP,

v/ Estado Civil,

V/ Escolaridade;

E importante que o agente suprido atente para o cumprimento de exigéncias
relativas a retencdo de tributos, a serem realizados quando do pagamento de
servicos prestados ou na aquisigdo de materiais por Suprimento de Fundos.
Assim, apds receber a Nota Fiscal, o agente suprido deve envid-la para a CCF, a

fim de que a unidade realize a andlise de reten¢des tributdrias (RART).
12. PRESTACAO DE CONTAS

12.1 - Prazo de apresentacdo

O prazo mdaximo de apresentagdo da documentagdo de prestagdo de contas do
Suprimento de Fundos é de até 10 (dez) dias apds findo o prazo de aplicagdo,
observada a data de 25 de novembro de cada exercicio como prazo final de
aplicagdo dos recursos e o dia 05 de dezembro a data ultima para apresentagdo
das prestagdes de contas, que caso recaia sobre final de semana ou feriado,

serd antecipada para o dia util imediatamente anterior.

Até o dia 05 (cinco) de dezembro, o agente suprido deve apresentar a prestacgdo
de contas do suprimento de fundos do qual é responsdvel, independente do
prazo decorrido da aplicagdo dos recursos ou da existéncia de saldos

disponiveis.

Excepcionalmente, o Unico suprimento de fundos autorizado a continuar com a
execugcdo até o uUltimo dia util de dezembro é o suprimento da sede de Teresinag,
com o objetivo atender a eventuais urgéncias, sendo que a sua prestagdo de

contas deve ser apresentada até o dia 05 de janeiro do ano seguinte.

A prestacdo de contas poderd ser antecipada caso o agente suprido use o total

dos recursos a ele disponibilizados antes do final do periodo de aplicagdo.



12.2 - Forma de apresentacado

Para a apresentagdo da prestacdo de contas, o agente suprido deve abrir um
novo procedimento de gestdo administrativa (PGEA prestagdo de contas de
suprimento de fundos) e incluir documento “prestac@o de contas de suprimento
de fundos”, um formuldrio no qual o agente suprido deve apresentar um
detalhamento das informag¢des da execugdo dos recursos de Suprimento de

Fundos.
12.3 - Documentos necessarios a prestacao de contas

Além de preencher o demonstrativo de aplicagcdo do suprimento de fundos, o
agente suprido deve instruir a sua prestagdo de contas com os seguintes
documentos:
/ Cépia da solicitagdo de concess&o de Suprimento de Fundos;
V/ Portaria de designacgdo do agente suprido;
/ Extrato mensal das transacdes efetuadas no CPMP, acompanhado da
respectiva fatura ou extrato bancdrio da conta de suprimento de fundos, se for
O caso;
V Original dos documentos comprobatérios das despesas realizadas, emitidos
dentro do periodo fixado para aplicacdo e de acordo com as formalidades a
seguir:

a) nota fiscal de venda ao consumidor, para materiais de consumo;

b) nota fiscal de prestagdo de servicos, quando prestados por pessoa
juridica;

c) Recibo avulso de pessoa fisica, contendo o nome completo do prestador
do
servico, n°® do CPF e o da identidade, data de nascimento, inscricdo no INSS,
enderegco completo, acompanhado das respectivas guias de recolhimento dos
impostos e contribui¢cdes devidos.
v/ Cupom fiscal emitido por maquina registradora, apresentado o nome
comercial do
estabelecimento, CNPJ, Inscricdo Estadual e enderego, para materiais de
consumo;
“ Originais dos bilhetes de passagens rodovidria, ferrovidria ou hidrovidria,
provenientes de deslocamentos ndo urbanos, com as devidas cdpias, bem como
comprovantes de pagamento de despesas de servicos de taxistas ou de
aplicativos de locomog¢d&o urbana, contendo n® CPF e RG, endereco e assinatura
do emitente, no caso de deslocamentos ndo urbanos;
v/ Comprovante das retengdes previdencidrias efetuadas e pagas ou de
recolhimento do ISS, se for o caso;
v/ Atesto do recebimento de material ou da prestagdo de servigos, por servidor
ou membro lotado no setor que recebeu o material/servico, ndo podendo
executar tal tarefa servidor ou membro que seja o responsdvel pelo suprimento;
/ Comprovante de devolugdo do saldo ndo aplicado, se houver;
v/ Comprovante do impedimento ou afastamento do suprido, quando for o caso;
v/ Manifestagcdo da respectiva Divisdo de Material ou da Coordenadoria de
Apoio Administrativo, quanto a aquisicdo de material de consumo;
 Portaria de exoneracdo, em caso de servidor comissionado desligado durante

periodo de aplicagdo de recursos.



Os documentos fiscais de execu¢do da despesa por Suprimento de Fundos deve
conter o nome do Ministério Publico do Estado do Piaui como tomador de

servicos/consumidor, bem como constar o CNPJ da instituicdo.

Nas notas fiscais e recibos ndo poderdo constar ao mesmo tempo despesas de
elementos distintos com aquisicdo de material de consumo e de prestagdo de
servico de terceiros, devendo ser extraido um documento para cada tipo de

despesa.
13. SALDO FINANCEIRO NAO APLICADO

Eventuais saldos de recursos existentes por talta de aplicagdo parcial ou total,
ou por

aplicacdo indevida, serdo restituidos a conta do Ministério Publico do Estado do
Piaui, constituindo-se em anulagdo de despesa, ou receita orcamentdria, se

recolhidas apds o encerramento do exercicio.
14. ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS

A andlise das presta¢gdes de contas caberd a Controladoria Interna, que poderd
solicitar ao agente suprido esclarecimentos, os quais deverdo ser prestados no

prazo de 2 (dois) dias uteis.

Na sua andlise, a CONINT emitird parecer conclusivo acerca da prestacdo de

contas apresentada nos seguintes pardmetros:

“ Prestacdo de contas regular quando houver adequacgdo integralmente as
normas legais;

V Prestag&o de contas regular com ressalva quando houver constatacdo de
falhas meramente de ordem formal, mas que n&o tenham causado danos ao
erdrio, ndo configure desvio de finalidade nem enriguecimento ilicito;
 Prestacdo de contas irregular, na hipdtese do art. 2° inciso IV, quando
houver auséncia de prestagcdo de contas, bem como aquelas em que as
comprovagdes estiverem em desacordo com o exigido no art. 26 deste Ato e as
que acarretem dano ao erdrio, configure desvio de finalidade e/ou

enriquecimento ilicito.

Quando for constatada irregularidade, a Controladoria Interna notificard
formalmente o responsdvel pela prestacdo de contas, o qual terd o prazo
maximo de 15 (quinze) dias para retificar suas contas, corrigindo a
irregularidade passivel de saneamento ou recolher a importdncia que o parecer

do érgdo de controle entender devida, devidamente atualizada.

Apds a andlise pela CONINT, o procedimento de presta¢c@o de contas seguird
para o ordenador de despesas, que decidird sobre a regularidade das contas

apresentadas pelo suprido.



Vale ressaltar que eventuais irregularidades ndo sanadas na prestagdo de
contas, bem como casos de auséncia ou omissdo na prestagdo de contas,
ensejardo a abertura de Tomada de Contas Especial, a ser instaurada pelo
Procurador-Geral de Justica, sem prejuizo das demais providéncias
administrativas para apuragcdo das responsabilidades e imposi¢cdo das
penalidades cabiveis, nos termos dos arts. 142 e 148 da Lei Complementar
Estadual n°® 13, de 03 de janeiro de 1994, e arts. 149 e 151 da Lei
Complementar Estadual N° 12, de 18 de dezembro de 1993, sempre observando
o principio do devido processo legal e os seus coroldrios da ampla defesa e

do contraditdrio.
15. CONSIDERACOES FINAIS

O suprimento de fundos é um mecanismo importante para o funcionamento do
Ministério Publico do Estado do Piaui, possibilitando a execu¢do de despesas
urgentes e de pequeno vulto que ndo podem aguardar o tramite regular do
processo de compras. No entanto, sua concessdo e aplicagdo devem seguir
estritamente as normas estabelecidas pelo Ato PGJ n® 1228/2022 e pela Lei
n® 4.320/1964, assegurando transparéncia, controle e conformidade com os

principios da Administra¢cdo Publica.

A correta utilizacdo desses recursos exige responsabilidade dos gestores e
servidores designados, tanto na aplicagdo dos valores quanto na prestacdo de
contas, garantindo que o suprimento de fundos ndo seja utilizado como
alternativa indevida a processos ordindrios de contratagdo. O cumprimento
rigoroso dos prazos, a adequada documentagdo comprobatdéria e a
observancia das restricdes impostas sdo fatores determinantes para a boa

governancga financeira da institui¢gdo.

Dessa forma, o presente manual serve como um guia para padronizar
procedimentos, reduzir riscos administrativos e promover maior eficiéncia no
uso dos recursos publicos. O compromisso de todos os envolvidos na execugdo
e fiscalizagdo do suprimento de fundos é fundamental para fortalecer a

integridade e a credibilidade da gestdo orcamentdria do MPPI.

Em caso de duvidas ou necessidade de esclarecimentos adicionais, a
Controladoria Interna estd disponivel para prestar orientagdo e suporte
técnico, contribuindo para uma gestdo cada vez mais moderna, responsavel e

alinhada aos principios da eficiéncia e legalidade.



16. ETAPAS DO PROCESSO

REQUERIMENTO DO
SUPRIDO E CHEFIA
IMEDIATA

LIBERACAO DOS
RECURSOS EM CARTAO DE
PAGAMENTO

APLICACAO DOS
RECURSOS PELO AGENTE
SUPRIDO

ARQUIVAMENTO DO PGEA
NA CONINT

PARECER ORCAMENTARIO

DECISAO DO ORDENADOR
DE DESPESAS

APRESENTACAO DA
PRESTAGAO DE CONTAS

BAIXA CONTABIL

PARECER FINANCEIRO

ANALISE DO CONTROLE
INTERNO

ANALISE DO CONTROLE
INTERNO

DECISAO DO ORDENADOR
DE DESPESAS




